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1. OBJETIVO

Establecer la operacion detallada de los procesos actuales, identificando quiénes realizan cada
una de las actividades, los documentos que se requieren para su realizacion, los registros para
evidenciar su aplicacion y, los indicadores de desempefio que se generan para su evaluacion.

2. ALCANCE

Se aplicara en los procesos que conforman el SGC.

Realiz6 Vo.Bo. Autorizo

AN\ i

“/“Mtro. Edgar Ivan Mtra. Ggbrgina ~Dr. Gustavo
Sotelo Sotelo Rosales Ariza Urquiza Beltran
esponsable del Sistema de Directora General de\Desarrolio Rector de la UAEM
Gestion de la Calidad Institucional
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GESTION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP)

JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO INDICADORES

Inicio

Elabora convocatoria
para gastos de
publicacioén, becas
postdoctorales,

estancias cortas de
investigacion para
PITC, y registro de >

patentes

Gestiona Vo Bo de la
Dir. de Investigacién y
Posgrado y firmadel
Secretario Académico

A

NO

Firma

St

Envia convocatoria a
PITC’s

Recibe oficio con
solicitud y formato
descargable PRODEP
de PITCo CA

Notifica al PITC o CA
la falta de
documentacién

Recibe y verifica
documentacion

<o S

NO

Documentos

Notifica improcedencia

Elabora Oficio de
Solicitud por PITC o
por CA dirigido a la

completos

rechazo

Dir. de Superacion
Académica de la
DGESU

v

Gestiona Vo Bo de la
Dir. de Investigacion, y
Posgrado y firmadel
Secretario Académico

NO

Firma

Resguarda para su
entrega en la préxima
visita a la Dir. de
Superacién Académica

v

Entrega oficios a la Dir.
de Superacién
Académica de la
DGESU

1 Reglas de operaciéon
PRODEP.

1F-GP-01a 6 F-GP-
01b, 6 F-GP-01c 6 F-
GP-01d 6 F-GP-0Ole.
2.F-GP-08a.

1 Reglas de operaciéon
PRODEP.

1 Reglas de operacion
PRODEP.

1 Reglas de operacion
PRODEP.

1 F-GP-02a 6 F-GP-
02b, 6 F-GP-02c 6 F-
GP-02d 6 F-GP-02e.

1 Convocatoria.

# de difusiones de las
convocatorias.

1 Convocatoria firmada.

%de solicitudes
recibidas.

1 Solicitud PRODEP
firmada.
2.Controlde
solicitudes.

3. Oficio con acuse de
recibido.

1 E-mail oficial.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 Oficio con firma.

1 Solicitud PRODEP
conacuse de recibido.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

DIR .= Direccion,PRODEP =Programa para el Desarrollo Profesional Docente, DGESU=Direccion Generalde Educacién Superior,PITC=ProfesorInvestigadorde
Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP =Responsable Institucionaldel P rograma, UA= Unidad Académica.
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GESTION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP)

JEFE DEL

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE | DEP ARTAMENTO DE | PROCEDIMIENTO

PROYECTOS DE PROYECTOS DE Y/O DOCUMENTO
INVESTIGACION INVESTIGACION

REGISTRO INDICADORES

Recibe respuesta de la
Dir. de Superacién
Académica de la
DGESU

NO

Respuesta

\ 4

Solicita a la Dir. de
Superacién Académica
de la DGESU
informacién de
solicitudes pendientes

NO

\4

Aprobada

Notifica al PITC la no
aprobacion de la
solicitud

1Reglas de operacién
PRODEP.

Solicitud de

Notifica los apoyos
aprobados al Asistente
Técnico del Depto. de

Proyectos de
Investigacion, a la Dir.
de Presupuestos y a la

Dir. de Contabilidad

Sl
Gasos de
publicacion

A 4

Elabora oficio de
aprobacion para el
PITC o CA, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado

Posuoct

¥

A 4

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado y entrega a
PITC6 CA

Canaliza al Postdoc al

Depto. de Seguridad
Estudiantil para su alta
del seguro facultativo y

notifica por correo
electrénico al

Responsable del CA 'y

asesor, Jefe de enlace

de la UA

v

Elabora oficio
notificando la vigencia
del postdoc para entrega
de credencial o resello,

réplica

PITC o CA en su caso

complementa
documentacion

.

Solicita al PITC o CA
la entrega fisica del
informe de impacto

académico

Inf.deimpacto
acad

Y

1 F-GP-03a.

Entrega oficio de
aceptacion, a PITC 6
CA

1 F-GP-03b 6 F-GP-
03c 6 F-GP-03d 6 F-
GP-03e.

Elabora oficio, gestiona
firma del Secretario
Académico y entrega

P en la Dir. de Superacion [€f———

Académica de la
DGESU con acuse de
ibido de PITC 6 CA

gestiona firma de la Di.
de Investigacion y
Posgrado y entrega a
Servicios Escolares

1 Controlde solicitudes
actualizada.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial. %de solicitudes
aprobadas.

# deréplicas
solicitadas.

1 E-mail oficial.

1 Oficio de respuesta
conacuse de recibido.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 Oficio de respuesta
conacuse de recibido.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 E-mail oficial.

1 Oficio de respuesta
conacuse de recibido.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 Oficio con acuse de
recibido.

Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP =Responsable InstitucionaldelPrograma UA=Unidad Académica

DIR.=Direccion,P RODEP =Programa para el Desarrollo ProfesionalDocente, DGESU= Direccion Generalde Educaciéon Superior,PITC=Profesor Investigadorde
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GESTION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE

PRODEP)

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Elabora convocatoria de
apoyo a la incorporacién
de nuevos PITC, apoyo a
PITC con perfil
deseable, reconocimieno
a PITC con perfil
deseable,

NO
Sl

Entrega solicitudes ante
Dir. de Superacién
Académica de la

Recibida

NO

Notifica el PITC la no
recepcioén de la solicitud

\ 4

Envia convocatoria con
calendario de atencion a

Observacion

solventado

Recibe notificacion de

rechazo de solicitud de

la Dir. de Superacion [

académica de la
DGESU

Recibe oficio de la Dir.
de Superacion
Académica de la
DGESU, notificando la
validacion de
expedientes completos

Notifica el rechazo al
PITC

Recibe de la Dir. de
Superaciéon Académica
de la DGESU solicitud

de expedientes
aleatorios

v

Recibe oficio de la Dir.
de Superacion
Académica de la
DGESU, notificando el
incumplimiento de lo
establecido en las
Reglas de Operacion
PRODEP

Notifica al PITC el
rechazo de la solicitud

Y

Ce D

1 Reglas de operacion
PRODEP.

2. Calendario de
atencion.

1 F-GP-02f6 F-GP-
02g, 6 F-GP-02h.
2. Calendario de
recepcion PRODEP.

1 Reglas de operacion
PRODEP.

1 Convocatoria.

1 Oficio de solicitud de
expedientes.

1 Convocatoria firmada.
2. E-mail oficial.
3.Controlde

reconocimiento, y apoyo
a PITC, beca para NO
estudios de postgrado de s
alta calidad y apoyo a la Firma
reincorporacién de PITC’s o "
exbecarios PITC solicitudes actualizada.
Realiza oficio para la
entrega de expedientes
a la Dir. de Superaciéon
Académica, gestiona
N VoBo de la Dir. de Inv
Dir e Investcacion y v y Posgrado, y firma del
Posgrado y firmadel Ationde a PITC Secretario Académico 1 Médulo de captura de
Secretario Académico conforme a calendario curriculumy solicitudes
para revi n de los l de PITC PRODEP.
requ s en
plataforma PRODEP Entrega oficio y 1 Oficio conacuse de
st 7' expedientes digitales a recibido.
la Dir. de Superacion
v ] Académica de la
DGESU
Imprime del médulo de NO
captura las solicitudes
en 3 tantos, gestiona
| firmade PITCy Vo.
Bo. de la Dir. de Invest. 1 Moédulo de capturade
y Posgrado Actualiza informacion curriculumy solicitudes
de PTC actualizada.
Gestiona firma del St Completo
Secretario Académico I
NO

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio de
incump limiento con
acuse de recibido.

1 Solicitud PRODEP
firmada.

2.Controlde
solicitudes actualizada.

1E-mail oficial.

1E-mail oficial.

1 Oficio con acuse de
recibido.
1 E-mail oficial.

DIR.= Direccién,PRODEP =P rograma para elDesarrollo ProfesionalDocente, DGESU= Direccién Generalde Educacién Superior,PITC=ProfesorInvestigadorde
Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP=Responsable Institucionaldel Programa, RO=Reglas de operacién
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ESTADO DE MORELOS

GESTION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP)

JEFE DEL
AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO.
PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE DEsF?glEA(?ATIZ,\‘STSEDE z/lj)oDCOEglIJT/IIEEIS REGISTRO INDICADORES
INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGAC ION

Recibe de la Dir. de 1 E-mail oficial.
Superacién Académica

de la DGESU los [«
resultados de las
solicitudes
NO Notifica al PITC la no 1 Controlde solicitudes | %de solicitudes
Aprobada | aprobacion de la actualizada. aprobadas.
solicitud 2. E-mail oficial.
Si
Elabora oficio de 1 Oficio con acuse de # de réplicas
réplica, gestiona VoBo recibido. solicitadas.
s de la Dir. de Inv. y
Ll Posg., firma del
Réplica Secretario Académico,
NO y envia a la Dir.
Superacién Académica
DGESU
Recaba firma de PITC B
en acuse de resultados
. 1 Controlde solicitudes
¢ Notifica los ap_oyos actualizada.
aprobados al asistente s E il oficial
Entrega oficio en Dir. técnico del Depto. de - E-mail oficial.
de Superacion P_roygctos de .
Académica de la —1 Investigacion, a la Dir.
DGESU con acuse de de Presupuestos y a la
recibido de PITC Dir. de Contabilidad
A T
Notifica al PITC los
resultados de las AUXILIAR DELDEPTO. e
solicitudes PROYECTOS DE 12- E-mail °If:j°'a'-
INVESTIGAC ION - Controlde

solicitudes actualizada.

Rec. y Apoyo Apoyo ala inc.

Apoyo aPPD

Reconocimiento

D)

1 F-GP-03h. 1 Oficio de respuesta
conacuse de recibido.
2.Controlde

Elabora oficio con la
distribucion del recurso,

. gestiona firma de la Dr. | g -
Recaba firma de PITC de Investigacion y solicitudes actualizada.
en acuse de resultados Posgrado y entrega a
PITC. o
Elabora oficio con la 1 F-GP-03g. 1 Oficio de respuesta
distribucién del recurso, conacuse de recibido.
gestiona firma de la Di. 2.Controlde
A 4 de Investigacion y solicitudes actualizada.
Envia reconocimiento Posgrado y entrega a
de perfil d ble a A PITC.
pITe Recaba firma de PITC v
en acuse de res| : .
- resultacks y 1 E-mail oficial.
en el oficio de - Convoca PITC, > Listad . .
distribucion del recurso : . . Lista de asistencia.
Directores y Jefes de :
) 10 d
Ela_b(_)ra y en.lrega Enlace y Gestion a icio con acuse de
S ofic o’enADlr[.‘ de reunion informativa ‘]'_egﬁ::ig Son acuse de
dsﬁ:rgg(]EnSUccao:gjc“; Elabora oficio, gestiona sobre el ejercicio del bid
de recibido de PITC VoBo de la Dir. de Inv. recurso recibldo.
y Posgrado y entrega de
acuses a la DGESU
Fin A
Envia reconocimiento 1 E-mail oficial.
de perfil deseable a > —>
PITC

DIR.= Direccién,PRODEP =Programa para el Desarrollo ProfesionalDocente, DGESU=Direccién Generalde Educacién Superior,PITC=ProfesorInvestigadorde
Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP=Responsable InstitucionaldelP rograma
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GESTION DEL PRODEP (SOLICITUD DE INCREMENTO EN LA APROBAC ION DEL RECURSO)

AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

NO

A 4

Elabora oficio para
solicitar el incremento
del recurso otorgado a

la Direcci6n de
Superacién Académica
de la DGESU, gestiona
Vo Bo. de la Dir.
Investigacion y
Posgrado y firmadel
Secretario Académico

Redistribucion

NO

S

v

PITC ejerceel apoyo
conforme a la
distribucién del recurso

Elabora oficio
de notificacioén del no
incremento del apoyo,
gestiona Vo Bo. de la
Dir. Investigacion y
Posgrado y envia al
PITC

Fin

N
Recibe de la Direccion
de Superacion
Académica de la
DGESU el oficio de
uesta sobre la
tud y notifica a

PITC

Incremento

NO

Requiere
justificacion

SI

Pertinencia

Notifica al PITC la no

A

Sl

pertinencia de la
solicitud

JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

Notifica el incremenb a
los apoy os aprobados,
al asistente técnico del

Elabora oficio
de la aprobacion del
incremento del apoyo,
gestiona Vo Bo. de la
Dir. Investigacion y
Posgrado y envia al
PITC

Fin

Notifica al Jefe del
Depto. de Proyectos de
Investigacion de la no
continuidad del tramite

1

Depto. de Proyectos de

Investigacion, a la Dir.

de Presupuestos y a la
Dir. de Contabilidad

A 4

1 Reglas de operacién
PRODEP.

1 Reglas de operacién
PRODEP.

1 E-mail oficial.

1 Controlde solicitudes
actualizada.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio conacuse de
recibido.

1 E-mail oficial.

1 Oficio con acuse de
recibido.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 Oficio con acuse de
recibido.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 E-mail oficial.
2.Controlde
solicitudes actualizada.

# de incrementos
solicitados.

%de incrementos
aprobados.

DIR.=Direccién,P RODE

Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP =Responsable InstitucionaldelPrograma

P=Programa para elDesarrollo ProfesionalDocente, DGESU=Direccion Generalde Educaciéon Superior,P ITC=Profesor Investigadorde
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GESTION DEL PRODEP (SOLICITUD DE REEDISTRIBUCION EN LA APROBACION DEL APOYO)

JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE

AUXILIAR DELDEP TO.
PROYECTOS DE

AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEPTO.

PROCEDIMIENTO

INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Elabora oficio para
solicitar la
reedistribucién del
recurso otorgado,
gestiona Vo Bo de la
Dir. de Investigacion y
Posgrado, firma del
Secretario Académico
ya la Dir. de Superacion
Académica de la
DGESU

>

Recibe oficio de
respuesta de la Dir. de
Superacion Académica
de la DGESU sobre la

solicitud

Aprobacion

Pertinencia

Elabora oficio de
notificacion de la no
reedistribucion,
gestiona firma de la Dr.
de Investigacion y
Posgrado y envia al
PITC

Notifica el incremenb a
los apoyos aprobados,
al asistente técnico del

A

Elabora oficio
de la reedistribucion,
gestiona Vo Bo. de la
Dir. Investigacion y
Posgrado y envia al
PITC

Solicita al PITC la
informacion de

Superacion Académica
de la DGESU

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado y notifica al
PITC la no aprobaciéon
de la reedistribucion

Depto. de Proyectos de

Investigacion, a la Dir.

de Presupuestosy a la
Dir. de Contabilidad

AUXILIAR DELDEP TO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

tiempo

Recibe oficio de
respuesta de la DGESU
sobre la solicitud y
notifica a PITC

NO

A : - .
Y Posgrado y notifica al solicitudes actualizada.
> Fin PITC la aprobacion de

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir de
Investigacion y

la reedistribucion

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 E-mail oficial.

1 Oficio con acuse de
recibido.
2.Controlde

solicitudes actualizada.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 E-mail oficial.

g solventacion 1 Oficio con acuse de
Elabora oficio de recibido.
so!ve_nlacién. ge_sliona 2. Controlde
ribrica de la Dir de . .
sl Sl Investigacion y solicitudes actualizada.
Solventa » En tempo P Posgrado y firma del
Secretario Académico,
NO y enlreg_§ enla Djr. _de
NO Superacion Académica
de la DGESU
- 1 Oficio conacuse de
Elabora oficio de recibido.
. respuesta sobre la 2.Controlde
justificacion solicitada, o -
gestiona VoBo de la solicitudes actualizada.
Dir. de Investigacién y l
Posgrado y firma del N -
Secretario Académico, Notifica al PITC que la 1 E-mail oficial.
y entrega en la Dir. de solventacion no esta en A

1 E-mail oficial.

1 Oficio conacuse de
recibido.
2.Controlde

solicitudes actualizada.

1 Oficio con acuse de
recibido.
2.Controlde

1 # deredistribuciones
solicitadas.

1 %de redistribuciones
aprobadas.

DIR .= Direccién,P RODEP =Programa para elDesarrollo Profesional Docente, DGESU= Direccié n Generalde Educacién Superior,PITC=Profesor Investigadorde
Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP=Responsable Institucionaldel Programa
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GESTION DEL PRODEP (CANCELACION EN LA APROBACION DEL APOYO)

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Recibe de PITC oficio
de solicitud de
cancelacién del apoyo

|

Realiza oficio de
solicitud de
cancelacion, gestiona
Vo Bo de la Dir de
Investigacion y
Posgrado y firma del
Secretario Académico y
entrega a la Dir. de
Superacién Académica
de la DGESU

v

Recibe de la Dir. de
Superaciéon Académica
de la DGESU, el oficio

de aceptacion de la

cancelacion

1 F-GP-04a 6 F-GP-
04b.

1 Oficio conacuse de
recibido.
2.Controlde

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio conacuse de
recibido.

solicitudes actualizada.

%de solicitudes
canceladas.

DIR .= Direccién,P RODEP =Programa para el Desarrollo Profesional Docente, DGESU= Direccién Generalde Educacién Superior,PITC=ProfesorInvestigadorde
Tiempo Completo, C.A.=Cuerpo Académico, RIP=Responsable InstitucionaldelPrograma
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GESTION DEL PRODEP (REEDISTRIBUCION EN EL EJERCICIO DEL RECURSO)

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Recibe de PITC oficio
de solicitud de
redistribucién o de
cancelacion del apoyo
en el ejercicio del
recurso

Redistribucion

Y

NO

Pertinencia

Notifica al PITC la no

SI

Elabora oficio para
solicitar la
redistribucion del
recurso otorgado,
gestiona Vo Bo. de la
Dir. de Investigacion y
Posgrado y firma del
Secretario Académico y
entrega a la Dir. de
Superacion Académica
de la DGESU

v

O

Recibe oficio de
respuesta de la Dir. de
Superacién Académica
de la DGESU sobre la

solicitud y notifica a
PITC

Elabora oficio de
notificacion de la no

redistribucion y envia al
PITC

v

Fin

Solicita al PITC la
informacién de
solventacion

St
Solvena
NO
Elabora oficio de

respuesta a la DGESU

sobre la justificacion
solicitada y ge: -
<

Aprobacion

Pertinencia

\ 4

pertinencia de la
solicitud

-

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado y notifica al
PITC la aprobacion de
la reedistribucion

S

v

1 F-GP-04a 6 F-GP-
04b.

Notifica la
redistribucién aprobada
al asistente técnico del
Depto. de Proyectos de
Investigacion, a la Dir.
de Presupuestos y a la

Dir. de Contabilidad

Justificacion

SI

Elabora oficio de
solventacion, gestiona
VoBo de la Dir de
Investigacion y

En tiempo

NO

Notifica al PITC que la

rabrica de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado y firma del
Secretario Académico

| —

solventacién no esta en
tiempo

Fin

A4

Posgrado y firma del
Secretario Académico y
entrega a la Dir. de
Superacién Académica
de la DGESU

&

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio con acuse de
recibido.

2.Controlde
solicitudes actualizada.

1 E-mail oficial.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 E-mail oficial.

1 Oficio conacuse de
recibido.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 E-mail oficial.

%de solicitudes
canceladas.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

GESTION DEL PRODEP (CANCELACION EN EL EJERCICIO DEL RECURSO)

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.
PROYECTOS DE PROCEDIMIENTO

REGISTRO INDICADORES
INVESTIGACION Y/O DOCUMENTO

NO
ApoyoapeD Rec.y Apoyo Apoyo st inc
Si
Solicita al PITC el 1 Plataforma PRODEP.
registro del informe
- financiero - académico 1 Plataforma PRODEP.
SO!ICIla al F.‘ITC el en la plataforma
registro del informe | g PRODEP
financiero en la N
plataforma PRODEP
Solicita al PITC el
v . N b
— informe financiero-
Solicita informe académico y el informe
financiero firmado por ejecutivo firmados, asi
el PITC como las evidencias
v
Concilia el informe
financiero recibido con
la Asistente Técnico del [«
Depto. de Proyectos de
Investigacion
v
1 Oficio conacuse de
Elabora el oficio para b recibido.
Dir. de Superacion
Académica de la 1
DGB%Sgé ?:S[t)lﬁnzevo' 1 Oficio con acuse de
Investigacion y Recibe oficio de la Dir. recibido.
Posgrado y firma del [ de Superacién
Secretario Académico, NO Académica de la
entrega informe ‘u’::f“;zn - ificando la
financiero, y en su caso finalizacion del
notifica la existencia del ) compromiso adquirido
remanente en la cuenta con el PRODEP
del fideicomiso

1 E-mail oficial.
Solicita al PITC la
solventacion

A

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir. de
A 4 Investigacion y posgrado

1 Oficio con acuse de
recibido.

Recibe observaciones y
notifica la solventacion
a la Dir. de Superacion
Académica de la
DGESU

y entrega al PITC copia
de la notificacion recibida

1 E-mail oficial.
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GESTION DEL PRODEP (PRORROGA)

AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Analiza fecha de
solicitud de prérroga del
apoyo a la incorporacion

o de los CAEF

SI

Solicita al PITC o a los
CAEF el oficio de
solicitud de prérroga

Prorroga

Recibe del PITC o
CAEF la solictud

l

Elabora oficio para
solicitar la prérroga,
gestiona firma de la Dr.
de Investigaciony
posgrado y del
Secretario Académico y
entrega a la Dir. de
Superacion Académica
de la DGESU

!

Recibe oficio de
respuesta de la DGESU
sobre la solicitud y
notifica a PITCO

Sl

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado y notifica al
PITC o CAEF la
aprobacioén de la
prérroga

Aprobacion

Requiere

A4

Notifica la aprobacién
de la prorroga al
Asistente Técnico del
Depto. de Proyectos de
Investigacion, a la Dir.
de Presupuestos y a la
Dir. de Contabilidad

L

Solicita al PITC o

Justificacion

A 4

CAEF la solventacion

Registra en control el
estatus de la solicitud

%

Elabora oficio de
solventacion, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
posgrado y del
Secretario Académico y
entrega a la Dir. de
Superacién Académica
de la DGESU

v

Recibe oficio de
respuesta de la Dir. de
Superacién Académica
de la DGESU
sobre la solicitud y
notifica a PITC o CAEF

Aprobacion

NO

Elabora oficio, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y
Posgrado y notifica al
PITC o CAEF la no
aprobacion de la
prérroga

Fin

1 Controlde
solicitudes.

1 E-mail oficial.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio conacuse de
recibido.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Oficio con acuse de
recibido.

1 Controlde solicitudes
actualizado.
2. E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 # de prérrogas
solicitadas.

1.%de prérrogas
aprobadas.
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GESTION DEL PRODEP (CONTROL PROGRAMATICO)

ASISTENTE TECNICO
DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

ASISTENTE TECNICO

DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

ASISTENTE TECNICO
DEL DEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

ASISTENTE TECNICO
DELDEP TO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Registra en control
programatico los oficios
de liberacion,
reedistribucion,
incremento y prérrogas

Recibe de la Dir. de

Presupuestos las
solicitudes de pago,
requisiciones y orden de
compra

Orden de
compra,

Identifica nimero de
requisicion y el nimero
de convenio de
liberacion

v

Coteja montos, rubros y
conceptos de la orden de
compra vs control
programatico

v

Registra nimero de
orden de compra,
concepto y monto

Soliciud 6
requisicion

NO

Elabora relacion de

entrega y gestiona

Envia observaciones al
Depto. de

™ Financiamiento
Extraordinario
NO SI

Vo.Bo. del Jefe del
Depto. de Proyectos de
Investigacion

v

Recibe del Depto. de
Fin. Extra. acta del

Comité Técnico del
fideicomiso para revision

NO

Correcta

Y

Sl

Recaba firma de los

Entrega al Depto. de
Financiamiento
Extraodinario para su
correccion

integrantes del Comité
técnico de Secretario
Académico

Entrega acta firmada al
Depto. de
Financiamiento
Extraordinario

Solventcion = 5
dias

Elabora relacién de
cancelacion, gestiona
rabrica del Jefe del
Depto. de Proyectos de
Investigacion y entrega
al Depto. de
Financiamiento
Extraordinario.

T

1 F-GP-05a 6 F-GP-05b
6 F-GP-05c 6 F-GP-
05d 6 F-GP-05e 6 F-GP-|
05f 6 F-GP-05g.

1 Control programatico.
2.Convenio de
liberacion.

1 F-GP-06.

1 F-GP-07.

1 Control programatico.

1 Copiade relaciéncon
acuse de recibido.

1 Control programatico
actualizado.

1 E-mail oficial.
2.Control programatico
actualizado

1Relacion conacuse de
recibido.

1Relacion conacuse de
recibido.

1Control programatico
actualizado.

1 Acuse de actacon
firma.

# de solicitudes,
requisiciones y/o
pedidos con
observaciones.

%de solicitudes,
requisiciones y/o
pedidos entregadas en
los tiempos
establecidos.

%de solicitudes y
requisiciones canceladas
por tiempo.
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GESTION DEL PRODEP (CONTROL PROGRAMATICO)

ASISTENTE TECNICO
DELDEPTO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

ASISTENTE TECNICO

DELDEPTO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

ASISTENTE TECNICO

DELDEPTO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

ASISTENTE TECNICO
DELDEPTO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Identifica nimero de
convenio, de C.A, PTCo
folio de Perfil Deseable

y Responsable del
proyecto

v

Coteja rubros y montos
con el proyecto
autorizado o con el
convenio de liberaciény
registra en control
programatico

NO

Registra observacion
finaciera y/o
programatica

v

Envia observaciones a la
Unidad Académica para
su solventacion

Envia notificacion de
cancelacion a Unidad
Académica

v

Elabora relacion de
cancelacion, gestiona
VoBo del Jefe del Depto.
de Proyectos de
Investigacién y entrega
al Depto. de
Financiamiento
Extraordinario

Recaba firma del
Responsable
Institucional del
Programa

B L

Recaba firma del
Responsable
Institucional en solicitud
o requisicién

Relaciona solicitudes
autorizadas, gestiona
firma de la Dir. de
Investigacion y posgrado
y entrega al Depto. de
Financiamiento
Extraordinario

1 Solictud 6 requisicién
6 pedido.

2.Control
proaramatico.

1Control programatico
actualizado.

L1Relacion conacuse de
recibido.

1 Control programatico
actualizado.

LE-mail oficial.

L1E-mail oficial.

L1Relacion conacuse de
recibido.

%de solicitudes,
requisiciones y/o
pedidos entregadas al
Depto.de
Financiamiento
Extraordinario en los
tiempos establecidos.

1 %de solicitudes y
requisiciones canceladas
por tiempo.
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GESTION DEL PRODEP (INFORMES)

AUXILIAR DELDEPTO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.

AUXILIAR DELDEPTO.

PROYECTOS DE
INVESTIGACION

AUXILIAR DELDEPTO.
PROYECTOS DE
INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO
Y/O DOCUMENTO

REGISTRO

INDICADORES

Inicio

Analiza periodo para
entrega de informes

financieros y/o
académicos

En tiempo

Solicita al PITC el
registro del informe
financiero en la
plataforma PRODEP

A 4
Solicita informe
financiero al asistente
Técnico del Depto. de
Proyectos de
investigacion

Apoyo ala

NO

Incorporacion

Fortakcimiento
decA

Apoyoala
incorporacion

Fortakcimiento
deca

Solicita al PITC el
registro del informe

Elabora oficio para el
envio del informe
financiero-académico y
en su caso notifica la
existencia del
remanente en la cuenta

del fideicomiso,
gestiona Vo Bo de la
Dir. de Investigacion y
Posgrado, firma del
Secretario Académico

v

Resguarda para su
préxima entrega

|

Entrega oficio a la Dir.
de Superacion
Académica de la
DGESU

financiero - académico [«
en la plataforma
RODEP
Solicita informe
financiero al asistente
P Técnico del Depto. de
Proyectos de
investigacion
NO Solicita al PITC el
informe académico
generado de plataforma
PRODEP y en su caso
el informe ejecutivo
firmados y evidencias
NO
A4 Verifica informe vs
plataforma PRODEP
sl 4
e <]
A
NO
Solicita a PITC la
> solventacién
NO Sl

Solvena

1 Reglas de operacion
del PRODEP.
2. Normatividad interna.

actualizado.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

1 E-mail oficial.

recibido.

1 Controlde solicitudes

1 Oficio con acuse de
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. . .
Sistema de Gestion de la Calidad
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento controlado
ESTADO DE MORELOS
GESTION DEL PRODEP (INFORMES)
AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO. | AUXILIAR DELDEP TO. P ROCEDIMIENTO
PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE Y/O DOCUMENTO REGISTRO INDICADORES
INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION
Elabora oficio para el L Teglas de operacion
envio del informe del PRODEP.
financiero-académico y
en su caso notifica la
existencia del
remanente en la cuenta
del fideicomiso,
gestiona Vo Bo de la
Dir. de Investigacion y
Posgrado, firma del
Secretario Académico
¢ 1 E-mail oficial.
R d Notifica la finalizacion
esgu_ar A para su del apoyo al Asistente
préxima entrega Técnico del Depto. de
Proyectos de
i Investigacién, a la Dir.
de Presupuestos y a la
Entrega oficio a la Dir. Dir. de Contabilidad 1 Oficio conacuse de
de Superacioén < recibido.
Académicadela [V A
DGESU
l NO Solicita a la Dir. de 1 E-mail oficial.
Superacion Académica
- Respuesta > de la DGESU
informacién de
s solicitudes pendientes
R R 1 Oficio de finalizacion
s Su‘?)eeilabceiéd:;!kacgc;;n?ieca conacuse de recibido.
> >
Aprobado de la DGESU oficio de '®
finalizacion
NO
Solicita al PITC la 1 E-mail oficial.
solventacién del
informe
A
Elabora oficio para
PITC o al representante 1 E-mail oficial.
del CA, notificando la
finalizacion del
compromiso adquirido
Notifica la no con el PRODEP
< solventacion a la Dir. de
[ Superacion Académica
de la DGESU
) 4 | v
Solvent No g Gestiona firma de la 1 O_ﬁf’i" conacuse de
venta Lt Dir. de Investigacion y recibido.
Posgrado y entrega a
sl A PITC o CA anexando
copia del oficio de la 1 Normatividad interna.
Solicita reintegro Dir. de Superacién
Académica de la
DGESU
- N 1 E-mail oficial.
Envia a la Dir. de
Superacion Académica
de la DGESU > Fin
solventacién del
informe
DIR.=Direccién,P RODEP =P rograma para el Desarrollo Profesional Docente, DGESU= Direccion Generalde Educacién Superior,P ITC=Profesor Investigador de
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ESTADO DE MORELOS

GESTION DEL PRODEP (INFORMES)

JEFE DEL JEFE DEL JEFE DEL JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTO
PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE Y/O DOCUMENTO REGISTRO INDICADORES
INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION
Sl Solicita informe de 1 Reglas de operacion |1 E-mail oficial.

Beca Postioc actividades del proyeco [« del PRODEP.
al asesor

Informe

) 4
\J

Sl

1 Normatividad interna. |1 E-mail oficial.
Solicita reintegro

Revisa que el informe
cuente con las firmas de
la UA y del asesor

Solicita complemento l« NO
de la informacién

SI

1 E-mail oficial.

. . 1 E-mail oficial.

Solicita al Asistente

Técnico el informe
financiero
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GESTION DEL PRODEP (INFORMES)

JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE

JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE

JEFE DEL

DEP ARTAMENTO DE

JEFE DEL
DEP ARTAMENTO DE

PROCEDIMIENTO

PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE PROYECTOS DE Y/O DOCUMENTO REGISTRO INDICADORES
INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION
NO
Fin
SI
o si 1 E-mail oficial.
Solicita informe de
actividades del proyeco | Informe
alPITC l
A NO 1 E-mail oficial.
Revisa que el informe
MNa contenga firmas del
P representante del CA y [«
del Responsable de la
A 4 estancia
Solicita Reintegro

NO

Firmas

Sl

1 E-mail oficial.

Solicita al Asistente

Técnico el informe
financiero
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Formulario F-GP-01a (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx

F-GP-01a

Cuernavaca, Morelos, a__ de de20 .
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de gastos de publicacion PITC

(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM
Presente

Por este medio, se pone a su consideracion la solicitud de apoyo de Gastos de Publicacion que
presenta el PITC

Los detalles de la publicacion se mencionan a continuacién:

Nombre de la revista

Titulo de la Publicacion:

ISSN:

Profesor Participante:

Monto solicitado: (cantidad con letra con namero y letra)
1. Solicitud del

2. Carta de aceptacion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Director de la Unidad Académica de  PITC que realizara la estancia corta
adscripcion del PITC interesado de investigacion
(Grado, nombre completo y firma) (Grado, nombre completo y firma)

RECTORIA

Una universidad de excelencia 20175005

RECTORIA
2017-2023

Una universidad de excelencia
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Formulario F-GP-01b (el registro sera impreso):

Unidad Académica
b pe WonsLos
F-GP-01b
Cuernavaca, Morelos,a  de  de20 .

(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Beca Posdoctoral

{(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM
Presente

Por este medio, se hace entrega de la solicitud (del o la, titulo y nombre completo) representante
del Cuerpo Académico (Consolidado o En Consolidacién) UAEMOR-CA-# “(nombre del CA)”,
quien solicita una beca posdoctoral por el periodo de (mes) del 20____ y finalizando en mes del 20__
para (el o la titulo y nombre completo).

Junto a la presente se anexa la siguiente informacion para la evaluacion de la solicitud:

. Proyecto de Investigacion.

. Curriculum vitae.

Documento probatorio de Grado de Doctor. (Acta de examen de grado o titulo de Doctor)
. Publicacién en revista indizada.

. Clave Unica de Registro de Poblacién. (Aplica para Nacional o Extranjero)

. Copia del Acta de Nacimiento

. Formato descargable.

NoOOh®N =S

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Representante del CA Director de la Unidad Académica de PITC responsable de la Estancia
(Grado, nombre completo y firma) adscripcion del responsable de la Posdoctoral
estancia posdoctoral (Grado, nombre completo y firma)

(Grado, nombre completo y firma)

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa. Cuernavaca Morelos, México, 62208 5tc Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx

UA
EM

Una universidad de excelencia

UA

RECTORIA
2017-2023

Una universidad de excelencia
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Formulario F-GP-01c (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE M

F-GP-01c

Cuernavaca, Morelos, a__ de de20__ .
(NGmero de oficio)
Asunto: Solicitud de segundo afio de Beca Posdoctoral

(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM
Presente

Por este medio, se hace entrega de la solicitud del segundo afio de beca de estancia
posdoctoral del (Grado y Nombre completo del Posdoc), bajo la direcciéon de (Grado y
Nombre completo del Asesor de la estancia posdoc).

Junto a la presente se anexa la siguiente informacién para la evaluacion de la solicitud:
1. Avances y productos académicos obtenidos durante el primer ano de la estancia
posdoctoral.

2. Documentos probatorios.
3. Formato descargable.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Representante del CA Director de la Unidad Académica de PITC responsable de la Estancia
(Grado, nombre completo y firma) adscripcion del responsable de la Posdoctoral
estancia posdoctoral (Grado, nombre completo y firma)

(Grado, nombre completo y firma)

UA
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Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx

Una universidad de excelencia RECTORIA

2017-2023

UA

" . RECTORIA
Una universidad de excelencia 2017-2023




UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Manual de Procesos Operativos
Sistema de Gestion de la Calidad
Documento controlado

Caodigo M-SGC-02
Version 0822
Pag. 349 de 533

Formulario F-GP-01d (el registro sera impreso):

Unidad Académica

'UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-01d

Cuernavaca, Morelos, a__ de de 20 .
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Estancia corta de Investigacion

(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM
Presente

Por este medio, se pone a su consideracién la solicitud de estancias cortas de investigacion de (el o

la, titulo y nombre completo) responsable del Cuerpe Académico UAEMOR-CA-# “(Nombre del
CA)”.

Los detalles de la estancia se mencionan a continuacién:

Profesor que hara la estancia de investigacién:
Lugar de la estancia:

Profesor responsable de la estancia:
Periodo de la estancia: del __ de 20 al
Documentos adjuntos:

Carta de invitacion,

Proyecto de investigacion,

Articulo publicado en revista indizada,
Carta de permiso de la UAEM,

Formato descargable.

__de de 20 .

RN

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

(Grado, nombre completo y firma)

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777) 329 7004 f secretaria.academica@uaem.mx

Representante del CA Director de la Unidad Académica de
adscripcién del PITC interesado

(Grado, nombre completo y firma)

PITC que realizara la estancia corta
de investigacion
(Grado, nombre completo y firma)
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Formulario F-GP-01le (el registro sera impreso):

Unidad Académica

'UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-01e

Cuernavaca, Morelos, _ de _ del 20_
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de registro de patente

(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM
Presente

Por este medio, se pone a su consideracion la solicitud de apoyo de Gastos de Patentes que presenta
PITC (Nombre del PITC), como resultado de su investigacion individual.

Los detalles de la publicacién se mencionan a continuacion:

Nombre de la Patente:

Monto solicitado: (Cantidad con numero y letra)

Se anexan los siguientes documentos:

1. Solicitud de

2. Fotocopia del formato de solicitud de la patente ante el IMPI
3. Comprobante de pago

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Director de la Unidad Académica de PITC que realizara la solicitud
adscripcion del PITC interesado (Grado, nombre completo y firma)
(Grado, nombre completo y firma)

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx
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Formulario F-GP-02a (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-02a

Cuernavaca, Morelos, a__de de20 _ .
(Ndmero de oficio)

Asunto: Solicitud de gastos de publicacion

(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM
Presente

Por este medio, se pone a su consideracion la solicitud de apoyo de Gastos de Publicaciéon que
presenta el PITC 8

Los detalles de la publicacién se mencionan a continuacion:

Nombre de la revista

Titulo de la Publicacién:

ISSN:

Cuerpo Académico:

Profesores participantes del CA:

Monto solicitado: (cantidad con letra con nimero y letra)
1. Solicitud del

2. Carta de aceptacion.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Director de la Unidad Académica de  PITC que realizara la estancia corta

adscripcion del PITC interesado de investigacion
(Grado, nombre completo y firma) (Grado, nombre completo y firma)
C.i.p. .
UA
Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria E, N
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Formulario F-GP-02b (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-02b

Cuernavaca, Morelos, a_ de de20 .
(Namero de oficio)

Asunto: Solicitud de Beca Posdoctoral

Grado, Nombre Completo)
Directora de Superacion Académica
Presente

At'n: (Grado, Nombre Completo)

Subdirector de Habilitacion Académica y
Profesionalizacion Docente

Estimada Mtra. Urbano:

Por este medio, se hace entrega de la solicitud del representante del Cuerpo
Académico Consolidado UAEMOR-CA-# “Nombre del CA’, quien solicita una beca
posdoctoral por el periodo de de 20__ y finalizando en de 20__ para el

Junto a la presente de anexa la siguiente informacion para la evaluacién de la solicitud:
1. Oficio de la solicitud del Profesor Investigador responsable del Cuerpo Académico.
2. Proyecto de Investigacion.

3. Curriculum vitae.
4. Documentos probatorios.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

{Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM

Ceop

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5o Piso de Torre de Recloria |
Tel. +52 (777) 320 7004 | secretaria academica@uasm mx EM
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Formulario F-GP-02c (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE My

F-GP-02¢

Cuernavaca, Morelos, a__ de de 20
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Segundo Afio de Beca Posdoctoral

Grado, Nombre Completo)
Directora de Superacion Académica
Presente

At'n: (Grado, Nombre Completo)
Subdirector de Habilitacion Académica y
Profesionalizacion Docente

Por este medio, se hace entrega de la solicitud del segundo afio de beca de estancia
posdoctoral del , bajo la direccion de

Junto a la presente se anexa la siguiente informacion para la evaluacion de la solicitud:

1. Oficio de solicitud del cuerpo académico UAEMOR-CA-# * ?

2. Avances y productos académicos obtenidos durante el primer afio de la estancia
posdoctoral.

3. Documentos probatorios.

4. Informe financiero del primer afio.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

(Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM

Av. Universidad 1001 Col. C ilpa, Ct Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777) 329 7004 / secrelaria. academica@uaem.mx B
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Formulario F-GP-02d (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-02d

Cuermnavaca, Morelos, a__ de de 20 .
(Numero de oficio}
Asunto: Solicitud de Estancia corta de Investigacién

Grado, Nombre Completo
Directora de Superacion Académica
Presente

At'n: (Grado, Nombre Completo)
Subdirector de Habilitacién Académica y
Profesionalizacién Docente

Por este medio, se pone a su consideracion la solicitud de estancias cortas de investigacion
del (Grado y nombre completo) responsable del Cuerpo Académico UAEMOR-CA-#

Los detalles de la estancia se mencionan a continuacion:

Profesor que hara la estancia de investigacion:
Lugar de la estancia:

Profesor responsable de la estancia:
Periodo de la estancia:

Documentos adjuntos:

Solicitud de

Carta de invitacion,

Proyecto de investigacion,
Articulo publicado,

Carta de permiso de la UAEM.

b wh=

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

{Grado, Nombre Completo)
Secretario Académico de la UAEM

Cci

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Recloria
Tel. 52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx
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Formulario F-GP-02e (el registro sera impreso):

SECRETARIA ACADEMICA

F-GP-02e
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Registro de Patente

Director(a) de Superacion Académica
Presente

At'n:
Subdirector(a) de Analisis y
Evaluacién Docente

Estimado(a)

Por este medio, se pone a su consideracion la solicitud de apoyo de Gastos de Patentes que
presenta el (la) , Profesor(a) Investigador(a) de Tiempo Completo, como
resultado de su investigacion.

Los detalles de la publicacién se mencionan a continuacion:

Nombre de la Patente:

Monto solicitado: § ( pesos __ /100 M. N)
Se anexan los siguientes documentos:
1. Solicitud de

2. Fotocopia del formato de solicitud de la patente ante el IMPI
3. Comprobante de pago

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Secretario Académico de la UAEM

C.c.p. Director de Investigacién y Posgrado

Av_ Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuemavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria UA
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Formulario F-GP-02f (el registro sera impreso):

SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTENOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-02f
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Reconocimientoe a PITC con Perfil Deseable

Director(a) de Superacién Académica
Presente
At'n:
Subdirector(a) de Analisis y
Evaluacién Docente

Por este medio, se hace entrega de __ fichas de recepcidn de los Profesores Investigadores de
Tiempo Completo, quienes participardn en la convocatoria individual Reconocimiento a
Profesores con Perfil Deseable 20_, mismos que se detallan en documento adjunta.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Secretario Académico de la UAEM

C.c.p. Director de Investigacion y Posgrado

UA

Av. Av. Universidad 1001 Col. Ghamilpa, Guemavaca Morelas, México, 62209 5ta Piso de Tome de Rectoria EM
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Formulario F-GP-02g (el registro sera impreso):

SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F-GP-02g
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Apoyo a la Incorporacion de nuevos PITC

Director(a) de Superacion Académica
Presente

At'n:
Subdirector(a) de Analisis y
Evaluacion Docente

Por este medio, se hace entrega de __ fichas de recepcion de los Profesores Investigadores de
Tiempo Completo, quienes participaran en la convocatoria individual Apoyo a la Incorporacion de
nuevos PITC 20_, mismos que se detallan en documento adjunto.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Secretario Académico de la UAEM

C.c.p. Director de Investigacion y Posgrado

Av. Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectorla
Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx EM
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Formulario F-GP-02h (el registro sera impreso):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
[ESTADO DE MORELOS

SECRETARIA ACADEMICA

F-GP-02h
(Numero de oficio)
Asunto: Solicitud de Apoyo a PITC con Perfil Deseable / Reconocimiento y Apoyo a PITC

Director(a) de Superacion Académica
Presente

At'n:
Subdirector(a) de Analisis y
Evaluacién Docente

Por este medio, se hace entrega de __ fichas de recepcion de los Profesores Investigadores de
Tiempo Completo, quienes participaran en la convocatoria individual Solicitud de Apoyo a PITC

con Perfil Deseable / Reconocimiento y Apoyo a PITC 20_, mismos que se detallan en
documento adjunto.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Secretario Académico de la UAEM

C.c.p. Director de Investigacion y Posgrado

Av. Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777} 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx
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Formulario F-GP-03a (el registro sera impreso):

UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
ESTADO DE

Unidad Académica

F- GP-03a

Cuernavaca, Morelos, __ de de 20__
No. Oficio
Asunto: Respuesta a Solicitud de Gastos de Publicacion

Dr.
Representante del Cuerpo Académico
{ Nombre del CA )

Presente

At'n: Integrantes del Cuerpo Académico

En respuesta a la solicitud al apoyo de gastos de publicacion presentada ante el Programa
para el Desarrollo Profesional Docente en Educacion Superior, hago de su conocimiento
que la solicitud fue APROBADA.

La cantidad otorgada es de $ ( pesos
00/100 M.N.) para la publicacion del articulo titulado:
" " en la
revista

Asimismo, se anexa copia del oficio nimero: el cual debera

ser entregado al Jefe de Enlace de su Unidad Académica, para realizar el tramite
correspondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Direccién de Investigacion y Posgrado

UA

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, Mexico, 62208 5lo Piso de Torre de Rectorla
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Formulario F-GP-03b (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

ESTADO DE MORELOS
F-GP-03b

Cuernavaca, Morelos,  de _ _de20
No. Oficio

Asunto: Respuesta a solicitud de Beca Poscoctoral

Dr.
Representante del Cuerpo Académico
{ Nombre del CA )

Presente

Estimado ;

Junto a la presente se anexa copia de la Carta de Liberacién que otorga
el Programa para el Desarrollo Profesional Docente en Educacién Superior (PRODEP), en
respuesta de la solicitud del primer afio de beca de estancia posdoctoral
del , durante el periodo de mes 20
finalizando en mes 20 .

Cabe senalar que para finalizar el compromiso adquirido con el PRODEP, en el mes de
de 20 debera entregar el informe académico final sobre las
actividades realizadas bajo el proyecto presentado.

Asimismo, le solicito notifique al Jefe de Enlace de su Unidad Académica para que le apoye
en la realizacion de los tramites de pago de la beca.

Aprovecho la ocasion para comunicarle que, en caso de requerir un segundo afio de beca
posdoctoral, debera entregar su solicitud y su informe académico en el mes de de
20 .

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Direccion de Investigacion y Posgrado

UA

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Recloria ¥
Tel. +52 (777) 328 7004 / secretaria.academica@uaem.mx E
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Formulario F-GP-03c (el registro sera impreso):

Unidad Académica

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

F- GP-03c

Cuernavaca, Morelos, _ de de 20
Mo. Oficio
Asunlo: Respuesta a solicitud de segundo afo de Beca Posdocloral

Dr.

Representante del Cuerpo Académico
{ NombredelCA )

Presente

At'n. Dr.

Profesor Investigador
Responsable de la Estancia

Junto a la presente se anexa copia de la Carta de Liberacion que
otorga el Programa para el Desarrollo Profesional Docente en Educacion Superior (PRODEP),
en respuesta de la solicitud del segundo afic de beca de estancia posdoctoral para el
Dr. , durante el periodode mes 20 _ames 20 .

Cabe sefialar que, para finalizar el compromiso adquirido con el PRODEP, en el mes de
mes 20 debera entregar el informe académico final sobre las actividades realizadas
bajo el proyecto presentado.

Asimismo, le solicito notifique al Jefe de Enlace de su Unidad Académica para que le apoye
en la realizacion de los tramites de pago de la beca.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo

Atentamente
Por una humanidad culta

Direccion de Investigacion y Posgrado

Av. Universidad 1001 Cal. Chamilpa, Cuernavaca Merelos, México, 52208 5Sto Piso de Tome de Rectoriz
Tel. +52 (777) 329 7004 | secretaria. academica@uasm.mx |
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Formulario F-GP-03d (el registro sera impreso):

Unidad Académica

'UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
ESTADO DE MORELOS
F- GP-03d
Cuernavaca, Morelos, __ de de 20___
No. Oficio

Asunto: Respuesta a solicitud de Estancia Corta de Investigacion

Dr.

Representante del Cuerpo Académico
( Nombre del CA )

Presente

At'n. Dr.
Integrante del Cuerpo Académico

En respuesta a la solicitud de estancia corta de investigacion presentada ante el Programa para
el Desarrollo Profesional Docente en Educacién Superior, hago de su conocimiento que la
solicitud fue APROBADA, por un monto de $ ( pesos
00/100 M.N.) para la realizacion de la estancia de investigacion en
durante el periodo de mes 20 a mes 20_ .
Asimismo, hacemos de su conocimiento que en acuerdo con las reglas de operacién del
PRODERP es indispensable lo siguiente:

1. Permanecer en el Centro de Investigacion donde se realizara la estancia.
2. Cumplir con los objetivos y metas establecidos en el proyecto.
3. Entregar el informe final en el mes de 20 .

No omito mencionar que en caso de incumplimiento de alguno de los puntos anteriores se
debera regresar integramente el monto asignado.

Se anexa a la presente copia del oficio nimero: , el cual debera
entregarse al Jefe de Enlace de su Unidad Académica para realizar el tramite correspondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

DR. JOSE MARIO ORDONEZ PALACIOS
Secretario Académico de la UAEM

P

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria =19 ’\
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Formulario F-GP-03e (el registro sera impreso):

SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE Ms
F-GP-03e
(Numero de oficic)
Asunto: Respuesta a solicitud de registro de patente
Dr{a).

Profesor(a) Investigador(a) de Tiempo Completo
Unidad Académica
Presente

Estimad(a)
En respuesta a la solicitud al apoyo de registro de patente presentada ante el Programa para el
Desarrollo Profesional Docente en Educacion Superior, hago de su conocimiento que la solicitud

fue AFROBADA.

La cantidad otorgada es de $ (Cantidad en letra 00/100 M. N.) para la publicacién de la
patente titulada: " "

Se anexa a la presente copia del oficio No. el cual debera entregar al Jefe de Enlace
de su Unidad Académica para realizar el tramite correspondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Director de Investigacién y Posgrado

C. c. p. .- Sacratario Académico de la UAEM
C. ¢. p. .- Director de la unidad académica
C. c. p. - Jefe de Enlace de |a unidad académica

Ay, Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62200 5t Piso de Torre de Rectoria UA

Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria. academicai@uaem. mx
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Formulario F-GP-03g (el registro sera impreso):

SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
STADO DE MORELDS

F-GP-03g
(Numero de oficio)
Asunto: Respuesta a Solicitud de Apoyo a la Incorporacion de nuevos PITC

Profesor(a) Investigador(a) de Tiempo Completo

Presente

Estimad(a)

Por medio de la presente me permito informar que su solicitud presentada al Programa para el Desarrollo Profesional
en relacién al “Apoyo a la Incorporacién de nuevos PITC", fue APROBADA.

Se enlista a continuacion la informacion necesaria, que su jefe de enlace debe tener presente para el ejercicio y
comprobacion del recurso en ventanilla:

Oficio de Liberacion:
Numero de profesor:
Rubros y montos asignados:
a) Implementos individuales: $
b) Apoyo a la permanencia institucional: $
c) Reconoccimiento a la trayectoria: $
d) Apoyo de Fomento a la generacion o aplicacion del conocimiento: §$

Recurso total asignado $ ( pesos _ /100 M.N).
Vigencia:

Por lo anterior, usted se compromete a:
1. Ejercer el recurso asignado dentro del afio siguiente a la auterizacion del mismo (fecha),
2. Solicitar prorroga 4 meses antes de la finalizacion del apoyo (fecha),
3. Entregar los informes semestrales,
4 Para finalizar el proyecto debera entregar en fisico:
.-Informe final académico generado en la plataforma individual,
.-Informe ejecutivo,
.-Informe financiero y

.-USB con los documentos probatorios de cada una de las actividades realizadas durante la vigencia del
proyecto.

Es importante mencionar que las Reglas de Operacion del PRODEP indican que: “...al momento de causar baja de la
institucion, los bienes adquiridos con este apoyo permaneceran en la misma...”

Sin mas por el momento, aprevecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad cuita

Director de Investigacion y Posgrado

C.c.p. .-Secretario Académico de la UAEM
C.c.p. .-Director de la Unidad Académica
C.c.p. .- Jefe de Enlace de la unidad Académica

Av. Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria
Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx
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ESTADO DE MORELOS

Formulario F-GP-03h (el registro sera impreso):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

SECRETARIA ACADEMICA

ESTADD DE

F-GP-03h
{Numero de oficio)
Asunto: Respuesta a Sclicitud de Apoyo a PITC con Perfil Deseable / Reconocimiento y Apoyo a PITC

Profesor(a) Investigador(a) de Tiempo Completo

Presente

Estimad{a}

Por medio de la presente me permito informar gue su solicitud presentada al Programa para el
Desarrollo Profesional Docente, en relacidn al “Solicitud de Apoyo a PITC con Perfil Deseable /

Reconocimiento y Apoyo a PITC”, fue APROBADA.

Se enlista a continuacién la informacién necesaria, que su jefe de enlace debe tener presente para el

ejercicio y comprobacion del recurso en ventanilla dnica.

Oficio de Liberacion:
Nuamero de profesor:
Rubros y montos asignados:

2} Implementos individuales:

b} Apoyo a la permanencia institlucional:

c} Reconocimiento a la trayectoria:

d} Apoyo de Fomento a la generacion o aplicacion del conocimiento:
Vigencia del apoyo:

PR

Es importante hacer énfasis que los ajustes en los rubros otorgados se deben hacer con previa

autorizacion del programa.

Si requiere de mayor informacidn, dirigirse a la oficina de |a Direccidn de Investigacion y Posgrado con

la

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Director de Investigacién y Paosgrado

C.cp. -Secrelario Académico de la UAEM
C.cp. -Director de la Unidad Académica
C.cp. .- Jefe de Enlace de |a unidad Académica

Av. Av, Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Recloria
Tel. +52 {777) 320 7004 | secretaria. academica@uaem.mx

Una universidad de excelencia
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Formulario F-GP-04a (el registro sera impreso):

SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
EST.

'ADO DE MORELOS

F-GP-04a
(Numero de oficio)
Asunto: oficio de solicitud de cancelacion del apoyo inicial

Director(a) de Superacién Académica
Presente

At'n:

Subdirector(a) de Analisis y
Evaluacién Docente

Por este medio se pone a su consideracion la solicitud de cancelacion del proyecto de
investigacién (Titulo del proyecto) que presenta (el o la, Titulo y nombre completo), en el marco de
la convocatoria apoyo a la incorporacion de nuevos profesores de tiempo completo.

Se hace notar que el recurso no ejercido, se encuentra depositado en el fideicomiso asignado al
programa.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Secretario Académico de la UAEM

C.c.p. Director de Investigacion y Posgrado

Av. Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuemavaca Morelcs, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria UA
Tel. +52 (777) 329 7004 ! secretaria.academica@uaem.mx EM
= RECTORIA
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Formulario F-GP-04b (el registro sera impreso):

SECRETAR{A ACADEMICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADQ DE MORELOS

F-GP-04b
(Numero de oficio)
Asunto: oficio de solicitud de cancelacion del apoyo en el ejercicio del recurso

Director(a) de Superacion Académica
Presente

At'n:

Subdirector(a) de Analisis y
Evaluacién Docente

Por este medio se pone su consideracion la solicitud de cancelacion del proyecto de investigacion
(titulo del proyecto) que presenta (el o la, titulo y nombre completo), en el marco de la
convocatoria apoyo a la incorporacion de nuevos profesores de tiempo completo.

Se Adjunta al presente la documentacién que se enlista a continuacion:

.-Informe académico generado en la plataforma individual,

.-Informe ejecutivo,

-Informe financiero y

.-USB con los documentos probatorios de cada una de las actividades realizadas
durante la vigencia del proyecto.

B WN

Se hace notar que el recurso no ejercido, se encuentra depositado en el fideicomiso asignado al
programa.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

Secretario Académico de la UAEM

C.c.p. Director de Investigacién y Posgrado

Av. Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209 5to Piso de Torre de Rectoria UA
Tel. +52 (777) 329 7004 / secretaria.academica@uaem.mx EM

RECTORIA
2017-2023
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Formulario F-GP-05a (el registro sera electronico):

GASTOS DE PUBLICACION F-GP-05a
OFICION®:
FECHA:

NOMBRE DEL CA O DEL PTC | CLAVE DEL CA O IDPTC TIPO TITULO DE LA PUBLICACION | MONTO TOTAL $

GASTOS DE PUBLICACION

[AsiGnaDO: |

N° FECHA DE RECEPCION | N° GASTO N° ANEXO

UNIDAD SOLICITANTE | CONCEPTO| RUBRO TIPO IMPORTE $| SALDO $

Formulario F-GP-05b (el registro sera electronico):

SECRETARIA ACADEMICA pr‘()dep
T e DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO
Frmeopriotmes DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
APOYO BECAS POSDOCTORALES EN CUERPOS ACADEMICOS CONSOLIDADOS Y EN CONSOLIDACION

f-gp-05b
OFICIO N°:
FECHA DEL OFICIO:
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
RESPONSABLE:
INSTALACION BECA POST-DOCTORAL PRIMER ANO | TOTAL
FECHA FECHA FECHA
UNIDAD ACADEMICA MONEDA OTORGAMIENTO| MONTO $ | INICIO TERMINO MONTO $
INSTALACION ASIGNADO:
N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO [ UNIDAD | SOLICITANTE [ CONCEPTO | RUBRO| TIPO | IMPORTE $ | SALDO $

BECA POST-DOCTORAL PRIMER ANO ASIGNADO: |TOTAL
N° FECHA REC N°® GASTO N° ANEXO [ UNIDAD [ SOLICITANTE [ CONCEPTO | RUBRO| TIPO | IMPORTE $ | SALDO $
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Formulario F-GP-05c (el registro sera electrénico):

SECRETARIA ACADEMICA

DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION pr\Odep
Uit Nymteicis PROYECTO BECAS POSDOCTORALES EN CUERPOS ACADEMICOS CONSOLIDADOS Y EN CONSOLIDACION
F-GP-05C
OFICIO N°:
FECHA DEL OFICIO:
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
RESPONSABLE:
INSTALACION BECA POST-DOCTORAL SEGUNDO ARO
FECHA T FECHA | FECHA
GRADO | OTORGAMIENTO | MONTO $ INICIO_| TERMINO MONTO $ TOTAL
| |
APOYO POST-DOCTORAL 2° ANO [ASIGNADO:
N° | FECHA REC N° GASTO N° ANEXO__|_UNIDAD SOLICITANTE. CONCEPTO TIPO__| IMPORTE $ | SALDO $
0.00
ASIGNADO
SOLICITADO
DISPONIBLE

Formulario F-GP-05d (el registro sera electrénico):

SECRETARIA ACADEMICA

DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO p Oder )
UNnEzsIoAD AuTnoma oEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION = S
ESTANCIAS CORTAS DE INVESTIGACION DE INTEGRANTES DE CUERPOS ACADEMICOS CONSOLIDADOS Y EN CONSOLIDACION
F-GP-05d
OFICIO N
FECHA DEL OFICIO:
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
INSTALACION ESTANCIAS CORTAS DE INVESTIGACION CUOTA MENSUAL TOTAL
FECHA | FECHA | FECHA
UNIDAD ACADEMICA MONEDA | _OTORGAMIENTO | MONTO § INICIO | TERMINO [ MONTO $
I
0.00 0.00 0.00]
[ MONEDA EXTRANJERA | TC [ MONTO EN PESOS |
L I I
INSTALACION [ASIGNADO:
N°T FECHA REC [N°GASTO] N° ANEXO [ _UNIDAD SOLICITANTE | CONCEPTO [ RUBRO [ TIPO IMPORTE $ | SALDO $
I I I I I
[ [ I I I [ I
0.00
CUOTA MENSUAL [ASIGNADO:
N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ | SALDO $
0.00
ASIGNADO 0.00
SOLICITADO 0.00
DISPONIBLE 0.00
Formulario F-GP-05e (el registro seréa electrénico):
REGISTRO DE PATENTE F-GP-05e
OFICIO N°:
FECHA:
NOMBRE DEL PTC IDPTC TIPO TITULO DE LA PATENTE [IONTO TOTAL
TOTAL: 0.00
GASTOS DE PUBLICACION [asiGNADO: | 0.00
N° [FECHA DE RECEPCION N° GASTO N° ANEXO UNIDAD _SOLICITANTH CONCEPTO| RUBRO TIPO IMPORTE $ | SALDO $
0.00
0.00
APROBADO 0.00
SOLICITADO 0.00
DISPONIBRE Y/O REMANENTE 0.00

Una univerSidad
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Formulario F-GP-05f (el registro sera electrénico):

SECRETARIA ACADEMICA
DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION pr \Odep

CONTROL DE RECURSOS PARA APOYO A LA INCORPORACION DE NUEVOS PROFESORES DE TIEMPO COMPLETO
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL )
TADO DE MORELOS SOLICITANTE:
N° OFICIO: F-GP-05f
NOMBRE DEL PROYECTO:
ELEMENTOS FOMENTO A LA GENERACION Y APLICACION INNOVADORA
INDIVIDUALES DE APOFTSRFM?\":'\FE';‘\L?AA LA Tsf?gg%%m'i’é;%g;éA DEL CONOCIMIENTO O FOMENTO A LA INVESTIGACION
TRABAJO APLICADO O DESARROLLO TECNOLOGICO
FECHA | FECHA | FECHA | FECHA | FECHA | FECHA | PROYECTO | BECA ESTUD. |
FOLIO! GRADO UNIDAD OTORG. | MONTO$ | INICIO | TERM. | MONTOS | INICIO | TERM. | MONTO $ [ OTORG.| MONTO$ | MONTOS$ | MONTO TOTAL $
I [ I I I I
ELEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
‘Acervo Bibliografico o Informatico [ASIGNADO] 0.00]
N°® FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE| CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $
!
TOTAL 0.00
ELEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
‘Adecuacion o Remodelacion de Cubiculo [ASIGNADO] 0.00)
N°® FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE| CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $
| 0.00)
TOTAL 0.00
ELEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
Mobiliario de Cubiculo [ASIGNADO] 0.00)
N° | FECHAREC [ N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO _ [SOLICITANTE] CONCEPTO [ RUBRO [  TIPO IMPORTE $ | SALDO $
I [ [ I I I I I
TOTAL 0.00
APOYO DE FOMENTO A LA PERMANENCIA [ASIGNADO]] 0.00]
N° | FECHAREC [ N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO _ [SOLICITANTE] CONCEPTO | RUBRO |  TIPO IMPORTE $ [ SALDO $
— " E— E— —
TOTAL 0.00
RECONOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA [ASIGNADO]] 0.00]
N°® FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE[ CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $
TOTAL 0.00
GAC/BECA ESTUDIANTE [ASIGNADO} 0.00]
N°® FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE| CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $
!
TOTAL 0.00
GAC/ASISTENCIA A REUNIONES ACADEMICAS [ASIGNADO} 0.00]
N° | FECHAREC [ N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO _ [SOLICITANTE| CONCEPTO [ RUBRO [  TIPO IMPORTE $ | SALDO $
— S R B R
TOTAL 0.00
GAC/EQUIPO [ASIGNADO] 0.00
N° [ FECHAREC | N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO  [SOLICITANTE[ CONCEPTO | RUBRO |  TIPO IMPORTE $ | SALDO $
I I [ I [ I [ I
TOTAL 0.00
GAC/ESTANCIAS CORTAS [ASIGNADO]] 0.00]
N° ] FECHAREC | N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO _ |SOLICITANTE] CONCEPTO | RUBRO | _ TIPO IMPORTE $ [ SALDO $
TOTAL 0.00
GACI/GASTOS DE TRABAJO DE CAMPO [ASIGNADO]] 0.00]
N° | FECHAREC [ N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO _ [SOLICITANTE] CONCEPTO | RUBRO | _ TIPO IMPORTE $ [ SALDO $
— e E— E— —
TOTAL 0.00
GAC/MATERIALES Y CONSUMIBLES [ASIGNADO]] 0.00]
N° ] FECHAREC | N°GASTO | N°ANEXO | FOLIO _ |SOLICITANTE] CONCEPTO | RUBRO | _ TIPO IMPORTE $ [ SALDO $
TOTAL 0.00
ASIGNADO 0.00
SOLICITADO 0.00

DISPONIBLE 0.00
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Formulario F-GP-05g (el registro sera electronico):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
E

STADO DE MORELOS

F-GP-0O5g
UNIDAD ACADEMICA:
GRADO:
N° OFICIO:
ID PROFESOR:
ID SOLICITUD:
CA:
GRADO DE CONSOLIDACION:
VIGENCIA:
MONTO APROBADO:
FOLIO
IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
Equipo de COmputo de Escritorio o Portatil ASIGNADO: 0.00
FECHA
N° RECEPCION| N° GASTO SOLICITANTE | CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $
0.00
TOTAL 0.00
IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
Equipo para Experimentacion ASIGNADO: 0.00
FECHA
N° RECEPCION| N° GASTO SOLICITANTE | CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $
0.00
0.00
TOTAL 0.00
IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
Adquisiciéon de equipo personal de coOmputo, periféricos de computo o
electronicos (estos ultimos con lajustificacion correspondiente por
parte del/la PTC y de acuerdo con las necesidades derivadas de las
LGAC/LIIADT/LILCD que desarrolla) ASIGNADO: 0.00
FECHA
N° RECEPCION| N° GASTO SOLICITANTE | CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $
0.00
0.00
TOTAL 0.00
IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
Adquisicion de acervo bibliografico o informatico especializado ASIGNADO: 0.00
FECHA
N° RECEPCION| N° GASTO SOLICITANTE | CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $
0.00
TOTAL 0.00
IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
Adquisicion de equipo para experimentacion ASIGNADO: 0.00
FECHA
N° RECEPCION| N° GASTO SOLICITANTE | CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $
0.00
TOTAL 0.00
IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO
ASIGNADO: 0.00
FECHA
N° RECEPCION| N° GASTO SOLICITANTE | CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $
0.00
TOTAL 0.00
ASIGNADO 0.00
SOLICITADO 0.00
DISPONIBLE 0.00
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Formulario F-GP-06 (el registro sera electrénico):

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
SECRETARIA ACADEMICA

UrveRsmoa MrGHoMA D DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO

UPERIOR

Prodep

STADO DE MORELL
W ” DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
F-GP-06
SA20XX-X
RELACION DE SOLICITUDES DE PAGO, ORDENES DE COMPRA Y /O REQUISICIONES PRODEP PARA PAGO
N° N°
N° GASTO CONVENIO SOLICITANTE CONCEPTO IMPORTE

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO EXTRAORDINARIO

NUMERO DE TRAMITES:

FECHA:

HORA:

NOTAS:

Direccién de Investigacién y posgrado
Depto. de Proyectos de Investigacion

Formulario F-GP-07 (el

4

0.00

registro sera electronico):

Direccién de Presupuestos
Depto. De Financiamiento Extraordinario

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

SECRETARIA ACADEMICA Prodep
U Auronoma oo PRODEP
F-GP-07
( Relacion de solicitudes/requisiciones para lacion PROMEP.
Fecha:
Cons| No. Gasto Dependencia Motivo de cancelacion Monto Nombre de quien recibe
Total $0.00

Direccion de Investigacion y Posgrado
Depto. De Proyectos de Investigacion

Entrega

Una univerSidé

Recibe

Direccion de presupuestos
Depto. Financiamiento Extraordinario
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Formulario F-GP-08a (el registro sera electronico):

ASUNTO (TIPO DE DOCUMENTOS DOCUMENTOS UNIDAD ,
NO. DE SOLICITUDES | FECHA DE RECIBIDO CONVOCATORIA NOMBRE PITC p No. OFICIO FECHA DE ELABORACION
APOYO) COMPLETOS (SI /NO) FALTANTES ACADEMICA ©
PDF EXPEDIENTE  [FECHA ENTREGADO EN| ACUSE (PDF) RECIBIDO | FECHA EN QUE SE RECIBIO | FOLIO DE LA FICHADE | FECHA ELABORACION DE EEL S
COMPLETO PRODEP EN PRODEP LA FICHA DE NOTIFICACION NOTIFICACION RESPUESTA DE RESPUE:ZA ALCAO | PDF ACUSE RECIBIDO PITC OBSERVACIONES
Formulario F-GP-08b (el registro sera electronico):
F-GP-08b
Registro de Solicltudes PRODEP
ASUNTO (TIPO DE DOCUMENTOS DOCUMENTOS UNIDAD
NO. DE SOLICITUDES | FECHA DE RECIBIDO CONVOCATORIA APOYO) COMPLETOS (51 /NO) FALTANTES NOMBRE PITC ACADEMICA No. OFICIO FECHA DE ELABORACION
FECHA DE NOTIFICACION
PDF EXPEDIENTE  [FECHA ENTREGADO EN| ACUSE (PDF) RECIBIDO | FECHA EN QUE SE RECIBIO | FOLIO DE LA FICHADE | FECHA ELABORACION DE
COMPLETO PRODEP EN PRODEP LA FICHA DE NOTIFICACION NOTIFICACION RESPUESTA DERESPUESTAALCAO | PDF ACUSE RECIBIDO PITC OBSERVACIONES

PTC
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Formulario F-GP-09 (el registro sera electrénico):

UAEM / PRODEP

Direccidn de Investigacién y Posgrade / Departamento de Proyectos de Investigacién (PRODEP)

¢ Esta satisfecho en la forma en que nuestro personal atiende su
consulta ?

O s
|:|N0

:Sus dudas se resuelven de manera profesional?

O sl
[J No

Este formulario se cred en Universidad Auténoma del Estado de Morelos.. Motificar use inadecuado - Condiciones
del servicio

UA

" . RECTORIA
Una universidad de excelencia 2017-2023
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