


 Manual de Procesos Operativos Código M-SGC-02 

Sistema de Gestión de la Calidad Versión 0822 

Documento controlado Pág. 330 de 533 
 

  .   

PLAN DE LA CALIDAD DEL PROCESO DE GESTIÓN DEL PROGRAMA PARA EL 
DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 

 
 

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Reg las  de operación 

PRODEP.                                                                    

1. Convocato ria.

1. Convocato ria firmada.

1. Reg las  de operación 

PRODEP.                                                                         

  

1. Reg las  de operación 

PRODEP.               
1. E-mail o ficial.

1. Reg las  de operación 

PRODEP.               

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con firma.

#  de d ifus iones  de las  

convocato rias .

GESTIÓN DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 

1. F-GP-01a ó   F-GP-

01b ,  ó   F-GP-01c ó  F-

GP-01d  ó  F-GP-01e.                                                               

2 . F-GP-08a.

% de so licitudes  

recib idas .

1. So licitud  PRODEP 

firmada.                                                                                      

2 . Contro l de 

so licitudes .                                                    

3 . Oficio  con acuse de 

recib ido .         

1. E-mail o ficial.                                

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

1. F-GP-02a ó   F-GP-

02b ,  ó   F-GP-02c ó  F-

GP-02d  ó  F-GP-02e.                                                                               

1. So licitud  PRODEP 

con acuse de recib ido .                                                         

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama, UA= Unidad Académica .

Fin

Firma

SI

NO

Inicio

Elabora convocatoria 

para gastos de 
publicación, becas 

postdoctorales, 
estancias cortas de 
investigación para 

PITC, y  registro de 
patentes

Gestiona Vo Bo de la 

Dir. de Investigación y  
Posgrado y  firma del 
Secretario Académico

Envía convocatoria a 

PITC s

Recibe oficio con 

solicitud y  formato 
descargable PRODEP 

de PITC o CA 

En tiempo

NO

SI

Notifica improcedencia 

Documentos 

completos

NO
SINotifica al PITC o CA  

la falta de 
documentación

Recibe y  verifica 

documentación 

Correcto 1

SI

NO

1

Elabora Oficio de 

Solicitud por PITC o 
por CA dirigido a la 
Dir. de Superación 
Académica de la 

DGESU

Gestiona Vo Bo de la 

Dir. de Investigación, y  
Posgrado y  firma del 

Secretario Académico

Firma

NO

SI

Resguarda para su 

entrega en la próxima 
visita a la Dir. de 

Superación Académica

Entrega oficios a la Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU

A

Estancia
SINO

Notifica rechazo

C

Fin
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J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1.Reg las  de operación 

PRODEP.

1. Contro l de so licitudes  

actualizada.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.         

1. E-mail o ficial. % de so licitudes  

ap robadas . 

#  de rép licas  

so licitadas .

1. E-mail o ficial.

1. F-GP-03a.                                                                     

1. E-mail o ficial.

  

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

GESTIÓN DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 

1. Oficio  de respues ta 

con acuse de recib ido .                                                    

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

1. F-GP-03b  ó  F-GP-

03 c ó   F-GP-03 d  ó   F-

GP-03e.     

1. Oficio  de respues ta 

con acuse de recib ido .                                                    

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

1. Oficio  de respues ta 

con acuse de recib ido .                                                    

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama  UA= Unidad Académica

Respuesta

SI

NO

Recibe respuesta de la 

Dir. de Superación 
Académica de la 

DGESU

A

Solicita a la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU 
información de 

solicitudes pendientes

Aprobada

SI

NO
Solicitud de 

réplica

NO

SI

PITC o CA en su caso 

complementa 
documentación

Fin

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir. de 
Investigación y 

Posgrado y entrega a 
PITC ó CA 

Gastos de 

publicación

SI

NO

Solicita al PITC o CA 

la entrega fisica del 
informe de impacto 

académico

Inf. de impacto 

acad.

SI

NO

Elabora oficio, gestiona 

firma del Secretario 
Académico y entrega   

en la Dir. de Superación 
Académica de la 

DGESU con acuse de 

recibido de PITC ó CA

Postdoct
NO

SI

Canaliza al Postdoc al 

Depto. de Seguridad 
Estudiantil para su alta 
del seguro facultativo y 

notifica por correo 
electrónico al 

Responsable del CA y 
asesor, Jefe de enlace 

de la UA 

B

C

Notifica al PITC la no 

aprobación de la 
solicitud

Notifica los apoyos 

aprobados al Asistente 
Técnico del Depto. de 

Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y a la 

Dir. de Contabilidad

Elabora oficio de 

aprobación para el 
PITC o CA, gestiona 
firma de la Dir. de 

Investigación y 
Posgrado 

Entrega oficio de 

aceptacion, a PITC ó 
CA 

Elabora oficio 

notificando la vigencia 
del postdoc para entrega 
de credencial o resello, 
gestiona firma de la Dir. 

de Investigación y 

Posgrado y entrega a 
Servicios Escolares 

Fin
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Convocato ria.

1. Oficio  de so licitud  de 

exped ientes .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1.E-mail o ficial.

1.E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .
1. Reg las  de operación 

PRODEP.

1. E-mail o ficial.

GESTIÓN DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 

1. Módulo  de cap tura de 

curriculum y so licitudes  

de PITC PRODEP.

1. Reg las  de operación   

PRODEP.                                                                  

2 . Calendario  de 

atención.                                             

1. Convocato ria firmada.                                                                 

2 . E-mail o ficial.                                                              

3 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.  

1. Módulo  de cap tura de 

curriculum y so licitudes  

de PTC actualizada.

1. Oficio  de 

incumplimiento  con 

acuse de recib ido .

1.  F-GP-02 f ó   F-GP-

02g ,  ó   F-GP-02h.                                                                                                       

2 .  Calendario  de 

recepción PRODEP. 

1. So licitud  PRODEP 

firmada.                                                          

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama, RO=Reglas  de  o perac ió n

Firma
SI

NO

Inicio

Elabora convocatoria de 

apoyo a la incorporación 
de nuevos PITC, apoyo a 

PITC con perfil 
deseable, reconocimiento 

a PITC con perfil 

deseable, 
reconocimiento, y  apoyo 

a PITC, beca para 
estudios de postgrado de 
alta calidad y  apoyo a la 

reincorporación de 
exbecarios PITC

Gestiona Vo Bo de la 

Dir. de Investigación y  
Posgrado y  firma del 

Secretario Académico

Envía convocatoria con 

calendario de atención a 
PITC s

Atiende a PITC 

conforme a calendario 
para revisión de los 

requisitos en  
plataforma PRODEP

Inf. correcta

NOImprime del módulo de 

captura las solicitudes 
en 3 tantos, gestiona 
firma de PITC y Vo. 

Bo. de la Dir. de Invest. 
y  Posgrado Actualiza información 

Firma
NO

SI

Entrega solicitudes ante 

Dir. de Superación 
Académica de la 

DGESU

Recibida

NO

SI

Notifica el PITC la no 

recepción de la solicitud

Fin

Observación

SI

NO

solventado

NO

Notifica el rechazo al 

PITC
Fin

Gestiona firma del 

Secretario Académico

Recibe notificación de 

rechazo de solicitud de 
la Dir. de Superación 

académica de la 
DGESU

1

Recibe de la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU solicitud 

de expedientes 
aleatorios

Realiza oficio para la 

entrega de expedientes 
a la Dir. de Superación 
Académica, gestiona 

VoBo de la Dir. de Inv 
y  Posgrado, y  firma del 

Secretario Académico

Entrega oficio y  

expedientes digitales a 
la Dir. de Superación 

Académica de la 
DGESU

Completo

NO

SI

Recibe oficio de la Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU, notificando la 
validación de 

expedientes completos

SI

D

1

Recibe oficio de la Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU, notificando el 
incumplimiento de lo 

establecido en las 

Reglas de Operación 
PRODEP

Notifica al PITC el 

rechazo de la solicitud
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. E-mail o ficial.

% de so licitudes  

ap robadas . 

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

#  de rép licas  

so licitadas .

1. F-GP-03h.

1. F-GP-03g .

1. E-mail o ficial.                                                            

2 . Lis ta de as is tencia.
1. Oficio  con acuse de 

recib ido .
1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. E-mail o ficial.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

1. Oficio  de respues ta 

con acuse de recib ido .                                                                                                                                        

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

1. Oficio  de respues ta 

con acuse de recib ido .                                                                                                                                        

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

1. Contro l de so licitudes  

actualizada.                                                    

2 . E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.                                                  

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.   

1. Contro l de so licitudes  

actualizada.                                                    

2 . E-mail o ficial.

GESTIÓN DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE (PRODEP) 

Aprobada

SI

NO

D

Notifica al PITC la no 

aprobación de la 
solicitud

Elabora oficio de 

réplica, gestiona VoBo 
de la Dir. de Inv. y 

Posg., firma del 
Secretario Académico, 

y envía a la Dir. 

Superación Académica 
DGESU

Réplica
SI

NO

Notifica al PITC los 

resultados de las 
solicitudes

Recibe de la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU los 
resultados de las 

solicitudes

Reconocimiento

SI

Notifica los apoyos 

aprobados al asistente 
técnico del Depto. de 

Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y a la 

Dir. de Contabilidad

B

Apoyo a PPD Rec. y Apoyo 

SI SI

NO

Elabora oficio con la 

distribución del recurso, 
gestiona firma de la Dir. 

de Investigacion y 
Posgrado y entrega a 

PITC. 

Apoyo a la inc.

SI

Elabora oficio con la 

distribución del recurso, 
gestiona firma de la Dir. 

de Investigacion y 
Posgrado  y entrega a 

PITC. 

Convoca PITC, 

Directores y Jefes de 
Enlace y Gestión a 

reunión informativa 
sobre el ejercicio del 

recurso 

NO

Fin

F

Recaba firma de PITC  

en acuse de resultados 

Envía reconocimiento  

de perfil deseable a 
PITC

Elabora y entrega  

oficio en Dir. de 
Superación Académica 
de la DGESU con acuse 

de recibido de PITC 

Recaba firma de PITC  

en acuse de resultados y 
en el oficio de 

distribución del recurso 

Recaba firma de PITC 

en acuse de resultados 

SI

Entrega oficio en Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU con acuse de 
recibido de PITC 

Envía reconocimiento  

de perfil deseable a 
PITC

Elabora oficio, gestiona 

VoBo de la Dir. de Inv. 
y Posgrado y entrega de 

acuses a la DGESU

Fin

Fin

Fin

NO

E

NO
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Reg las  de operación 

PRODEP.        

1. E-mail o ficial.

1. Reg las  de operación 

PRODEP.        

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. E-mail o ficial.

GESTIÓN DEL PRODEP (SO LICITUD DE INCREMENTO  EN LA APRO BACIÓ N DEL RECURSO )

1. Contro l de so licitudes  

actualizada.               

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

#  de incrementos  

so licitados .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                            

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.      

% de incrementos  

ap robados . 

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                            

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.      

1. E-mail o ficial.                                                        

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.   

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

SI

NO

F

Recurso 

solicitado
Redistribución Pertinencia

Notifica al PITC la no 

pertinencia de la 
solicitud

NO

NOSI

SI

Fin

PITC ejerce el apoyo 

conforme a la 
distribución del recurso

E G

Elabora oficio para 

solicitar el incremento 
del recurso otorgado a 

la Dirección de 
Superación Académica 
de la DGESU, gestiona 

Vo Bo. de la Dir. 
Investigación y  

Posgrado y  firma del 
Secretario Académico

1

Recibe de la Dirección 

de Superación 
Académica de la 

DGESU el oficio de 
respuesta sobre la 

solicitud y  notifica a 

PITC

Incremento

Elabora oficio 

de notificación del no 
incremento del apoyo, 
gestiona Vo Bo. de la 
Dir. Investigación y  
Posgrado y  envía al 

PITC 

Fin

Requiere 

justificación

SI

Notifica al Jefe del 

Depto. de Proyectos de 
Investigación de la no 

continuidad del trámite 

Solventa PITC

SI

Fin

NO

NO

1

Notifica el incremento a 

los apoyos aprobados, 
al asistente técnico del 

Depto. de Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y  a la 

Dir. de Contabilidad

B

SI

NO
Elabora oficio 

de la aprobación del  
incremento del apoyo, 
gestiona Vo Bo. de la 
Dir. Investigación y  
Posgrado y  envía al 

PITC 
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. #  de red is tribuciones  

so licitadas .

GESTIÓN DEL PRODEP (SOLICITUD DE REEDISTRIBUCIÓN EN LA APROBACIÓN DEL APOYO)

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

1. % de red is tribuciones  

ap robadas .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

G

Recibe oficio de 

respuesta de la Dir. de 
Superación Académica 
de la DGESU sobre la 

solicitud 

Aprobación 

SI

NO

Elabora oficio de 

notificación de la no 
reedistribución, 

gestiona firma de la Dir. 
de Investigación y 

Posgrado y envía al 

PITC 

Pertinencia

Requiere 

Justificación

SI

NO

SI

NO

1

Solicita al PITC la 

información de 
solventación 

Solventa

SI

NO

Notifica al PITC que la 

solventación no está en 
tiempo 

En tiempo

SI

NO

Elabora oficio de 

respuesta sobre la 
justificación solicitada,  

gestiona VoBo de la 
Dir. de Investigación y 
Posgrado y firma del 

Secretario Académico, 
y entrega en la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU  

Elabora oficio de 

solventación, gestiona 
rúbrica de la Dir de 

Investigación y 
Posgrado y firma del 

Secretario Académico, 

y entrega en la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU

Recibe oficio de 

respuesta de la DGESU 
sobre la solicitud y 

notifica a PITC

Aprobación 

SI

NO

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir de 
Investigación y 

Posgrado y notifica al 
PITC la aprobación de 

la reedistribución

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir. de 
Investigación y 

Posgrado y notifica al 
PITC la no aprobación 
de la reedistribución

1

Fin

1

Fin

Elabora oficio para 

solicitar la 
reedistribución del 
recurso otorgado, 

gestiona Vo Bo de la 
Dir. de Investigacion y  

Posgrado, firma del 
Secretario Académico 
ya la Dir. de Superación 

Académica de la 
DGESU

Elabora oficio 

de la reedistribución, 
gestiona Vo Bo. de la 
Dir. Investigación y 
Posgrado y envía al 

PITC 

Notifica el incremento a 

los apoyos aprobados, 
al asistente técnico del 
Depto. de Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y a la 

Dir. de Contabilidad

B
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

% de so licitudes  

canceladas .

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

1. F-GP-04a ó  F-GP-

04 b .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

GESTIÓN DEL PRODEP (CANCELACIÓN EN LA APROBACIÓN DEL APOYO)

E

Recibe de PITC oficio 

de solicitud de 
cancelación del apoyo

Realiza oficio de 

solicitud de 
cancelación, gestiona 

Vo Bo de la Dir de 
Investigación y 

Posgrado y firma del 

Secretario Académico y 
entrega a la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU 

Recibe de la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU, el oficio 

de aceptación de la 
cancelación

Fin
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. F-GP-04a ó  F-GP-

04b .

% de so licitudes  

canceladas .

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .                                                       

2 . Contro l de 

so licitudes  actualizada.           

GESTIÓN DEL PRODEP (REEDISTRIBUCIÓN EN EL EJERCICIO DEL RECURSO)

Recibe de PITC oficio 

de solicitud de 
redistribución o de 

cancelación del apoyo 
en el ejercicio del 

recurso 

Inicio

Pertinencia

NO

SI

Elabora oficio para 

solicitar la 
redistribución del 
recurso otorgado, 

gestiona Vo Bo. de la 
Dir. de Investigación y  

Posgrado y firma del 
Secretario Académico y 

entrega a la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU  

Notifica al PITC la no 

pertinencia de la 
solicitud

Recibe oficio de 

respuesta de la Dir. de 
Superación Académica 
de la DGESU sobre la 
solicitud y notifica a 

PITC

Aprobación 

SI

NO Notifica la 

redistribución  aprobada 
al asistente técnico del 
Depto. de Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y a la 

Dir. de Contabilidad

Elabora oficio de 

notificación de la no 
redistribución y envía al 

PITC 

Pertinencia

Requiere 

Justificación

SI

NO

SI NOSolicita al PITC la 

información de 
solventación 

Solventa

SI

NO

Notifica al PITC que la 

solventación no está en 
tiempo 

En tiempo

SI

NO

Elabora oficio de 

respuesta a la DGESU 
sobre la justificación 
solicitada y gestiona 
rúbrica de la Dir. de 

Investigacion y 

Posgrado y firma del 
Secretario Académico

Elabora oficio de 

solventación, gestiona 
VoBo de la Dir de 

Investigación y 
Posgrado y firma del 

Secretario Académico y 

entrega a la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU

B

Cancelación

NO

Redistribución

NO SI

SI
H

Fin

Fin

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir. de 
Investigación y 

Posgrado y notifica al 
PITC la aprobación de 

la reedistribución

1

1

Fin
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Platafo rma PRODEP.

1. Platafo rma PRODEP.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

GESTIÓN DEL PRODEP (CANCELACIÓN EN EL EJERCICIO DEL RECURSO)

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

H

Apoyo a PPD Rec. y  Apoyo 
NO

SI SI

NO
Apoyo a la inc.

SI

NO

Solicita al PITC el 

registro del informe 
financiero en la 

plataforma PRODEP

Elabora el oficio para la 

Dir. de Superación 
Académica de la 

DGESU, gestiona Vo. 
Bo. de la Dir. de 
Investigacion y  

Posgrado y firma del 
Secretario Académico, 

entrega informe 
financiero, y en su caso 
notifica la existencia del 

remanente en la cuenta 
del fideicomiso

Solicita al PITC el 

registro del informe 
financiero - académico 

en la plataforma 
PRODEP

Solicita informe 

financiero firmado por 
el PITC 

Solicita al PITC el 

informe financiero-
académico y el informe 
ejecutivo firmados, así 

como las evidencias 

Concilia el informe 

financiero recibido con 
la Asistente Técnico del 
Depto. de Proyectos de 

Investigación

Recibe oficio de la Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU, notificando la 
finalización del 

compromiso adquirido 

con el PRODEP 

NO

SI

Solicita al PITC la 

solventación 

Requiere 

justificación

Recibe observaciones y 

notifica la solventación 
a la Dir. de Superación 

Académica de la 
DGESU

1

1

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir. de 
Investigación y posgrado 
y entrega al PITC copia 

de la notificación recibida

Fin

Fin
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. E-mail o ficial.

1. #  de p ró rrogas  

so licitadas . 

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Contro l de 

so licitudes .     

GESTIÓN DEL PRODEP (PRÓRROGA)

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Contro l de so licitudes  

actualizado .

2 . E-mail o ficial.

1 .% de p ró rrogas  

ap robadas . 

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

Solicita al PITC o a los 

CAEF el oficio de 
solicitud de prórroga  

Recibe del PITC o 

CAEF la solictud 

Inicio

Analiza fecha de 

solicitud de prórroga del 
apoyo a la incorporación 

o de los CAEF

En tiempo

SI

SI

Prórroga

NO

NO

Elabora oficio para 

solicitar la prórroga,  
gestiona firma de la Dir. 

de Investigación y 
posgrado y del 

Secretario Académico y 

entrega a la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU

Recibe oficio de 

respuesta de la DGESU 
sobre la solicitud y 
notifica a PITC O 

CAEF

Aprobación 
SI

NO

Notifica la aprobación 

de la prórroga al 
Asistente Técnico del 
Depto. de Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y a la 

Dir. de Contabilidad

B

Fin

Requiere 

Justificación

SI

NO

Solicita al PITC o 

CAEF la solventación 

Solventa

SI

NO

Registra en control el 

estatus de la solicitud

Elabora oficio de 

solventación,  gestiona 
firma de la Dir. de 

Investigación y 
posgrado y del 

Secretario Académico y 

entrega a la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU

Recibe oficio de 

respuesta de la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU
sobre la solicitud y 

notifica a PITC o CAEFFin

Fin

Aprobación 

SI

NO

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir. de 
Investigación y 

Posgrado y notifica al 
PITC o CAEF la 
aprobación de la 

prórroga

Elabora oficio, gestiona 

firma de la Dir. de 
Investigación y 

Posgrado y notifica al 
PITC o CAEF la no 

aprobación de la 

prórroga

Fin

1

1
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ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Contro l p rog ramático .

1. F-GP-06 .

1. F-GP-07.

1. Cop ia de relación con 

acuse de recib ido . 

1.Relación con acuse de 

recib ido .

1. Contro l p rog ramático  

actualizado .

1. Contro l p rog ramático .

2 . Convenio  de 

liberación.

1. F-GP-05a ó  F-GP-05b  

ó   F-GP-05c ó  F-GP-

05d  ó  F-GP-05e ó  F-GP-

05f ó  F-GP-05g .

GESTIÓN DEL PRODEP (CONTROL PROGRAMÁTICO)

1. E-mail o ficial.

2 . Contro l p rog ramático  

actualizado

#  de so licitudes , 

requis iciones  y/o  

ped idos  con 

observaciones .

% de so licitudes , 

requis iciones  y/o  

ped idos  entregadas  en 

lo s  t iempos  

es tab lecidos .

1.Relación con acuse de 

recib ido .

% de so licitudes  y 

requis iciones  canceladas  

po r t iempo .

1.Contro l p rog ramático  

actualizado .

1. Acuse de acta con 

firma.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

Registra en control 

programático los oficios 
de liberación, 

reedistribución, 
incremento y prórrogas

Recibe de la Dir. de 

Presupuestos las 
solicitudes de pago, 

requisiciones y orden de 
compra

Orden de 

compra

Solicitud ó 

requisición

SI

NONO

SI

Identifica número de 

requisición y el número 
de convenio de 

liberación

Coteja montos, rubros y 

conceptos de la orden de 
compra vs control 

programático

Registra número de 

orden de compra, 
concepto y monto

Observaciones

NO

SI Envía observaciones al 

Depto. de 
Financiamiento 
Extraordinario

Elabora relación de 

entrega y gestiona 
Vo.Bo. del Jefe del 

Depto. de Proyectos de 
Investigación

Solventación ≥ 5 

dias

NO SI

Elabora relación de 

cancelación, gestiona 
rúbrica del Jefe del 

Depto. de Proyectos de 
Investigación y entrega 

al Depto. de 

Financiamiento 
Extraordinario. 

Fin

Recibe del Depto. de 

Fin. Extra. acta del 
Comité Técnico del 

fideicomiso para revisión

Correcta

Entrega al Depto. de 

Financiamiento 
Extraodinario para su 

corrección

NO

Recaba firma de los 

integrantes del Comité 
técnico de Secretario 

Académico

Entrega acta firmada al 

Depto. de 
Financiamiento 
Extraordinario

I

SI

J

B

Fin
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ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

ASISTENTE TÉCNICO 

DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. Contro l p rog ramático  

actualizado .

1.E-mail o ficial.

1.E-mail o ficial.

1. So lictud  ó  requis ición 

ó  ped ido .                                       

2 . Contro l 

p rog ramático .      

% de so licitudes , 

requis iciones  y/o  

ped idos  entregadas  al 

Dep to . de 

Financiamiento  

Extrao rd inario  en lo s  

t iempos  es tab lecidos .

1.Relación con acuse de 

recib ido .

1.Contro l p rog ramático  

actualizado .

GESTIÓN DEL PRODEP (CONTROL PROGRAMÁTICO)

1. % de so licitudes  y 

requis iciones  canceladas  

po r t iempo .

1.Relación con acuse de 

recib ido .

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

Identifica número de 

convenio, de C.A, PTC o 
folio de Perfil Deseable 

y Responsable del 
proyecto

I

Coteja rubros y montos 

con el proyecto 
autorizado o con el 

convenio de liberación y 
registra en control 

programático

Observaciones

Registra observación 

finaciera y/o 
programática

SI

NO
Recaba firma del 

Responsable 
Institucional del 

Programa

Envia observaciones a la 

Unidad Académica para 
su solventación

Relaciona solicitudes 

autorizadas, gestiona 
firma de la Dir. de 

Investigación y posgrado 
y entrega al Depto. de 

Financiamiento 

Extraordinario

Solventación ≤ 5 

dias

SI

NO

Envía notificación de 

cancelación a Unidad 
Académica

Elabora relación de 

cancelación, gestiona 
VoBo del Jefe del Depto. 

de Proyectos de 
Investigación y entrega 

al Depto. de 

Financiamiento 
Extraordinario

Fin

Recaba firma del 

Responsable 
Institucional en solicitud 

o requisición

J
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

GESTIÓN DEL PRODEP (INFORMES)

1. Contro l de so licitudes  

actualizado .                                                                

1. Reg las  de operación 

del PRODEP.                                          

2 . Normatividad   interna.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

NO

SI

SI

NO

Solicita al PITC el 

registro del informe 
financiero en la 

plataforma PRODEP

Solicita informe 

financiero al asistente 
Técnico del Depto. de 

Proyectos de 
investigación

Semestral Final

Analiza periodo para 

entrega de informes 
financieros y/o 

académicos

Apoyo a la 

incorporación

SI

NO

Inicio

Fortalecimiento 

de CA

SI

Fortalecimiento 

de CA

SI

NO

Fin

Apoyo  a la 

Incorporación

SI

NO

Resguarda para su 

próxima entrega

Entrega oficio a la Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU

Elabora oficio para el 

envío del informe 
financiero-académico y 

en su caso notifica la 
existencia del 

remanente en la cuenta 

del fideicomiso, 
gestiona Vo Bo de la 

Dir. de Investigación y 
Posgrado, firma del 

Secretario Académico

Solicita al PITC el 

registro del informe 
financiero - académico 

en la plataforma 
PRODEP

Solicita al PITC el 

informe académico 
generado de plataforma 
PRODEP y  en su caso 

el informe ejecutivo 
firmados y evidencias 

Verifica informe vs 

plataforma PRODEP

Correcto

SINO

Solicita a PITC la 

solventación

Solventa

SI

NO

K

En tiempo

SI

NO

Fin

L

Solicita informe 

financiero al asistente 
Técnico del Depto. de 

Proyectos de 
investigación
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AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

AUXILIAR DEL DEP TO. 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. Normatividad  interna.

1. E-mail o ficial.

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  con acuse de 

recib ido .

1. Oficio  de finalización 

con acuse de recib ido .

1. Reg las  de operación 

del PRODEP.

GESTIÓN DEL PRODEP (INFORMES)

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

Respuesta

Aprobado

NO

Recibe de la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU oficio de 

finalización

Solicita al PITC la 

solventación del 
informe

Solventa

SI

NO

Envía a la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU

solventación del 
informe

Solicita a la Dir. de 

Superación Académica 
de la DGESU 

información de 
solicitudes pendientes

NO

SI

SI

Elabora oficio para 

PITC o al representante 
del CA, notificando la 

finalización del 
compromiso adquirido 

con el PRODEP

Gestiona firma de la 

Dir. de Investigación y 
Posgrado  y entrega a 
PITC o CA anexando 
copia del oficio de la 

Dir. de Superación 

Académica de la 
DGESU

Fin

Resguarda para su 

próxima entrega

Entrega oficio a la Dir. 

de Superación 
Académica de la 

DGESU

Elabora oficio para el 

envío del informe 
financiero-académico y 
en su caso notifica la 

existencia del 
remanente en la cuenta 

del fideicomiso, 
gestiona Vo Bo de la 

Dir. de Investigación y 
Posgrado, firma del 

Secretario Académico

K

Notifica la no 

solventación a la Dir. de 
Superación Académica 

de la DGESU 

Notifica la finalización 

del apoyo al Asistente 
Técnico del Depto. de 

Proyectos de 
Investigación, a la Dir. 
de Presupuestos y a la 

Dir. de Contabilidad

B

Solicita reintegro
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J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. E-mail o ficial.

1. Normatividad  interna. 1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

GESTIÓN DEL PRODEP (INFORMES)

1.  Reg las  de operación 

del PRODEP.

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

Solicita complemento 

de la información

Beca Postdoc

NO

SI Solicita informe de 

actividades del proyecto 
al asesor

Informe

NO

SI

Revisa que el informe 

cuente con las firmas de 
la UA y del asesor

Firmas

SI

NO

Solicita reintegro

M

L

Solicita al Asistente 

Técnico el informe 
financiero 

K

Fin
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J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

J EFE DEL 

DEP ARTAMENTO DE 

P ROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN  

P ROCEDIMIENTO 

Y/O DOCUMENTO
REGISTRO INDICADORES

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

1. E-mail o ficial.

GESTIÓN DEL PRODEP (INFORMES)

DIR.= Direcc ió n, P RODEP = P ro grama para  e l Des arro llo  P ro fes io na l Do cente , DGESU= Direcc ió n Genera l de  Educac ió n Superio r, P ITC= P ro fes o r Inves tigado r de  

Tiempo  Co mple to , C .A.= Cuerpo  Académico , RIP =Res po ns able  Ins tituc io na l de l P ro grama

M

Estancia

SI

NO

Solicita informe de 

actividades del proyecto 
al PITC

Informe 

NO

Solicita Reintegro

SI

Revisa que el informe 

contenga firmas del 
representante del CA y 
del Responsable de la 

estancia

Firmas
NO

SI

Fin

Solicita al Asistente 

Técnico el informe 
financiero 

K

Fin
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Formulario F-GP-01a (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-01b (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-01c (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-01d (el registro será impreso): 
 

 
 

 
 
 



 Manual de Procesos Operativos Código M-SGC-02 

Sistema de Gestión de la Calidad Versión 0822 

Documento controlado Pág. 350 de 533 
 

  .   

 
Formulario F-GP-01e (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02a (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02b (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02c (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02d (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02e (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02f (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02g (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-02h (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03a (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03b (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03c (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03d (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03e (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03g (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-03h (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-04a (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-04b (el registro será impreso): 
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Formulario F-GP-05a (el registro será electrónico): 
 
 

 
 
 
 
 
 
Formulario F-GP-05b (el registro será electrónico): 
 

 
 
 
 

 
 
 

GASTOS DE PUBLICACIÓN F-GP-05a

OFICIO N°: 

FECHA: 

NOMBRE DEL CA O DEL PTC CLAVE DEL CA O IDPTC TIPO TÍTULO DE LA PUBLICACIÓN MONTO TOTAL $

ASIGNADO:

N° FECHA DE RECEPCIÓN N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

GASTOS DE PUBLICACIÓN

f-gp-05b

OFICIO N°:

FECHA DEL OFICIO:

NOMBRE DEL SOLICITANTE: 

RESPONSABLE: 

TOTAL

FECHA FECHA FECHA

UNIDAD ACADÉMICA MONEDA OTORGAMIENTO MONTO $ INICIO TÉRMINO MONTO $

ASIGNADO:

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

ASIGNADO: TOTAL

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

SECRETARÍA ACADÉMICA

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

APOYO BECAS POSDOCTORALES EN CUERPOS ACADÉMICOS CONSOLIDADOS Y EN CONSOLIDACIÓN

INSTALACIÓN

BECA POST-DOCTORAL PRIMER AÑO

INSTALACIÓN BECA POST-DOCTORAL PRIMER AÑO
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Formulario F-GP-05c (el registro será electrónico): 

 

 
Formulario F-GP-05d (el registro será electrónico): 
 

 
Formulario F-GP-05e (el registro será electrónico): 

 
 
 
 

F-GP-05C

OFICIO N°:

FECHA DEL OFICIO: 

NOMBRE DEL SOLICITANTE: 

RESPONSABLE:

SEGUNDO AÑO

FECHA FECHA FECHA

GRADO OTORGAMIENTO MONTO $ INICIO TÉRMINO MONTO $ TOTAL

ASIGNADO:

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

ASIGNADO

SOLICITADO

DISPONIBLE

APOYO POST-DOCTORAL 2° AÑO

SECRETARÍA ACADÉMICA

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

PROYECTO BECAS POSDOCTORALES EN CUERPOS ACADÉMICOS CONSOLIDADOS Y EN CONSOLIDACIÓN

INSTALACIÓN BECA POST-DOCTORAL

F-GP-05d

OFICIO N°: 

FECHA DEL OFICIO: 

NOMBRE DEL SOLICITANTE: 

TOTAL

FECHA FECHA FECHA

UNIDAD ACADÉMICA MONEDA OTORGAMIENTO MONTO $ INICIO TÉRMINO MONTO $

0.00 0.00 0.00

MONEDA EXTRANJERA TC MONTO EN PESOS

ASIGNADO:

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

ASIGNADO:

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

ASIGNADO 0.00

SOLICITADO 0.00

DISPONIBLE 0.00

INSTALACIÓN

CUOTA MENSUAL

SECRETARÍA ACADÉMICA

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

ESTANCIAS CORTAS DE INVESTIGACIÓN DE INTEGRANTES DE CUERPOS ACADÉMICOS CONSOLIDADOS Y EN CONSOLIDACIÓN

INSTALACIÓN ESTANCIAS CORTAS DE INVESTIGACIÓN CUOTA MENSUAL

REGISTRO DE PATENTE F-GP-05e

OFICIO N°: 

FECHA: 

NOMBRE DEL PTC  IDPTC TIPO TÍTULO DE LA PATENTE MONTO TOTAL $

TOTAL: 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA DE RECEPCIÓN N° GASTO N° ANEXO UNIDAD SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

0.00

APROBADO 0.00

SOLICITADO 0.00

  DISPONIBRE Y/O REMANENTE 0.00

GASTOS DE PUBLICACIÓN
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Formulario F-GP-05f (el registro será electrónico): 
 

 
 

 
 
 

SECRETARÍA ACADÉMICA

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

CONTROL DE RECURSOS PARA APOYO A LA INCORPORACIÓN DE NUEVOS PROFESORES DE TIEMPO COMPLETO 

SOLICITANTE:

N° OFICIO: F-GP-05f

NOMBRE DEL PROYECTO: 

FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA FECHA PROYECTO BECA ESTUD.

FOLIO GRADO UNIDAD OTORG. MONTO $ INICIO TERM. MONTO $ INICIO TERM. MONTO $ OTORG. MONTO $ MONTO $ MONTO TOTAL $

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

N° FECHA REC N° GASTO N° ANEXO FOLIO SOLICITANTE CONCEPTO RUBRO TIPO IMPORTE $ SALDO $

TOTAL 0.00

ASIGNADO 0.00

SOLICITADO 0.00

DISPONIBLE 0.00

ELEMENTOS 

INDIVIDUALES DE 

TRABAJO

APOYO FOMENTO A LA 

PERMANENCIA

RECONOCIMIENTO A LA 

TRAYECTORIA ACADÉMICA

FOMENTO A LA GENERACIÓN Y APLICACIÓN INNOVADORA 

DEL CONOCIMIENTO O FOMENTO A LA INVESTIGACIÓN 

APLICADO O DESARROLLO TECNOLÓGICO

ELEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Acervo Bibliográfico o Informático

ELEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Adecuación o Remodelación de Cubículo

ELEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Mobiliario de Cubículo

APOYO DE FOMENTO A LA PERMANENCIA

RECONOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADÉMICA

GAC/BECA ESTUDIANTE

GAC/ASISTENCIA A REUNIONES ACADÉMICAS

GAC/EQUIPO

GAC/ESTANCIAS CORTAS

GAC/GASTOS DE TRABAJO DE CAMPO

GAC/MATERIALES Y CONSUMIBLES
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Formulario F-GP-05g (el registro será electrónico): 
 

 

 
 

 
 
 

F-GP-05g

FOLIO 

ASIGNADO: 0.00

FECHA 

N° RECEPCIÓN N° GASTO SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

FECHA 

N° RECEPCIÓN N° GASTO SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

FECHA 

N° RECEPCIÓN N° GASTO SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

FECHA 

N° RECEPCIÓN N° GASTO SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

FECHA 

N° RECEPCIÓN N° GASTO SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO: 0.00

FECHA 

N° RECEPCIÓN N° GASTO SOLICITANTE CONCEPTO TIPO IMPORTE $ SALDO $

0.00

TOTAL 0.00

ASIGNADO 0.00

SOLICITADO 0.00

DISPONIBLE 0.00

IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Adquisición de equipo para experimentación

IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Adquisición de equipo personal de cómputo, periféricos de cómputo o 

electrónicos (estos últimos con la justificación correspondiente por 

parte del/la PTC y de acuerdo con las necesidades derivadas de las 

LGAC/LIIADT/LILCD que desarrolla)

IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Adquisición de acervo bibliográfico o informático especializado

VIGENCIA: 

MONTO APROBADO: 

IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Equipo de Cómputo de Escritorio o Portátil

IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO

Equipo para Experimentación

GRADO:

N° OFICIO: 

ID PROFESOR:  

ID SOLICITUD: 

CA: 

GRADO DE CONSOLIDACIÓN: 

UNIDAD ACADÉMICA: 
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Formulario F-GP-06 (el registro será electrónico): 
 

 
 
 
Formulario F-GP-07 (el registro será electrónico): 

 
 

 
 
 

F-GP-06

N° N°

N° GASTO CONVENIO SOLICITANTE CONCEPTO IMPORTE

0.00

__________________________________ _____________________________________

HORA:

Depto. de Proyectos de Investigación

SA20XX-X

RELACIÓN DE SOLICITUDES DE PAGO, ORDENES DE COMPRA Y /O REQUISICIONES PRODEP PARA PAGO

DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO EXTRAORDINARIO

NUMERO DE TRÁMITES:

Dirección de Presupuestos

Depto. De Financiamiento Extraordinario

NOTAS:

Dirección de Investigación y posgrado

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE MORELOS

SECRETARÍA ACADÉMICA

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

FECHA:
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Formulario F-GP-08a (el registro será electrónico): 
 

 

 
 
 
 
 
 
Formulario F-GP-08b (el registro será electrónico): 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

NO. DE SOLICITUDES FECHA DE RECIBIDO CONVOCATORIA
ASUNTO (TIPO DE 

APOYO)

DOCUMENTOS 

COMPLETOS (SI /NO)

DOCUMENTOS  

FALTANTES 
NOMBRE PITC

UNIDAD 

ACADÉMICA
No. OFICIO FECHA DE ELABORACIÓN

PDF EXPEDIENTE 

COMPLETO

FECHA ENTREGADO EN 

PRODEP

ACUSE (PDF) RECIBIDO 

EN PRODEP

FECHA EN QUE SE RECIBIO 

LA FICHA DE NOTIFICACIÓN 

FOLIO DE LA FICHA DE 

NOTIFICACIÓN  

FECHA ELABORACIÓN DE 

RESPUESTA

FECHA DE NOTIFICACIÓN 

DE RESPUESTA AL CA O 

PTC

PDF ACUSE RECIBIDO PITC OBSERVACIONES

NO. DE SOLICITUDES FECHA DE RECIBIDO CONVOCATORIA
ASUNTO (TIPO DE 

APOYO)

DOCUMENTOS 

COMPLETOS (SI /NO)

DOCUMENTOS  

FALTANTES 
NOMBRE PITC

UNIDAD 

ACADÉMICA
No. OFICIO FECHA DE ELABORACIÓN

F-GP-08b

Registro de SolicItudes PRODEP

PDF EXPEDIENTE 

COMPLETO

FECHA ENTREGADO EN 

PRODEP

ACUSE (PDF) RECIBIDO 

EN PRODEP

FECHA EN QUE SE RECIBIO 

LA FICHA DE NOTIFICACIÓN 

FOLIO DE LA FICHA DE 

NOTIFICACIÓN  

FECHA ELABORACIÓN DE 

RESPUESTA

FECHA DE NOTIFICACIÓN 

DE RESPUESTA AL CA O 

PTC

PDF ACUSE RECIBIDO PITC OBSERVACIONES
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Formulario F-GP-09 (el registro será electrónico): 
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