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INTRODUCCION

La Biblioteca Central Universitaria (BCU) se encuentra enclavada en el Campus
Chamilpa de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos (UAEM) y se
encuentra rodeada de una vasta vegetacion y una gran diversidad de riesgos y
amenazas que pueden causar dafos irreparables, a la comunidad universitaria, su
infraestructura y el medio ambiente.

Los desastres naturales o por intervencion humana, casi siempre llegan en forma
subita e inesperada, alterando el curso y desarrollo de las actividades cotidianas vy,
casi siempre, resultan dificiles de atender y recuperar. Es por ello, que en toda
organizacion debe existir una adecuada organizacion y capacitacion del personal
gue atienda de manera oportuna y eficaz, todas aquellas situaciones de emergencia
que se presenten en el inmueble.

Es por ello, que la BCU a través de la participacion conjunta con la Direccion de
Proteccion y Asistencia de la UAEM; han disefiado el Programa Interno de
Proteccion Civil de la Biblioteca Central Universitaria (PIPC-BCU); que cuenta con
los lineamientos, procedimientos y protocolos de actuacion, que a través de la
planeacion organizacion, capacitacion, realizacion de simulacros y difusion de todo
lo referente a la proteccidn civil pretende incidir en la sensibilizacion y actuacion de
todos los actores que de manera cotidiana interactlian en ésta biblioteca.

ANTECEDENTES

En el periodo 1960-1964 del sexto rector, bidlogo J. Félix Frias Sanchez, se contaba
con una biblioteca central ademés de la biblioteca de la escuela de Arquitectura,
Derecho, Comercio y la de Técnicos Laboratoristas que se establecié junto a la de
Ciencias Quimicas.

El onceavo rector de la Universidad el ingeniero Fausto Gutiérrez Aragon en el afio
1985-1986 celebro el centenario de la Biblioteca Central “Prof. Miguel Salinas” y en
el afio 1987-1988 se instalaron bibliotecas en las escuelas preparatorias de
Tlaltizapan, preparatoria No. 2, unidad biomédica, Instituto Profesional de la Region
Oriente y se destina el edificio 19 del campus Chamilpa para la Biblioteca Central la
cual se denominé como centro de informacion.
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Este edificio contaba con una superficie construida de 3269.91 m? con las siguientes
instalaciones: Area de consulta y estudio, hemeroteca, mapoteca, tesiteca,
seleccion y adquisiciones, procesos técnicos. 13 cubiculos que albergan areas de
estudio, de maquinas de escribir y oficinas, 2 bodegas, recepcién, 2 nucleos
sanitarios. En la planta alta se ubicé el archivo de servicios escolares y el
departamento de escuelas incorporadas.

En 1988, primer afio de gestion del Dr. Alejandro Montalvo Pérez se inicio el
programa de automatizacion del acervo bibliografico, contando asi con 32 000
ejemplares de consulta correspondiente a 18 600 titulos creciendo a un ritmo de un
titulo por dia. En lo que respecta a la hemeroteca universitaria se suscribié a 32
revistas especializadas y 15 de informacion general. Durante el afio de
administracion de julio de 1989 a agosto de 1990, se incrementé el acervo
bibliografico a 43 650 voliumenes, es decir 36% que equivale a tres titulos por
alumno, en relacién con el afio anterior se incrementd un 17%; se realizo el primer
sorteo para beneficiados de la Universidad, dinero que se destinaron integramente
a la adquisicion de material bibliohemografico.

El 14 de enero de 1995, en sesidon extraordinaria del H. Consejo Universitario, la
votacion de 84 consejeros favorecié al M. en C. Gerardo Avila Garcia como 13°
rector, quien en cuestiones de infraestructura tomo la decision de no destinar la torre
universitaria para la administracion, sino para los servicios e instancias académicas.
Asi en la planta baja, quedo6 una sala de exhibiciones, y las oficinas centrales de la
Secretaria de extension; en el ultimo piso, radio UAEM; en el quinto FOMES y
PROMEP, del mezzanine al cuarto se adaptaron espacios para establecer la
Biblioteca central, cuya inauguracion se llevo a cabo el 8 de noviembre de 1996.

En 1999 el sistema bibliotecario estaba conformado por 13 bibliotecas ubicadas en
tres campus: Chamilpa, Oriente y Sur, desde la Biblioteca Central Universitaria se
coordinaba el sistema, atendia a un total de 7 846 alumnos y a 730 catedraticos en
promedio al afio, brindaba atencién a los cinco centros de investigacion y a 11
unidades académicas de nivel superior que ofertaba 37 carreras de nivel licenciatura
y 33 programas de posgrado.

Al iniciarse el periodo del 14vo. Rector, psicélogo René Santovefia Arredondo,
nuevamente se reestructura los servicio bibliotecarios creandose la Biblioteca de la
Unidad Biomédica, desplazandose los acervos y servicios del segundo nivel de la
biblioteca central hacia las instalaciones de la mencionada unidad, del mismo modo,
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los acervos correspondientes a los programas educativos de las Facultades de
Contaduria, Administracion e Informatica y la Facultad de Derecho y Ciencias
Sociales, son trasladados a la planta baja del edificio 19 conocida también como la
ANFECA, iniciAndose una desconcentracion de acervos y servicios que dio como
resultado la desintegraciéon total de la biblioteca central universitaria, la cual en
febrero del 2005 fue totalmente desmontada del edificio de la torre universitaria,
careciendo de instalaciones propias.

El 16 de octubre del 2013, se inauguro las instalaciones de la Biblioteca Central
Universitaria ubicada en la unidad biomédica. La cual cuenta con espacios de
lectura, consulta, videoteca, tesiteca, servicio de referencia, catalogos en linea,
entre otros. Con la construccion de la Biblioteca Central Universitaria se fortalecen
las condiciones necesarias para desarrollar el trabajo académico, encaminado a
lograr la acreditacion de sus programas educativos, proporcionando recursos
documentales y servicios bibliotecarios, integrando colecciones orientadas a los
planes y programas educativos; ademas serd la encargada de ofrecer a la
comunidad universitaria instalaciones que permiten realizar actividades que
fomenten el aprecio por las diversas expresiones de la cultura y el arte que propicie
la convivencia con los diferentes actores sociales?.

OBJETIVO

El objetivo del Programa Interno de Proteccion Civil de la BCU (PIPC-BCU) es el de
proteger al personal, usuarios y visitantes de la biblioteca ante la eventualidad de
un desastre, provocado por agentes naturales o humanos, a través de acciones que
reduzcan o eliminen la pérdida de vidas, la afectacion del inmueble y de su
infraestructura.

Para lograrlo, es indispensable preparar al personal de la BCU en la atencion
efectiva de situaciones de emergencia que pudieran presentarse a través del
establecimiento de mecanismos y procedimientos de actuacion que minimicen los
efectos destructivos ante un eventual desastre.

! http://antar.biblioteca.uaem.mx:8080/files/Historia.pdf
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MARCO JURIDICO

El marco normativo para la realizacion del presente programa interno de proteccion
civil fue el siguiente:

e La Ley General de Proteccion Civil.

e Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.

e Ley de Proteccién Civil para el Estado de Morelos. Emitido el 10 de agosto
del 2014,

e EIl reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Morelos,
emitido el 17 de agosto del 2016.

¢ Normas Oficiales Mexicanas aplicables.

e NOM-008-SEGOB-2015 Personas con discapacidad. - acciones de
prevencion y condiciones de seguridad en materia de Proteccién Civil en
situacion de emergencia o desastre.

¢ NOM-034-STPS-2016 Condiciones de seguridad para el acceso y desarrollo
de actividades de trabajadores con discapacidad en los centros de trabajo.

e Reglamento General de Proteccion Civil y Seguridad de la Universidad
Autonoma del Estado de Morelos. Sdmara 66.

DATOS GENERALES

Identificacién del Inmueble

Nombre Descripcion

Nombre o razén Biblioteca Central Universitaria
social

Actividad Mision

Apoyar y formar parte integral de la labor docente, de
investigacion y difusion de la cultura de la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos, ofreciendo servicios de
informacién en razén de sus planes y programas de estudio y/o
investigacion.

Vision

Posicionar y consolidar al sistema bibliotecario de Ila
Universidad Autbnoma del Estado de Morelos como el mejor del
pais. Ofreciendo con calidad los servicios bibliotecarios basicos
y la nueva tecnologia disponible. Respondiendo oportuna y
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eficazmente a los requerimientos de informacion necesarios
para apoyar las funciones sustantivas de nuestra institucion.

Responsable del

Director de la Direcciéon de Desarrollo de Bibliotecas

inmueble

Correo electrénico

Teléfono 777 329 7032

Domicilio Av. Universidad 1001, circuito vial 2, Col. Chamilpa C.P. 62209,

Cuernavaca, Morelos.

Censo de poblacién

La Biblioteca Central Universitaria cuenta con 65 personas de
planta laborando.

Tiene una poblacion flotante aproximadamente de 300
personas por dia.

Capacidad aforo
maximo de personas

Tiene un aforo de 200 usuarios.
La capacidad del auditorio es de 140 personas.

Horario Tiene un horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a
20:00 hrs.
Sabados de 9:00 a 14:00 hrs.

Turno Matutino. 8:00 a 15:00hrs.

Vespertino. 13:00 a 20:00 hrs.
Guardias de seguridad. 1 guardia de 24x24.
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Georreferencia del sitio.

Facultad de Ciencias
del Deporte
(=) Escuela De Ciencias
Del Deporte
Avenida Unjver.

idlag
Ave

©

Facultad D
Ciencias Biolégica

o+

sdgla Técnicos o

Labgratoristas Facultad de Artes

Instituto de
Matematicas UNAM o

Centro de Investigaciones
iologicas

Avenida Unive -

Taller Experimental

da Nicain

Ubicacién de la Biblioteca Central Universitaria.
Coordenadas. N 18°59°01.2” W 99°14°21.5”
Lat. 18.983658 Long. -99.239316.

e
DIRECCION DE DESARROLLO DE BIBLIOTECAS

Ave
Programa de Gestidn
Ambiental Universitario

UAEM ©)

Centro de
Ciencias
Genomicas
UNAM

Auditorio Emiliano
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ESTADO DE MORELOS DIRECCION DE DESARROLLO DE BIBLIOTECAS

Colindancias

Facultad de Artes UAEM )

Instituto de
Matematicas UNAM °

oris (M Taller Experimental a/ e Morelos
oris§.3 m O o Nic F Auditorio Emiliano

(O Biblioteca Central Universitaria.

Colinda de frente con circuito vial 2.
—— Colinda de lado derecho con la Escuela de Técnicos Laboratoristas.
—— Colinda de lado izquierdo con circuito vial y Jardin Botanico Estatal.

Colinda en la parte trasera con pastizal y cafeterias.
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Caracteristicas del inmueble

Cédula de identificacion.

Informacion general.

Razdn social o nombre.

Biblioteca Central Universitaria.

Actividad. Biblioteca.

| Inicio de operaciones. Octubre 2013.

Localizacion. Av. Universidad 1001, circuito vial 2, Col.
Chamilpa C.P. 62209.

32.

Teléfono. 3-29-70-

Responsable. Director de la Direccién

de Desarrollo de Bibliotecas

Correo electronico.

Superficie total en metros cuadrados. 9436.094 m?,

N° de niveles Construida. Areas verdes.
Total. 3 3 Sl.
Cuenta con Cuenta con Cuenta con Cuenta con
escaleras de salidas de elevadores. estacionamiento.
emergencia. emergencia. Si. Si.
Si Si
Poblacion.
Tipo Matutino. | Vespertino. | Nocturno Jornada Total.
acumulada.
Director y 2 0 0 8 hrs clu 16 hrs.
auxiliar.
Jefes de 4 0 0 8 hrs c/u 32 hrs.
departamento.
Intendentes. 4 1 0 7 hrs clu 42 hrs.
Jardineros. 2 0 0 7 hrs. clu 14 hrs.
Bibliotecarios. 6 1 0 7 hrs clu 49 hrs.
Asistentes 10 1 0 8 hrs c/u 88 hrs.
técnicos.
Técnicos 1 1 0 7 hrs. clu 14 hrs.
académicos.
Procesadores 8 0 0 8 hrs. clu 64 hrs.
técnicos.
Recepcionistas. 3 1 0 7 hrs.clu 35 hrs.
Referencistas. 2 0 0 7 hrs. clu 14 hrs.
Impresor. 1 0 0 7 hrs. clu 7 hrs.
Secretarias. 3 0 0 7 hrs. clu 35 hrs.
Capturistas. 1 0 0 7 hrs.clu 7 hrs.
Procesadores
en desarrollo 11 0 0 7 hrs. clu 77 hrs.
de colecciones.
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Guardias de (12x12) 0 1 (24x24) 12 hrs. 12 hrs.
seguridad. (1) 24 hrs. 24 hrs.
Visitantes. 0 200 (por 0 N/A N/A.

dia)
Total. 58 205 1 126 hrs. 494 hrs.

Sistema constructivo del inmueble.

Cimentacion. Piedra.

Estructura. Vigas de acero.

Muros. Cemento y falsos.

Losas Cemento y ldminasl
Acabados de interiores. Cemento y aplanados.
Acabados exteriores Aplanados con moldura.
Pisos. Laminados y loseta.

PROGRAMA DE ATENCION PARA TRABAJADORES, ESTUDIANTES Y
VISITANTES CON DISCAPACIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD
APLICABLE.

Plan de atencidén de emergencias.

De acuerdo con la guia General de Prevencion y Preparacion en Situaciones de
Emergencia para las Personas con Discapacidad, recomienda el siguiente plan de
emergencias.

1. Agéchese. De ser posible y en relacion con la limitacién funcional, con el menor
apoyo de los brigadistas, ubiguese en las zonas de menor riesgo del entorno
colocandose debajo de un escritorio, mesa o contra una pared de carga, de ser
posible ponerse en posicién de seguridad fetal.

2. Cubrase. Las personas con discapacidad y todas las personas que se
encuentren en una zona de menor riesgo, deberan de cubrirse la cabeza vy el
cuello para protegerse de alguna caida de escombro o mobiliario.

3. Agarrese. De un objeto fijo y resistente, la parte de la mesa o escritorio o del
soporte pasamanos hasta que la emergencia o sismo cese completamente, para
evitar que ruede por el piso o se golpeen con el mobiliario.

Se emiten las siguientes recomendaciones para el personal de la Unidad Interna
de Proteccion Civil:

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL. BCU
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Hacerle de conocimiento a las personas con discapacidad que no usen el
elevador.

Mantener las rampas y puertas con acceso para silla de ruedas o andaderas
libre de obstaculos.

Asegurarse de gue el trayecto que seguiran las personas con discapacidad fisica
estén sin obstaculos.

Asegurarse de que haya sefiales para orientar a las personas con discapacidad
fisica hacia las &reas accesibles; necesitan saber la forma mas facil de moverse
dentro de un lugar.

El personal de seguridad y recepcion deben conocer las rutas accesibles dentro
de los edificios y brindar indicaciones precisas.

Si se auxilia a una persona con discapacidad que camina despacio, con el apoyo
de bastones o muletas, procurar ir al ritmo de ella, evitarles traslados de mas.
Al encontrar a una persona con discapacidad que haya sufrido alguna caida,
preguntarle como le puedes ayudar.

Proteger a las personas con discapacidad de las muchedumbres en movimiento.

Procedimientos de emergencias.

Para personas con discapacidad fisica se debe implementar el siguiente procedimiento de
emergencia.

Antes de la evacuacion.

VI.

Indicar a la persona con discapacidad que cuente con un silbato y que debera
mantener una linterna cerca de su lugar de trabajo o estudio y asegurarse de
gue funcione correctamente, asi, en caso de suspension del suministro de
energia eléctrica podré contar con iluminacion.

Debera conocer y recorrer las rutas de evacuacion, puntos de reunién (si se
tienen visibles), zonas de menor riesgo y salidas de emergencia (en caso de
tener), al menos, las mas cercanas a su lugar de trabajo o estudio.

Debera conocer el procedimiento de emergencia.

Debera identificar a los brigadistas responsables del area.

Si usa equipo ortopédico, debera informar a la Unidad Interna de Proteccion Civil
(UIPC) el manejo especifico de su equipo para trasladarlo en caso de
emergencia.

Identificar los equipos de emergencia y dispositivos de alertamiento en el area.

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL. BCU
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Durante la evacuacion.

VI.

Indicar que en caso de sismo o incendio no debera utilizar los elevadores.
Indicar que el brigadista debe tomar el control de los equipos ortopédicos
Unicamente cuando la persona con discapacidad lo permita.

Se deberé trasladar a la persona con discapacidad con rapidez al punto de
reunién, si utiliza equipo para su movilizacion también debera ser trasladado.
En caso de no poder movilizar a la persona, se debera trasladar con ayuda
de mas personas para bajar o subir escaleras o desniveles utilizando las
técnicas de levantamiento adecuadas.

La evacuacion se realizara de forma simultanea con la demas poblacién,
siempre y cuando no obstruya o aumente el tiempo de evacuacion general,
de ser el caso deberd adherirse a los procedimientos especificos del
inmueble.

La brigada de evacuacion debe asegurar el traslado de la persona al punto
de reunion.

Después de la evacuacion.

Si la persona con discapacidad requiere atencion medica, la UIPC realizara
lo necesario para su traslado y atencion.

Para las personas con discapacidad visual o con baja vision se debera implementar
el siguiente procedimiento de emergencia.

Antes de la evacuacion.

Indicarle que debera conocer y recorrer las rutas de evacuacion, puntos de
reunion, zonas de menor riesgo y salidas de emergencia.

Deber& conocer los planes de emergencia y protocolos a seguir.

Identificar a los brigadistas en caso de laborar dentro de la Biblioteca Central
universitaria, en caso de ser visitante, el brigadista estara atento para poder
auxiliarle.

En caso de usar equipo auxiliar, debera informar a la UIPC el manejo
especifico de su equipo para trasladarla en caso de emergencia o desastre.
Debera ubicar los equipos de emergencia y dispositivos de alertamiento en
su lugar de trabajo.
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Durante la evacuacion.

VI.

VII.

En caso de emergencia no debera utilizar el elevador.

Alertar a la persona con toque leve en el hombro o brazo, ofrecer su ayuda e
indicarle que esta pasando.

Colocarse delante de la persona, de este modo usted se transformara en un
guia vidente para indicarle claramente lo que va a hacer.

Procurar ser muy descriptivo acerca de lo que esta sucediendo y de la ruta
de evacuacion. Asi mismo deberd alertar de posibles peligros en el recorrido.
Si la persona con discapacidad tiene perro guia, recuerde que el perro se
convierte en parte del cuerpo de la persona, por lo que es necesario facilitar
gue la evacuacién sea segura tanto para las personas como para el animal.
La evacuacion se realiza en forma simultdnea con la demas poblacion,
siempre y cuando no obstruya o aumente el tiempo de evacuacion general,
de ser el caso deberd adherirse a los procedimientos especificos del
inmueble.

Se trasladara a la persona hasta el punto de reunion.

Después de la evacuacion

En caso de que la persona requiera atencion médica la UIPC realizara lo
necesario para su traslado.

Para las personas con discapacidad auditiva o con baja audicidon se implementara
el siguiente procedimiento de emergencia.

Antes de la evacuacion

Definir la forma que se utilizara para alertar a la persona con discapacidad
en caso de emergencia y hagalo de su conocimiento.

Sugerir que tenga una linterna cerca de su lugar de trabajo y estudio, a fin
de facilitarle leer los labios.

Deber& conocer y recorrer las rutas de evacuacion, puntos de reunion,
zonas de menor riesgo y salidas, al menos, las mas cercanas a su lugar de
trabajo y estudio.

Debera conocer el procedimiento de emergencia.

Identificar al brigadista responsable de la zona donde labora o estudia.

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL. BCU
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VI.

Ubicar los equipos de emergencia en su lugar de trabajo.

Durante la evacuacion.

En caso de emergencia no debe utilizar los elevadores. Alerte con un leve
toque en el hombro o el brazo.

La evacuacion se realizar4 de manera simultanea con la demas poblacion.
Debera trasladarse hasta el punto de reunion.

Después de la evacuacion.

En caso de requerir atencién meédica, la UIPC realizara lo necesario para su
traslado y atencion.

Para las personas con discapacidad intelectual, se implantara el siguiente
procedimiento de emergencia.

Antes de la evacuacion

VI.

Mantener una linterna cerca de su lugar, en caso de suspension del
suministro de energia podra contar con iluminacion.

Debera conocer las rutas de evacuacion, puntos de reunion, zonas de menor
riesgo y salidas de emergencia, al menos, las mas cercanas.

Deber& conocer el plan de emergencia.

Debera identificar al brigadista de su area.

Identificar los equipos de emergencia y dispositivos de alertamiento en su
lugar.

Indicar a la UIPC o a sus compafieros mas cercanos, si toma medicamentos
y el manejo especifico de su discapacidad para trasladarla en caso de
emergencia o desastre.

Durante la evacuacion.

En caso de alguna emergencia no debera utilizar el elevador. Si la situacion
lo permite explicar a la persona lo que esta pasando y lo que van a hacer.
Trasladar con rapidez a la persona, guiandola cuidadosamente por la ruta de
evacuacion.
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Il
V.

La evacuacion se realizara de manera simultanea con la demas poblacion.
Se debera trasladar hasta el punto de reunion.

Después de la evacuacion

En caso de que la persona requiera atencion médica la UIPC realizara lo
necesario para su traslado y atencion.

Para las personas con discapacidad psicosocial se implementara el siguiente
procedimiento de emergencia.

Antes de la evacuacion

V1.

Contar con una linterna cerca de su lugar, asi, en caso de suspension del
suministro de energia eléctrica podra contar con iluminacion.

Debera conocer y recorrer las rutas de evacuacion, puntos de reunion, zonas
de menor riesgo y salidas de emergencia del lugar.

Debera conocer el plan de emergencia.

Identificar al brigadista del area.

Debera identificar los equipos de emergencia y dispositivos de alertamiento
en el lugar.

Deberd& informar a la UIPC o a sus comparieros si toma algun medicamento
y el manejo especifico de su discapacidad para trasladarla en caso de
emergencia o desastre.

Durante la evacuacion

En caso de emergencia no debera utilizar el elevador.

Explicar lo que esta pasando y lo que van a hacer.

Preguntarle si requiere de apoyo para realizar la evacuacion.

Al final del procedimiento de evacuacion asegurese de que la persona llegue
al punto de reunion.

Después de la evacuacion
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Si la persona requiere atencion médica la UIPC realizara lo necesario para
su traslado y atencion.

Alarma especifica de acuerdo al tipo de discapacidad.

Para este apartado se consulté la guia General de Prevencion y Preparacion en
Situaciones de Emergencia para las Personas con Discapacidad

Para las personas con discapacidad visual, se implementara un sistema en
braille.

Para las personas con discapacidad auditiva, se implementara un sistema de
alertamiento por medio de luces intermitentes, codigos de sefales visuales
(apagar y prender luces de forma determinada), sefiales con banderas verdes,
amarillas, rojas, graficos con acciones determinadas e intérprete de lengua de
sefias mexicanas.

Para las personas con discapacidad intelectual, se recomienda que en algunos
casos estén acompafiados por un asistente personal (familiar o amigo), en
estos casos, ellos pueden trasmitir los mensajes, ya que la persona con
discapacidad tiene més confianza y credibilidad de lo que le dicen, si esto es a
través de una persona que conocen. Las personas con este tipo de
discapacidad requieren de mayor concentracion y analisis de los que esta
pasando.

Para las personas con discapacidad fisica, se puede utilizar en la mayoria de
los casos los alertamiento y mensajes que son activados en una emergencia,
en un inmueble.

Para las personas con discapacidad mental (limitaciones mentales o
psicosociales), se recomienda que escuchen las alarmas estandar y
notificaciones de voz y de indicaciones visuales que advierten del peligro y la
necesidad de evacuar. Sin embargo, la capacidad de respuesta de una
persona con discapacidad mental para enfrentar una situacién traumatica,
puede ser delicada. Trate de notificarle a través de los grupos de apoyo
especial.
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Capacitacién.

De acuerdo a las normas aplicables, se deben implementar temas sobre
sensibilizacion, dirigidas al personal de emergencia (brigadistas y voluntarios),
como:

e Acciones y medidas preventivas durante la permanencia de las personas con
discapacidad en los inmuebles.

e Identificacion de las diferentes sefalizaciones dentro de los inmuebles.

e |dentificacion de riesgos que pueden tener las personas con discapacidad
dentro del inmueble.

e Trato digno y adecuado a las personas con discapacidad.

¢ Identificacién de equipos de emergencia y dispositivos de alertamiento para
las personas con discapacidad.

e Manejo especifico cuando se realice una evacuacion.
Censo y registro de visitantes con discapacidad.
Se tendra un registro especial para las personas con discapacidad que visiten la

Biblioteca Central Universitaria; ya que cuando ocurra una contingencia y se
evacue, sera mas facil proporcionar ayuda. (se anexa el registro de visitantes con

discapacidad).
No. Nombre. Areaque Tipo de Persona Tel. de
Visitar4. discapacidad. que familiares.
visita.
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PROGRAMA DE PREVENCION

La Proteccion Civil se define como un conjunto de acciones que dan respuesta a las
demandas de seguridad colectiva ante la existencia de riesgos; donde su principal
objetivo es la salvaguarda de los bienes, la vida y el medio ambiente de la
comunidad universitaria.

Es por ello que el Dr. Gustavo Urquiza Beltran, Rector de la maxima casa de
estudios se ha dado a la tarea de promover una cultura de la proteccion civil, dentro
de las unidades académicas, oficinas administrativas y centros -culturales
pertenecientes a la UAEM, a través de la Direccion de Proteccion y Asistencia,
generando los PIPC, para cada una de las sedes.

Dentro del PIPC se establecen medidas de seguridad para poder prevenir, mitigar
o eliminar los riesgos detectados dentro y fuera de la Biblioteca Central
Universitaria, ademas de ayudar a implementar estrategias que involucren al
personal interno y visitantes para dar respuesta inmediata a alguna emergencia o
desastre ocasionado por la naturaleza o la humanidad.

Unidad Interna de Proteccién Civil (PIPC)

Acta Constitutiva

Con respecto a las leyes que regulan el fomento de la Proteccién Civil y de acuerdo
a la normativa vigente en la UAEM a través de la Direccion de Proteccion y
Asistencia, se conforma un equipo de trabajo con el propésito de participar
activamente en el PIPC de la BCU.
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Para ello, se firma un Acta constitutiva donde se expresan los motivos, objetivos,
vigencia, estructura, funciones, actividades e integrantes del Comité de Proteccion
Civil, asi como la normativa que lo sustenta. (Véase anexo X).

Organigrama

Responsable del

inmueble

Coordinador
Operativo

Prevencion y
Primeros Auxilios Combate de Evacuaciéon
Incendios

Funcion de las Brigadas

Fendmenos
Antropogénicos

Brigada de primeros auxilios
(Color de identificacion: Azul).
Prevencion (antes).

e Tener su distintivo cerca de su lugar de trabajo.

e Participar en los cursos de capacitacion y adiestramiento organizados por la
UIPC.

e Colaborar e impartir la capacitacion y adiestramiento para otras brigadas y
personal que labora en la Biblioteca Central Universitaria, en lo
correspondiente a su funcién.
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Participar en los ejercicios y simulacros de acuerdo a cada tipo de
emergencia o desastre.

Determinar los centros de atencion medica en caso de ser requeridos, para
la atencién de lesionados.

Ubicar el centro de triage de primeros auxilios para la atencién inmediata a
lesionados y que se encuentre ubicado preferentemente en la entrada de las
instalaciones (si es una zona segura, de lo contrario podra instalarse en otro
lado).

Conocer con plenitud las areas y servicios a fin de que en caso de que se
requiera auxiliar a lesionados, se proporcione la asistencia médica necesaria.
Revisar periédicamente el botiquin de primeros auxilios y solicitar el material
faltante.

Tener una lista de las personas que tengan enfermedades crénicas
degenerativas, esto servird de ayuda para los equipos de emergencia, en
caso de alguna emergencia (se recomienda tener discrecion con la lista del
personal).

Auxilio (durante).

Identificar la sefial de alerta emitida.

Colocarse el distintivo que lo identifica como brigadista.

Asistir y en su caso evacuar al personal.

Acudir al centro de triage.

Coordinar las acciones a seguir.

Si existe algun riesgo, dar la voz de alarma para rescatar al lesionado.
Valorar al lesionado.

Mantener comunicacion permanente con el jefe de brigada, para informar los
avances.

Realizar una evaluacion y registrar las actividades.

Elaborar un informe por escrito.

Recuperacion (después).

e Dar informes de los lesionados y su estado, asi como su tratamiento a la
UIPC.

e De acuerdo a la magnitud del dafio por la emergencia presentar los
requerimientos que sean indispensables para retomo a la normalidad.
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e Tener coordinacion con el jefe de brigada, a fin de que en su caso solicite
la ayuda externa.
e Inventariar y establecer los materiales utilizados en la emergencia.

Brigada de prevencion y combate de incendios

(Color de identificacion: Rojo).

Prevencion (antes).

Clasificar las areas por el tipo de fuego a combatir.

Verificar que los equipos y sistemas contra incendio se encuentren
localizados, que estén a una altura adecuada y que corresponda al tipo de
incendio a combatir.

Verificar la fecha de mantenimiento y recarga.

Participar en los cursos de capacitacion y adiestramiento organizados por la
UIPC.

Colaborar e impartir la capacitacion y adiestramiento para otras brigadas y
personal que labora, correspondiente a su funcién.

Participar en la evacuacion de las instalaciones y en las medidas preventivas
a considerar.

Realizar periddicamente ejercicios de alertamiento para equipamiento y
traslado al lugar indicado.

Revisar que los cables de lamparas, aparatos eléctricos se encuentren en
perfectas condiciones.

Solicitar al personal que: evite sobrecargar las lineas eléctricas, no
conectando mas de un aparato en cada toma de corriente y por el uso de
parrillas eléctricas. Asi como la desconexién de los artefactos y equipo que
no se utilicen al término de su jornada.

Verificar que los contactos o interruptores tengan siempre su tapa
debidamente aislada.

Revisar que los pasillos y areas de circulacion se encuentren limpios y libres
de obstaculos y que se retiren las extensiones eléctricas que se encuentren
en el paso del personal.

Identificar al personal que utilice productos inflamables como: gasolina,
solventes, etc.
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e Solicitar que se guarden los productos inflamables en recipientes cerrados y
en sitios ventilados.

e Promover que en las &reas se evite fumar.

e Detectar posibles fuentes de incendio.

e Conocer la ubicacion y el uso de los extintores.

Auxilio (durante)

e |dentificar la sefial emitida.

e Colocarse el distintivo que lo identifica como brigadista.

e Avisary solicitar las desconexiones o cortes de energia eléctrica.

e Acudir al area siniestrada y atacar el conato de incendio.

e Analizar y resolver la declaratoria de incendio (cuando aplique)

e Tener estrecha comunicacion con el jefe de brigada.

e Informar periddicamente los avances o problemas al jefe de brigada.
e Registrar las actividades y elaborar un informe.

e Cortar la energia eléctrica.

Recuperacion (después).

e Revisar el &rea y buscar posibles fuentes de reignicion.

e Evaluar las condiciones del area y decidir el regreso del personal.
e Solicitar el resguardo del area cuando no esté en condiciones.

e Solicitar que los equipos contra incendios sean recargados.

e Realizar una reunion para evaluacion.

e Restablecer la energia eléctrica.

Brigada de evacuacién
(Color de identificaciéon: Verde).
Prevencion (antes).

e Realizar recorridos periédicos a las instalaciones para identificar riesgos.
e Ubicar las rutas de evacuacion, salidas de emergencia, zonas de seguridad
y puntos de reunién.
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Proponer sefalizacion y coordinar su implementacion para: incendio, sismo,
extintores, salidas de emergencia, etc.

Mantener despejados corredores, salidas de emergencia y verificar que éstas
se encuentren en buenas condiciones.

Verificar la ubicacion y estado que presentan los equipos de seguridad
(extintores, alarmas, sensores, sefializacion, sistemas de iluminacion, etc.)
Identificar al personal que labora.

Verificar que no se almacenen sustancias inflamables dentro de las areas sin
notificacion.

Revisar que las rutas de evacuacién dentro de su area, se encuentren
identificadas, iluminadas y sin obstruccion.

Procurar la instalacién de croquis para identificar salidas de emergencia,
rutas de evacuacion y localizacion de equipos de seguridad.

Identificar areas de control de la energia eléctrica.

Procurar contar con recursos para atender o apoyar a discapacitados ante
situaciones de emergencia.

Solicitar los listados del personal que labora en su area asignada; asi como
de los planos de las rutas de evacuacion.

Participar e impartir cursos de capacitacion al personal sobre las acciones de
evacuacion.

Auxilio (durante).

Identificar la sefial de alerta emitida.

Colocarse el distintivo que lo identifica como brigadista.

Coordinarse con el jefe de brigada.

Realizar la evacuacion conforme a los procedimientos previamente
establecidos en los planes de emergencia.

Dar la sefial de evacuacion, organizar al personal y visitantes que se
localicen en el area, trasladandolos hacia las zonas de seguridad
establecidas.

Realizar un recuento en la zona de seguridad, del personal evacuado,
reportar al jefe de brigada cualquier situacién (faltantes o problemas en el
recorrido).

Realizar acordonamiento.
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Mantener ordenado a su personal y colocarse al frente de éstos para esperar
indicaciones y evitar que se dispersen.

Canalizar a personal que en la evacuacion haya sufrido alguna lesion con el
brigadista de primeros auxilios.

Registrar las actividades realizadas y elaborar un informe por escrito.

Recuperacion (después).

Regresar al personal a su area ordenadamente, cuando la UIPC de la orden
del reingreso.

Realizar un recuento del personal que ingresa, reportar al jefe de evacuacion
cualquier situacion de faltantes o problemas en el recorrido.

Elaborar un informe de acciones de evacuacion realizadas.

Realizar una reunién para evaluar la actuacion de los brigadistas y la
respuesta de los trabajadores y visitantes.

Brigada de atencidon de fenGmenos antropogénicos y seguridad.

(Color de identificacién: Amarillo).

Esta brigada, se basa en la prevencién del delito, dando recomendaciones y
herramientas de autoproteccion a la comunidad universitaria. Cabe mencionar que,
en caso de alguna contingencia, deberd apoyar a las demas brigadas, ademas
realizara la funcion de seguridad, resguardara el centro de trabajo hasta que indique
la UIPC.

Calendario de Actividades

No.
1

Actividad. Responsables.  Duracién = Realizacion. Inicio. Termino. Acciones.
Sesiones de Unidad Interna Anual. Bimestral. Al momento = Anual. Revisar el marco
trabajo. de Proteccion de juridico en materia de

Civil. conformar la proteccion civil, que
U.l.P.C permita actualizar o
modificar el Programa
Interno de Proteccion
Civil (P.I.P.C)
Evaluar los resultados
del P.I.P.C.
Actualizacion Unidad Interna Anual. Semestral. Inicio del = Anual. Dar seguimiento,
del programa de Proteccién semestre actualizaciones y
Interno de Civil. ylo después avances realizados en
Proteccion del periodo los subprogramas de
Civil. vacacional. prevencién, auxilio y
recuperacion del
P.I.P.C.
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3 Difusion

Programa

Interno

Proteccion

Civil.

del

de

No. Actividad.
4 Realizacién de

simulacros
ejercicios

y
de

evacuacion.

5 Capacitacion.

6 Elaboracion de

directorios

externos
internos.

€]

7 Elaboracién de

analisis

de

Unidad Interna
de Proteccion
Civil.

Responsables.
Coordinador
operativo.

Unidad Interna
de Proteccion
Civil.

Unidad Interna
de Proteccion
Civil.

Coordinador
operativo.

Anual.

Duracién

Anual.

Anual.

Anual.

Anual.

D
DIRECCION DE DESARROLLO DE BIBLIOTECAS

Actualizar informacién
sobre el marco
juridico,
capacitaciones,
simulacros,
directorios,
inventarios, etc.

Anual. al inicio del Final de Dar a conocer a los
semestre semestre.  brigadistas de la
y/o después Biblioteca Central
del periodo Universitaria.
vacacional. Difundir entre los
trabajadores los
planes de
emergencia, nimeros
de emergencia en
caso de solicitar
ayuda interna o
externa.
Difundir entre los
visitantes, por medio
de folletos, carteles,
guias, etc. Los planes
de emergencia, asi
como croquis de
localizacion de rutas
de evacuacioén, zonas
de seguridad,
brigadistas y punto de
reunion en caso de
alguna contingencia.
Realizacién Inicio. Termino. Acciones.
Seis alafio. Al inicio de finalizar = Realizar el guion
cada cada y cronograma de
semestre. semestre. cada simulacro.
Realizar
evacuaciones y
tomar el tiempo.
Evaluar los
ejercicios.
Revisar los
planes de
emergencia y
adecuarlos.
Una Inicio del Final de Capacitar a los
capacitacion = semestre semestre. brigadistas en su
trimestral. ylo después area.
del periodo Realizar
vacacional. ejercicios
después de
cada
capacitacion.
Anual. al inicio del fin de afo. Actualizar los
semestre directorios  de
emergencia,
cuando se
requiera.
Una vez Inicio del Fin de afio. Elaborar en
afio. coordinacion los
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riesgos externos analisis de

e internos. riesgo.
Actualizar  ylo
modificar los
andlisis  segun
se requiera.

8 Elaboracion del Unidad Interna Anual. Anual. Revision Sin Coordinarse con
programa de de Proteccion cada dos especificar. losresponsables
mantenimiento Civil y de meses o] de
preventivo de mantenimiento. cuando se mantenimiento.
instalaciones. requiera. Realizar en

conjunto la
revision de las
instalaciones.
Directorios
Por Area de la BCU
Puesto. Teléfono.
Director 3299
Departamento Servicios Bibliotecarios 3962
Departamento Desarrollo de Colecciones 3341
Departamento de Procesos Técnicos 3342
Departamento de Servicios Digitales 3971
Unidad Interna de Proteccion Civil (UIPC).
Cargo. Nombre.
Responsable del inmueble. Director

Suplente del responsable del
inmueble.
Coordinador operativo.
Jefe de piso (planta alta).
Jefe de piso (planta baja)
Jefe de piso (sétano).
Jefe de la brigada de primeros
auxilios (matutino y
vespertino).

Jefe de la brigada de
evacuacion (matutino y
vespertino).

Jefe de la brigada de
prevencion y combate de
incendios (matutino y
vespertino).

Jefe del Depto. Servicio Bibliotecarios

Auxiliar
Personal de Confianza y/o Sindicalizado
Personal de Confianza y/o Sindicalizado
Personal de Confianza y/o Sindicalizado
Personal de Confianza y/o Sindicalizado

Personal de Confianza y/o Sindicalizado

Personal de Confianza y/o Sindicalizado
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Jefe de la brigada de Personal de Confianza y/o Sindicalizado
seguridad (matutino y
vespertino).

Relacién de Brigadistas

Nombre. Brigada. Numero.

Personal de Confianza y/o Sindicalizado = Primeros auxilios. 4

Personal de Confianza y/o Sindicalizado = Evacuaciéon 4

Personal de Confianza y/o Sindicalizado  Prevenciéon y combate a 4
incendios

Personal de Confianza y/o Sindicalizado = Seguridad. 4

Guardia de Seguridad Aten. de fenbmenos 1

perturbadores antropogénicos.

PROGRAMA DE AUXILIO

Conjunto de actividades destinadas principalmente a rescatar y salvaguardar a la
poblacion que se encuentra en un peligro, a mantener en funcionamiento los
servicios y equipamiento estratégico y la seguridad de los bienes.

Procedimientos de atencion de emergencias.

Evacuacion.

Evacuacion horizontal parcial. Traslado de la poblacién a una zona de seguridad
fuera del area de riesgo, dentro del mismo nivel, por ejemplo, corredores, salas de
espera, balcones, etc.

Evacuacion horizontal total. Traslado a la poblacion a una zona de seguridad fuera
del &rea de riesgo y del servicio, pero dentro del mismo nivel; como traslado del ala
oriente o ala poniente del piso.

Evacuacion vertical. Retiro de la poblacion hacia el exterior de las instalaciones.
Antes.

e Ubicar las rutas de evacuacion.

e Ubicar las fuentes de energia.

e Verificar que las rutas de evacuacion estén libres de obstaculos y se
encuentren iluminadas

e Verificar que las zonas de menor riesgo estén libres de obstaculos.
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Durante.

e El jefe de la brigada de evacuacién o un brigadista emitird la alarma
(chicharra), esto indicard que iniciara la evacuacién dentro de la Biblioteca
Central Universitaria.

Los brigadistas se pondran su distintivo para que puedan ser identificados
(chaleco, casco y brazalete).

La brigada de primeros auxilios tendra a la mano el equipo necesario
(botiquin o tabla rigida).

La brigada de prevencién y combate de incendios tomara el extintor mas
cercano

La brigada de prevencion y combate a incendios cortara el servicio de
electricidad dentro de la biblioteca central universitaria.

La UIPC se reunird en el puesto de mando ubicado en el exterior de la
biblioteca (en el jardin)

La zona de triage se establecera en un lugar seguro (jardin).

Los brigadistas de evacuacion pasaran a las oficinas, auditorio y vagones.
Se evacuara de forma ordenada y calmada.

El personal externo seguira a los brigadistas y los sefialamientos de ruta de
evacuacion que los conducira hasta el punto de reunion.

Las personas que se encuentren en el s6tano evacuaran por la salida de
emergencia que se encuentra al fondo, hasta llegar al punto de reunion que
se localiza en el estacionamiento de directivos.

Para las personas que se encuentren en las oficinas de la direccién y en los
vagones azul, rojo y amarillo, saldran por las salidas de emergencia que se
ubican en medio de los vagones, hasta llegar al punto de reunion que se
encuentran en las jardineras.

Las personas que se encuentren en el area de recepcion, sala de usos
multiples y en el area de préstamos evacuaran por la entrada principal, hasta
llegar al punto de reunién.

El personal que se encuentra en el area de tesiteca, evacuara hacia el
estacionamiento de visitas, llegando en el punto de reunion.

El personal que se encuentre en las oficinas administrativas de la planta alta,
evacuaran hacia el estacionamiento de visitas hasta llegar al punto de
reunion.
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e Las personas que se encuentren dentro del auditorio, se dividiran de tal forma
gue la mitad evacuara hacia la salida de emergencia que se ubica en la
entrada del auditorio y la otra mitad se dirigird hacia el estacionamiento de
visitas.

e Se pasara lista del personal y visitantes para verificar si estan completos.

Después.

Sismo.

Antes.

Los guardias de seguridad junto con los brigadistas de evacuacion
cerraran las oficinas, y el auditorio, asi como la entrada principal y
revisaran que no haya nadie dentro de la biblioteca.

Los guardias de seguridad no dejaran pasar al personal, a menos que la
UIPC ordene lo contrario (ubicandose uno en la entrada principal y el otro
por la parte del estacionamiento de visitas).

El jefe de la brigada de evacuacion tomara el tiempo y el numero de
personas desalojadas.

La UIPC les informara a los jefes de brigada que evalluen las condiciones
en las que se encuentra la biblioteca.

Los jefes de brigada entraran a la biblioteca a evaluar y dictaminaran el
regreso del personal.

Los jefes de brigada informaran a la UIPC si las condiciones del inmueble
son adecuadas para el regreso del personal.

La UIPC, daré la indicacién del regreso a la normalidad.

La UIPC se reunira después de la emergencia, para evaluar la respuesta
del personal, asi como del tiempo en que se evacud.

Se realizara una retroalimentacion de la evacuacion.

Se evaluaran los riesgos a los que estuvo expuesto el inmueble.

e Identificar las rutas de evacuacion.

e Verificar que las rutas de evacuacion se encuentren libres de obstaculos.

e |dentificar las zonas de menor riesgo dentro de la Biblioteca Central
Universitaria.
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e Fijar y dar mantenimiento a los muebles que estén en la pared o en el
barandal.

Durante.

e El jefe de brigada o un brigadista de evacuacion emitird la alarma, esto
indicaréa que se registra un movimiento telUrico.

e No usar el elevador.

e Las personas que se encuentren en la planta alta se replegara en las zonas
de menor riesgo o debajo del escritorio, se mantendran ahi hasta que el
movimiento tellrico haya pasado.

e Las personas que se encuentren en la planta baja se replegaran en las zonas
de seguridad y evacuaran hasta que el movimiento tellrico haya pasado.

e Cuando el movimiento tellrico haya pasado, los brigadistas se pondran su
distintivo para que puedan ser identificados (chaleco, casco o brazalete).

e La brigada de primeros auxilios tendra a la mano el equipo necesario
(botiquin o tabla rigida).

e La brigada de prevencion y combate de incendios tomara el extintor mas
cercano

e La brigada de prevencién y combate a incendios cortara el servicio de
electricidad dentro de la biblioteca.

e La UIPC se reunird en el puesto de mando ubicado en el exterior de la
biblioteca (jardineras)

e La zona de triage se establecera en un lugar seguro.

e Los brigadistas de evacuacién pasaran a las oficinas, vagones y sotano a dar
la orden al personal de evacuar.

e Se evacuara de forma ordenada y calmada.

e El personal externo seguird a los brigadistas y los sefialamientos de ruta de
evacuacion que los conducira hasta el punto de reunién.

e Los puntos de reunidn se ubican en: dos en la salida de los vagones, uno en
la entrada principal y uno en el estacionamiento.

e Se pasara lista del personal y visitantes para verificar si estan completos.

e Los guardias de seguridad junto con los brigadistas de evacuacion cerraran
las oficinas, asi como la entrada principal y revisaran que no haya nadie
dentro de la biblioteca.
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Los guardias de seguridad no dejaran pasar al personal, a menos que la
UIPC ordene lo contrario.

El jefe de la brigada de evacuacion tomara el tiempo y el nimero de personas
gue evacuaron.

Se quedaran en las afueras de la biblioteca hasta que pasen las réplicas.

Si se gquedaran atrapados, conservar la calma y tratar de comunicarse al
exterior golpeando algun objeto.

La UIPC les informara a los jefes de brigada que evallen las condiciones en
las que se encuentra la biblioteca.

Los jefes de brigada entraran a la biblioteca a evaluar y dictaminar el regreso
del personal.

Los jefes de brigada informaran a la UIPC si las condiciones del inmueble
son adecuadas para el regreso del personal.

La UIPC, daré la indicacién del regreso a la normalidad.

Después.

Los brigadistas deberan verificar si existen lesionado, si fuera necesario
solicitara ayuda externa.

El jefe de brigada deberé realizar con mucho cuidado una revision del lugar
(evaluacién ocular), en caso de encontrar algan dafio; le informara a la unidad
UIPC (se recomienda no regresar al inmueble)

Limpiar los liquidos derramados (que no representen peligro) o escombros
gue presenten algun dafio.

Connato de incendio.

Antes.

Permanecer siempre alerta, la mejor manera de evitar los incendios es la
prevencion.

Procurar no almacenar material inflamable.

Verificar que los cables de los equipos estén en buenas condiciones.

No sobrecargar los enchufes.

No mojar las instalaciones eléctricas.

Tener a la mano el directorio de emergencia, en caso de solicitar ayuda
externa.
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Durante.

Conversar la calma.

Activar la alarma.

Evacuar el lugar.

La brigada de prevencién y combate a incendios debera accionar el extintor.
Informar a la UIPC.

Si el incendio proviene de aparatos eléctricos no usar agua.

Siya es un incendio declarado, pedir ayuda externa.

Después.

La UIPC se reunira después de la emergencia, para evaluar la respuesta del
personal., asi como del tiempo empleado en la evacuacion.

Se realizara una retroalimentacion de la evacuacion.

Se evaluaran los riesgos a los que estuvo expuesto el inmueble.

Uso del extintor.

Verificar que el extintor sea el adecuado para apagar el fuego identificado.
Verificar la presion del extintor.

Descolgar el extintor.

Llevarlo al lugar del connato.

Ubicarse a favor del flujo del aire, y aproximadamente a una distancia de 3
metros de las llamas.

Quitar el seguro que se encuentra del lado lateral de la valvula.

Accionar el extintor, dirigiendo la descarga a la base del fuego con
movimiento de vaivén.

Emergencias médicas.

Si la persona tiene una enfermedad que necesita atencion especializada,
llamar al centro médico y hacer de conocimiento a los guardias de seguridad
gue estén al pendiente de la llegada de la ambulancia. La brigada brindara
los primeros auxilios.

A la llegada de la ambulancia, la brigada o quien haya dado los servicios de
primero-respondiente debera ofrecer los datos necesarios sobre el incidente.
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En caso de ser necesario los paramédicos tomaran la determinacién de
trasladar al paciente.

e La brigada de primeros auxilios avisara a algun familiar del incidente y hacia
donde es trasladada la persona.

e Sila persona sufrié una caida al mismo nivel del piso. La brigada de primeros
auxilios prestara el servicio.

e Si se encuentra hinchada alguna extremidad se inmovilizara y se dejara en
reposo se aplicaré frio. Si hay dolor intenso. Quiza pueda ser una fractura o
esguince, en caso de ser asi se solicitara ayuda al centro médico para su
valoracion y traslado.

Solicitud de ayuda externa.

Antes.

e Tener actualizado el directorio de emergencias.

e Saber la direccion correcta de la biblioteca, asi como una referencia de
ubicacion.

e Saber cual es la emergencia y en qué lugar se suscito.

Durante.

e Pedir a los guardias de seguridad que estén al pendiente para el arribo de
los cuerpos de emergencia e indicarles el lugar de la emergencia para que
ellos los lleven.

Después.

La UIPC evaluaré los dafios, asi como el procedimiento de pedir apoyo externo.

PROGRAMA DE RECUPERACION

Plan de evaluacion de danos.

Después de ocurrida la emergencia se realizard una inspeccion ocular de forma
rapida del inmueble. La evaluacion rapida se realizara con la UIPC. Esta evaluacion
se efectuard en caso de emergencia empleando sencillos formularios que a
continuacion se describen:
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Estado de la edificacién.

Situacion. Sl NO HAY DUDA.
Derrumbe total o parcial, edificacion
separada de su cimiento o falla de ésta.
Hundimiento.

Inclinacion notoria de la edificacion de algun
entrepiso.

Dafio en miembros estructurales.

Dafio severo en muros no estructurales,
escaleras, etc.

Grietas, movimiento del suelo o
deslizamiento de talud.

Edificacion contigua con dafios severos
inestables.

Pretiles, balcones u otros en peligro de caer.
Otros peligros (derrame téxicos, lineas rotas,
etc.)

Clasificaciéon rapida. Marca con una x la opcion.

"1 Habitable
1 Inspeccion exterior Gnicamente.
1 Inspeccion interior y exterior.
"1 Cuidado.
'] Insegura.
Recomendaciones.

1 No se requiere revision futura.

Es necesario evaluacion detallada:

7] Estructura.
"1 Geotécnica.
1 Otra.
Etiquetas para la evaluacion rapida.

1 Habitable: se permite ocupar, ya que no se encuentra en peligro aparente; la
capacidad original para resistir cargas no presenta disminucion significativa:
el centro laboral no presenta peligro para la vida humana.
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1 Cuidado: no se permite uso continuo, ni entrada al publico; presenta
disminucion significativa en su capacidad para resistir cargas; la entrada de
propietarios se permite sélo con fines de emergencia y Unicamente bajo su
propio riesgo.

1 Insegura: la entrada estad prohibida; alto riesgo, posible derrumbe; la
edificacién es insegura para ocupar o entrar, excepto por las autoridades; se
debe incluir reporte fotografico y anotaciones técnicas que fundamenten el
diagnostico.

1 Areainsegura: el area especifica designada con este letrero es insegura; no
se debe entrar o utilizar, excepto por las autoridades.

Plan de vuelta a la normalidad.

Es un conjunto de acciones posteriores al desastre orientadas a la reparacion de
dafios, restauracién de los servicios, y en su caso a la reconstrucciones o
refortalecimiento del inmueble, con el propdsito de salvaguardar a las personas que
laboran, concurren o habitan en él, asi como retornar a la normalidad lo méas pronto
posible.

PROGRAMA DE CONTINGENCIA

Plan de alertamiento.

Esta funcion prevé la difusion mas amplia entre el personal, a efecto de que quien
detecte la presencia o proximidad de una calamidad, la reporte de inmediato a la
brigada de evacuacion, quien se encargara de hacer sonar la alarma para empezar
el desalojo del inmueble, la cual se describe detalladamente a continuacion.

El proceso de actividades que se deben realizar para la activacion del plan de
alertamiento son los siguientes:

e La notificacion de la emergencia puede provenir de varias fuentes de
informacion tales como: andnimas, policias, bomberos, trabajadores,
visitantes, etc.

e La brigada de evacuacion activara la alarma

e Las brigadas realizaran sus funciones en las areas asignadas.
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e Los brigadistas tienen como propoésito trasladar a la poblacién hacia los
puntos de reunién y cumplir con las disposiciones del programa interno de
proteccion civil debiéndose considerar los puntos siguientes.

©)

Las rutas de evacuacion se deben tener un camino continuo y estar
libres de obstaculos.

El tempo de evacuacion, no debe ser mayor de 3 minutos.

La evacuacién se debe llevar de forma ordenada y debe existir control
de la poblacion en todo momento.

El elevador no es considerado una ruta de evacuacion.

La evacuacion de pacientes o lesionados, requiere desde una, hasta
siete personas y en su traslado se puede usar: sillas de ruedas,
camillas, etc. O aplicar las técnicas de levantamiento y/o arrastre en
caso de ser necesario.

e La prioridad de evacuacion sera:

@)

Personal que no sea voluntario, mayor de edad y visitantes que no
requieran asistencia.

Personas que caminen con asistencia.

Personas que pueden ser movidos por una persona.

Personas que pueden ser movido por dos o mas personas
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DIAGNOSTICO DE VULNERABILIDAD Y EVALUACION DE RIESGOS

Planos o croquis externos. Localizacion de riesgos externos en un radio de 500
mtrs.

Zona urbana.

Simbologia.

O Ubicacién de la Biblioteca Central Universitaria.
[1 Riesgos localizados.
—— Distancia.

Radio de 500 mtrs.
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Planos o croquis de rutas de evacuacidn externas para los servicios de salud mas cercanos.

Instituto de (o)
eméticas UNAME S/

. Centro de
ﬂ 10|

Universidad
% Auténoma
8 del Estado

d_e_M_greIos

-

Simbologia.

(O Biblioteca Central Universitaria.
== == Recorrido en vehiculo de la Biblioteca Central Universitaria hacia el Centro Médico
Universitario (2 minutos).
O Lugar de destino.
Planos y croquis de sefializacion de proteccion civil (se anexa en la siguiente pagina).
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IDENTIFICACION DEL CENTRO DE TRABAJO.

Nombre del responsable. Lic. Antonio Javier Gonzalez Mufioz.
Responsable de la ejecucion del Psic. Luis Arce Zagal.
programa interno de Proteccién Civil.

Numero telefénico. 329-70-32.

Domicilio. Av. Universidad 1001, circuito vial 2, Col. Chamilpa C.P. 62209.
Colindancia de calles. Al frente con circuito vial 1.
De lado derecho con la Escuela de Técnicos Laboratoristas.
De lado izquierdo con circuito vial y Jardin botanico.
Por la parte trasera con pastizal y cafeterias.

Numero de niveles. 3 pisos.
Superficie total
Superficie total en 9436.094 m?, construida en m2, 5200 m?2,
m?2,
Antiguedad del inmueble o 4 afnos.
instalaciones (afos). Riesgos internos.
Riesgos por dafios estructurales.

SI | NO | BAJO | MEDIO | ALTO UBICACION
Presenta inclinacion. X X No presenta.
Separacion de No presenta.
elementos X X
estructurales.
Deformacion de No presenta.
muros, columnas, X X
losas o trabes.
Los muros presentan No presenta.
grietas. X X
Hundimiento del X X No presenta.
inmueble
Grietas en el piso. X X No presenta.
Existen filtraciones | X X Vagén azul. Solo se presenta en
de agua. temporadas de lluvia.
Presenta danos en No presenta.
escaleras y rampas. X X
Evaluacion técnica. e I B T s
Peritaje técnico. Si | No | ¢De qué fecha?

X

Bajo. Cuando la estructura del inmueble NO presenta fallas o deformaciones

estructurales que generen un riesgo a la integridad fisica y vida de las

personas.
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Medio. Cuando la estructura del inmueble presenta ligeras fallas o deformaciones
gue pueden ser reparadas y que no presentan un riesgo a la integridad fisica
y vida de las personas.

Alto. Cuando la estructura del inmueble presente fallas o deformaciones graves

y que pongan en peligro grave la integridad fisica y vida de las personas.

Descripcion de las escaleras de servicio.

DESCRIPCION.

Sl | NO | BAJO | MEDIO

ALTO

UBICACION

MEMORIA

Escaleras
homogéneas

Entrando a
la biblioteca
para
accesar a la
planta alta y
para
ingresar a la
planta alta
de los
vagones.

FOTOGRAFICA.

Barandal.

Al  finalizar
las

escaleras y
alrededor de
la biblioteca.

Pasamanos.

En las
escaleras y
se
encuentra
en buenas
condiciones.

Bajo.

Cuando las escaleras cuenten con los aditamentos suficientes que

garanticen la seguridad.

Medio.

Cuando sea necesario instalar algin aditamento que garanticen la

seguridad durante su uso

Alto.

Cuando no cuente con ningun aditamento que garantice su uso y
genere un riesgo para la integracién fisica y la vida de las personas.

Descripcién de las escaleras de emergencia.
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DESCRIPCION. | SI | NO | BAJO | MEDIO | ALTO | UBICACION MEMORIA
FOTOGRAFICA.
Escaleras De lado
homogéneas X X izquierdo de
la biblioteca. I
En las
Pasamanos. X X escaleras y
se [
encuentra
en buenas
condiciones.
Bajo. Cuando las escaleras cuenten con los aditamentos suficientes que
garanticen la seguridad.
Medio. Cuando sea necesario instalar algin aditamento que garanticen la
seguridad durante su uso
Alto. Cuando no cuente con ningun aditamento que garantice su uso y
genere un riesgo para la integracién fisica y la vida de las personas.

Riesgos por deficiencia en las instalaciones de servicio del inmueble.

Descripcion. Sl NO OBSERVACIONES.

Instalacién X Bajo, el mobiliario es nuevo.

hidrosanitaria.

Presenta fuga. X Medio, en ocasiones existen fugas en los bafios.

Dafios en cisterna. X Bajo, la cisterna no presenta ningun dafio.

Dafios en tuberia. X Bajo, la instalacion es nueva.

Programa de | El personal de mantenimiento se hace cargo programa.

mantenimiento.

Bajo Cuando la instalacion no presente dafios o fugas y cuenta con su
mantenimiento preventivo y correctivo.

Medio. Cuando existen ligeras fugas o dafios en las instalaciones y pueden
corregirse, ademas de que cuenta con el mantenimiento preventivo
y correctivo.

Alto. Cuando presenten fugas o dafios graves que generen un riesgo al

interior del inmueble, ademas de que no cuentan con el
mantenimiento preventivo y correctivo adecuado.
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Daios No estructurales.
Riesgos que pudieran presentarse en mobiliario y equipo.

Concepto.

Nivel de riesgo.

No
aplica.

Bajo.

Medio.

Alto.

Ubicacion.

Memoria fotografica.

Objetos que puedan caer.

Sétano.

Lamparas.

En el sétano.

Ventilas.

En el soétano
(bodegas,
cuarto de
magquinas,
cuarto de |la
planta de
emergencia,
etc.)

Cuadros.

Bodega 2, que
se encuentra
en el soétano;
actualmente

es utilizado
como oficina.

Objetos que puedan deslizarse.

Sétano.

Se encuentra

Mesas. en el
X comedor.
Escritorio. X Bodega 2.
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Objetos que puedan volcarse.

Sétano.

Lockers.

Se encuentra
en el
comedor.

Libreros.

Se
encuentran
en las
bodegas.

Objetos que puedan deformarse.

Sétano.

Marcos de puertas. X En la entrada
de cada
bodega.
Solo hay una,
se encuentra
Marcos de X en el
ventana. comedor, las 1]
demé&s son
ventilas.
Bajo. Cuando estos objetos se encuentran debidamente fijados.
Medio. Cuando estos objetos no se encuentran fijados de manera segura y
gue requieren de su retiro.
Alto. Que estos objetos seencuenten sobrepuestos.
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Obst4culos para el transito cotidiano y una evacuacién de emergencia.

Soétano.

Tablas.

Libre de
obstaculos.

Material disperso.

X cotidiano,

Bodega 1; no
es de transito

pero se
recomienda
gue se tenga
orden entre
los pasillos.

Bajo.

Cuando se encuentra debidamente ubicados y permiten una
evacuacion oportuna.

Medio.

Cuando requieren ser reubicados toda vez que obstruyen las rutas de
evacuacion y salidas de emergencia.

Alto.

Cuando no se tiene ubicados y obstruyen las rutas de evacuacion y
salidas de emergencia.

Objetos que hayan sido colocados para la proteccién contra robos.

Sétano.

Puerta de la salida de
emergencia del cuarto de

Cadena y X | la planta de emergencia
candado. y de la cisterna, se
recomienda que cuando
se le de mantenimiento a
la planta de emergencia
se retire el candado.
Dafios No estructurales.
Riesgos que pudieran presentarse en mobiliario y equipo.
Concepto. Nivel de riesgo. Ubicacion. Memoria
fotografica.
No Bajo. | Medio. | Alto.
aplica.
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Objetos que puedan caer.
Planta baja.
En la entrada
Ventanales. principal de la
biblioteca y en
medio.
Canceles. Sala de usos
multiples.
Cuadros. En el area de
préstamos y en
el modulo de
constancias.
Pantallas. Aun lado de los
bafios.
Espejos. En los bafios.
Plafones. En toda Ila
planta baja.
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Objetos que puedan deslizarse.

Planta baja.

Escritorios. X

En los
vagones,
oficinas
administrativas
y recepcion.

Mesas. X

La mayor
cantidad se
concentra en
los vagones.

Sillas. X

La mayor
cantidad se
concentra en
los 3 vagones.

Objetos que puedan volcarse.

Planta baja.

Equipos de cémputo

En los vagones,
oficinas
administrativas

X y recepcion.
En los vagones,
no estan
Libreros. X anclados, pero

son especiales
para las
bibliotecas.
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Objetos que puedan deformarse.

Planta baja.

Marco de puerta. X En cada

salida de

emergencia.
Canceles. X En la sala de

usos

multiples.
Bajo. Cuando estos objetos se encuentran debidamente fijados.
Medio. Cuando estos objetos no se encuentran fijados de manera segura y

que requieren de su retiro.

Alto. Que estos objetos seencuenten sobrepuestos.

Obstaculos para el transito cotidiano y una evacuacion de emergencia.

Planta baja.
No hay
obstaculo
Rutas de X alguno para
evacuacion. gue se realice

la
evacuacion.
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Bajo. Cuando se encuentra debidamente ubicados y permiten una
evacuacion oportuna.
Medio. Cuando requieren ser reubicados toda vez que obstruyen las rutas de
evacuacion y salidas de emergencia.
Alto. Cuando no se tiene ubicados y obstruyen las rutas de evacuacion y
salidas de emergencia.
Dafios No estructurales.
Riesgos que pudieran presentarse en mobiliario y equipo.
Concepto. Nivel de riesgo. Ubicacion. Memoria
No Bajo. | Medio. | Alto. fotogréfica.
aplica.
Objetos que puedan caer.
Planta alta.
X
En las oficinas
Ventanas de administrativas
vidrio. y alrededor del
techo.
En la entrada
por el lado del
Ventanales. X estacionamiento
y en tesiteca. Se
recomienda que
se revisen
periddicamente.
Plafones. X En toda la
planta alta.
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En el techo, un
Tragaluz. lado de Ila
recepcion de la
planta alta y en
la direccién.
Espejos. En el bafio.
Objetos que puedan deslizarse.
Planta alta.
Oficinas
Escritorios. administrativas.
En el area de
Mesas. testica.
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Sillas. X

En el area de
tesiteca y
oficinas

administrativas.

Objetos que puedan volcarse.

Planta alta.

Equipos de cémputo X

En las oficinas
administrativas
y tesiteca.

Libreros.

En el area de
tesiteca y en el
area de
procesos
técnicos.

Objetos que puedan deformarse.

Planta alta.

Marco de puerta.

En su mayoria
las puertas
tienen vidrio, a
excepcién de
los bafios.
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Marcos de |las X Oficinas
ventanas. administrativas

y techo.

X

Alrededor de la
Barandales. planta alta,

area de

tesiteca.
Bajo. Cuando estos objetos se encuentran debidamente fijados.
Medio. Cuando estos objetos no se encuentran fijados de manera segura y que

requieren de su retiro.

Alto. Que estos objetos seencuenten sobrepuestos.

Obstaculos para el transito cotidiano y una evacuacion de emergencia.

Planta alta.
No hay
obstaculo
Rutas de X alguno para
evacuacion. gue se realice
la
evacuacion.
Bajo. Cuando se encuentra debidamente ubicados y permiten una
evacuacion oportuna.
Medio. Cuando requieren ser reubicados toda vez que obstruyen las rutas de
evacuacion y salidas de emergencia.
Alto. Cuando no se tiene ubicados y obstruyen las rutas de evacuacion y
salidas de emergencia.
Diagnostico de riesgo de incendio.
Concepto. Nivel de riesgo. Ubicacion. Memoria fotografica.
No Bajo. | Medio. | Alto.
aplica.

Objetos que pueden inflamarse y/o explotar.
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Almacenaje
carton.

Sétano. No se
almacena, pero
se recolecta de
X las diferentes
areas,

aproximadamente
2 kg a la semana

Almacenaje
de plastico.

X Sétano. No se
almacena, pero
se recolecta de
las diferentes
areas,

aproximadamente
2 kg a la semana

Bajo.

Cuando se alamcene una cantidad menor a 100 kgs.

Medio.

Cuando se almacene una cantidad mayor a 100 kgs. Hasta 200 kgs,
de cada uno de los materiales.

Alto.

Cuando se alamcene una cantidad mayor a 200 kgs. De cada uno de
los materiales s6lidos mencionados.

Objetos que pueden iniciar un incendio.

Horno de Soétano. En el

microondas. X area del
comedor.

Bajo. Cuando se encuentren debidamente ubicados en areas destinadas
para la preparacion de alimentos, ademas de estar en buenas
condiciones de uso y lejos de materiales inflamables.

Medio. No aplica.

Alto. Cuando se encuentan fuera del area de preparacion o ingesta de

alimentos y cerca de materiales inflamables.
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Riesgo interno por instalacion eléctrica.

Concepto.

Sl.

NO.

Ubicacion.

Memoria fotografica.

Tablero.

Se encuentra en cada
descanso de las
escaleras de salida
de emergencia,
vagones y en el
s6tano. Cuanta con
sus etiquetas.

Cableado.

El cableado se
encuentra en el techo
del sétano.

Contacto y clavijas.

Distribuidos por toda
la biblioteca, en los
vagones se
encuentran en el
piso, no obstruyen al
momento de evacuar
ya que se encuentran
sefalados con cinta
precaucion, se tiene
que tener cuidado en
las filtraciones del
agua para que no
haya corto circuito.

Interruptores.

Se encuentran
principalmente en las
oficinas
administrativas y el
sétano.

Subestacién eléctrica con
planta de emergencia.

Se encuentra en el
sOtano, cuenta con
sefalizacion, bitacora
de mantenimiento y
extintor.

Cuenta con dictamen.

Sl

¢,De qué fecha?
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Riesgos externos. Se identificara la presencia de elementos de riesgo en el entorno
inmediato (en un radio de 500 mtrs. o mayor, si fuera de esta distancia existente un
riesgo inminente para la instalacién)

de reunion.

Descripcion. Sl | NO Ubicacion.
La biblioteca limita
Calles y avenidas X con circuitos viales
principales. con direccién hacia
unidad biomédica y

puerta uno.

Servicios de emergencia X A 2 minutos en
externos. vehiculo se
encuentra el centro
meédico universitario.
Se encuentran
ubicados en las
Zonas de conteo o puntos X afueras de la

biblioteca central
universitaria. Cuenta
con 3 puntos de
reunion en la
entrada principal y 1
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en el éarea del
estacionamiento.
Zona urbana. X Se encuentra a
menos de 500
metros de la
biblioteca, detras del
jardin botanico.
Listado de Evaluacion |
Elementosa | S| N Distancia | Bajo | Medio | Alto | Ubicacion. Memoria
evaluar. I | O | aproximad fotogréfica.
a.
Torres de | x 985.52 X Zona
lineas de alta metros. boscosa.
tension.
Transformador | x 325.39 X Detras del
es de energia. metros. instituto de
matematica
sdela
UNAM.
X X Saliendo
Arboles 2 metros. de la
grandes  que biblioteca,
pudieran caer. por la
entrada
principal.
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Ductos de | x 1.05 km. X Zona
PEMEX. boscosa.
Bajo. Se considera riesgo bajo, al establecimiento que se encuentra a una distancia
mayor de 500 metros.
Medio. Se considera riesgo medio al establecimiento que se encuentra a una
distancia menor de 500 metros y mayor a 300 metros.
Alto. Se considera alto al establecimiento que se encuentre a una distancia menor

de 300 metros.

Listado de Evaluacion 1l

Concepto. Nivel de riesgo. Observaciones.
No Bajo. | Medio. | Alto.
aplica.

Fendmeno perturbador geolégico.

Agrietamientos de X No tiene.

terreno.

Hundimiento de terreno X No presenta.

Deslave. N

Deslazamiento de D N

laderas.

Deforestacion. S N B

Bajo. Cuando el inmueble no presente grietas o hundimientos en su interior
0 exterior, asi como no se encuentre cercados a laderas.

Medio. Cuando el inmueble presente grietas o hundimiento menores que no
pongan en riesgo estructural y cuando no se encuentre cercano a
laderas.

Alto. Cuando el inmueble presente grietas y hundimientos mayores que
pongan en grave riesgo la estructura del inmueble o cuando se
encuentre cercano a laderas o cerros que o pueden deslavarse.

Sismo. | x| | | Esta expuesto a sismos.

Bajo. Cuando el centro de trabajo se encuentre en una zona considerada
de baja sismicidad, que se encuentre alejada de costas nacionales y
gue se encuentre alejada de algin volcan activo.
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Medio. Cuando el centro de trabajo se encuentre en una zona de mediana
sismicidad, o que se encuentre en entidades federativas con volcanes
activos.

Alto. Que el centro de trabajo se encuentre en una zona de alta sismicidad,
0 gue se encuentre en zona de riesgo volcanico.

Concepto. Nivel de riesgo. Observaciones.

No Bajo. | Medio. | Alto.
aplica.

Fendmeno perturbador hidrometeorolégico.

Inundacion (rio, lluvia o X No se han presentado

mar) inundaciones.

Vientos fuertes. X Esté expuesto.

Huracén. L D

Tormenta eléctrica. L D

Granizo. X Esté expuesto.

Sequia. L D

Lluvia torrencial L D e

Bajo. Cuando no se haya presentado este fendmeno durante los ultimos 2
afnos.

Medio. Cuando se haya presentado en los Ultimos 12 meses.

Alto. Cuando se presenta continuamente por lo menos dos veces en un
afio.

Concepto. Nivel de riesgo. Observaciones.

No Bajo. | Medio. | Alto.
aplica.

Fendmeno perturbador quimico tecnolégico.

incendio X Se encuentra a mas de 500

metros de la zona boscosa.
Solo en temporada de
incendios forestales esta
expuesto al humo.

Fuga o derrame de X a poco mas de 500 metros

materiales quimicos se encuentra el almacén de

peligrosos. residuos peligrosos, sin
embargo, no representa
riesgo.

Bajo. Cuando en el centro de trabajo se encuentre alejado de inmuebles

con alto grado de incendio; que puedan causar una fuga o derrame
de productos quimicos.
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Medio. Cuando el centro de trabajo se encuentre a una distancia menor de
500 metros de un inmueble que por su actividad pueda causar un
incendio o se genere una fuga o derrame de productos quimicos.

Alto. Cuando el centro de trabajo se encuentra a una distancia menor de
100 metros de un inmueble que por su actividad puede causar un
incendio o se genere una fuga o derrame de productos quimicos.

Concepto. Nivel de riesgo. Observaciones.

No Bajo. | Medio. | Alto.
aplica.

Fendmeno perturbador socio organizativo.

Accidentes en donde se Se encuentra en la

involucren vehiculos X interseccion para la unidad

terrestres. biomédica, su riesgo es medio.

Disturbios sociales. X No aplica.

Fendmeno perturbador sanitario ecolégico.

Epidemia. X Pandemia mundial por Virus
SARS Cov2

Plaga. X En los arboles.

Contaminacion. X Expuesto solo a la
contaminacion emitida por los
vehiculos que transitan en la
zona.

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

Este programa contiene la informacion relativa a la aplicacion de acciones
preventivas y correctivas para los equipos y sistemas de seguridad y servicios de
instalacion con el fin de disminuir, controlar y evitar riesgos durante el desarrollo de
actividades operativas o de servicio.

Programa de mantenimiento preventivo.
Tipo de Actividad Actividad Actividad Actividad Actividad
mantenimiento. mensual. bimestral. trimestral. semestral. anual.
Pintura del
inmueble.
Revision de
instalaciones
hidraulicas
(tuberia)
Revision de
instalaciones
eléctricas  (tapas,
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registros y
cableado)
Revision de
instalaciones  de
plomeria (tuberias)
Revision de las
condiciones de
ldmparas y focos.
Biodigestor.
Revision de pisos,
techos y paredes.
Revision de las
condiciones de
cristales.
Revision de las
condiciones de
mobiliario.
Revision de equipo
contra incendios
(extintores).
Revision de la
sefializacion en
materia de
Proteccién Civil.
Lavado de cisterna.
Aceitar puertas y
ventanas para que
estén en perfecto
estado siempre.
Revision de
botiquin.
Programa de mantenimiento correctivo.
Tipo de Actividades que se Actividad Actividad
mantenimiento realizan al momento de semanal. quincenal.
correctivo. percatarse del
desperfecto.
Cambio de cristales
rotos el dia que esto
sucede.
Cambio de focos vy
ldmparas fundidas en
el momento de
percatarse de ello.
Arreglar instalaciones
eléctricas si  sufren
alguna falla.
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Entubar cableado que
se encuentre
desgastado.

Arreglar mobiliario si
se descompone por el
uso diario.

Destapar tuberia de
agua si se obstruye
con algun objeto.
Arreglar fugas en
tuberias si por el uso
se tuviera esta
situacion.

Resanar algn muro si
por algin percance
represente un riesgo.
Mandar a recargar
extintores si se vence
su presién antes de la
fecha estipulada
Cambiar o colocar
sefialamientos nuevos
de Proteccion Civil, si
por estar a la
intemperie se atrofien.
Resurtir cualquier
material del botiquin
que se haya
terminado.

Inventario de Extintores

Con fundamento en la NOM-002-STPS-2010, en su apartado 7.17de la instalacién
de extintores en las areas del centro de trabajo.

a) Se debe contar con extintores conforme a la clase de fuego que se pueda
presentar.

b) Colocar al menos un extintor por cada 300 metros cuadrados de superficie 0
fraccion, si el grado de riesgo es ordinario.

c) Colocar al menos un extintor por cada 200 metros cuadrados de superficie o
fraccion, si el grado de riesgo es alto.

d) Colocarlos a una altura no mayor de 1.50 m, medidos desde el nivel del piso
hasta la parte mas alta del extintor
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e) Asi como protegerlos de dafios y de las condiciones ambientales que puedan
afectar su funcionamiento.

Inventario de extintores.
Cantidad. Capacidad. Tipo. Ubicacion. Fecha de la ultima
recarga.
Sétano.
1 6 kg. Polvo Quimico Bodega 1. Febrero 2017.
Seco.
2 6 kg. Polvo Quimico Bodega 2. Febrero 2017.
Seco.
3 6 kg. Polvo Quimico Hidroneumética. Febrero 2017.
Seco.
4 6 Kkg. Polvo Quimico Cuarto de maquinas. Febrero 2017.
Seco.
5 4.5 Kkg. Bioxido de carbono. Cuarto de maquinas. Febrero 2017.
6 6 kg. Polvo Quimico saliendo del comedor. Febrero 2017.
Seco.
7 6 kg. Polvo Quimico saliendo de las escaleras. Febrero 2017.
Seco.
8 4.5 kg Biéxido de carbono. Site. Febrero 2017.
Planta baja.
9 6 kg. Polvo Quimico Auditorio lado derecho. Febrero 2017.
Seco.
10 6 kg. Polvo Quimico Auditorio lado izquierdo. Febrero 2017.
Seco.
11 6 kg. Polvo Quimico Saliendo de las escaleras de Febrero 2017.
Seco. emergencia.
12 6 kg. Polvo Quimico Aun lado del médulo de seguridad. Febrero 2017.
Seco.
13 4.5 kg. Biéxido de carbono. Sala de usos miiltiples. Febrero 2017.
14 6 kg. Polvo Quimico En la entrada de los bafos. Febrero 2017.
Seco.
15 2.3 kg. Biéxido de carbono. Computo. Febrero 2017.
16 2.3 kg. Biéxido de carbono. Videoteca. Febrero 2017.
17 6 kg. Polvo Quimico Direccion y desarrollo de bibliotecas. Febrero 2017.
Seco.
18 6 kg. Polvo Quimico En la entrada del vagén amarillo. Febrero 2017.
Seco.
19 6 kg. Polvo Quimico Debajo de las escaleras del vagon Febrero 2017.
Seco. amarillo.
20 6 kg. Polvo Quimico En la entrada del vagon rojo. Febrero 2017.
Seco.
21 6 kg. Polvo Quimico Debajo de las escaleras del vagén Febrero 2017.
Seco. rojo
22 6 kg. Polvo Quimico En la entrada del vagon azul. Febrero 2017.
Seco.
23 6 kg. Polvo Quimico Debajo de las escaleras del vagon Febrero 2017.
Seco. azul.
Inventario de extintores.
Cantidad. Capacidad. Tipo. Ubicacién. Fecha de la tltima
recarga.
Planta alta.
24 6 kg. Polvo Quimico Frente a las escaleras del vagon Febrero 2017.
Seco. amarillo.
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25 6 kg. Polvo Quimico De lado izquierdo del vagén amarillo. Febrero 2017.
Seco.

26 6 kg. Polvo Quimico Frente a las escaleras del vagon rojo Febrero 2017.
Seco.

27 6 kg. Polvo Quimico De lado izquierdo del vagén rojo. Febrero 2017.
Seco.

28 6 kg. Polvo Quimico Frente a las escaleras del vagén azul. Febrero 2017.
Seco.

29 6 kg. Polvo Quimico De lado izquierdo del vagén azul. Febrero 2017.
Seco.

30 6 kg. Polvo Quimico En recepcion. Febrero 2017.
Seco.

31 23 Bioxido de En la entrada de los bafios. Febrero 2017.

carbono.

32 6 kg. Polvo Quimico En el ares de consulta de tesiteca. Febrero 2017.
Seco.

33 4.5 kg. Biéxido de Site. Febrero 2017.

carbono.

34 6 kg. Polvo Quimico Tesiteca. Febrero 2017.
Seco.

35 6 kg. Polvo Quimico Tesiteca oficina de al fondo. Febrero 2017.
Seco.

Botiquin de Primeros Auxilios

Debe contener lo siguiente:

Teléfonos de emergencia.

Vendas.

Termoémetro.

Algodon.

Gasas esterilizadas.

Tijeras.

Solucién antiséptica.

Solucién para lavado ocular.

Jabon para lavar heridas.

Tela adhesiva a prueba de agua.

Toallitas humedas antisépticas.

Cubreboca desechable.

Desinfectante para manos.

Bolsas para desechos biolégicos contaminantes.
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http://antar.biblioteca.uaem.mx:8080/files/Historia. pdf

Guia para la elaboracion y guia de actualizacion de Programas Internos de
Proteccién Civil de la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil.
Nom-008-SEGOB-2015. Personas con discapacidad.- Acciones de
prevencion y condiciones de seguridad en material de Proteccion Civil en
situacion de emergencia o desastres.

Guia General de Prevenciéon y Preparacion en Situaciones de Emergencia
para las Personas con Discapacidad.

NOM-002-STPS-2010. Condiciones de seguridad-prevencion y proteccion
contra incendios en los centros de trabajo.
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1. Acta Constitutiva
2. Unidad Interna de Proteccion Civil

M -M UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS ~

COORDINACION DE PROTECCION

Tel 3297098 ¥ 329 N7k ~ sensoscduom ™

Acta Constitutiva del Comité de Protaccion Civil

En Cuernavaca, Morelos siendo 155 |4 ORoras aal da |4 :ektnel 2077 por convocatona y
tajo la direccion del Lic. Antonio Javier Gonzalez Mufioz ce la Biblioteca Contral Universitaria

del nivel educativo dol o Mituting, con horsro o8 sarvicio oe las 800 a ies 2000 horas
Uticeda en 3 cabe Circuito 2 so nlmerg, en la Colona Chamilpa del Municipio de Cugrnavacs v
oo cddigo postal 62208 que cuenta con aburmnos, docenies y

frabojadores. se reuno ¢ personal cocente, admmistretivo, consederis
tepreseniantos de alumncs, para paricpar en a8 ntegracdn del "Comié de Proleccion Ciil®, y &l
Lic. Ubaldo Gonzdlez Carretes, Cooranngor del dréa de Protecoidn, con el objeto oe constituir
fomalmente B Unidad Interna de Proteccikn Civil de conformded de las  siguientes
manifestaciones

Can fundamenta en al at. €0, 61, 104, 132 133, 134, 135, 136, 137, 138, 138 Fracc | 1L 1, IV, V
y VI, st 147, 143 168, 170, 171, 176, 177 178, 178, 180, 181, 142 y 143 de In Ley de Proteccan
Civil para ol Estado de Morelos; v of articulo 2021 fraca. | 11, 11, IV, W, VI, VI VIl y X, 8 22 frace
BV, Vet 23 Frace |, Iy NI, ant 24, 39, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 40, 40, 51. 82, 63, 129 130y
132 del Reglamento de |a Ley de Proteceitn Civil para of Estado do Morelos en sus anticuos

Reglamento General De Proteccidn Civil y Seguridad de !a Universidad Autdnoma Del
Estado Do Morgloe, Publicade en ef Organo Informative Universitario “Adolfo Menéndez
Samara®, on of ojomplar N* 56, del 15 de febrero del 2012

La Unidad Inturna ta Proteccion Ciil oo inmueble os el Crgany praventivo y cormctive dal tual s
fincan prmocdhat o5 ke do enfrentar cuaiguer Npo do Emergencia que puters presentarse e of
inmuebie de referancia tiene: Le responsabilidsd de desarrafiar y dingy fas sociones de Proleccidn
Crl. asl come de efaborar, implementar, coordinar y cpevar el Programa Intemo y sus
COMESPANMNENTAE SUBDOGMMES 08 HYEVENCIONn, BuxiiD y restadlecimientd con &f objeto os prevenir
O mibgar s daflos que puedan ocasionar e desasiies 0 sinfostos on su persona. publico y/o
patnmonio &n &l enjorno o dento de sus instalaciones

Do conformidad con Jos precepics kgales aplcables, el desampeno de es1as Comisiones ne
signfica nuevo nomdramentc o cambio de las relaciones aborales con @s dependencias, por
corskierarse una oblgacion para el iratsjador sin representar remuneracion alguna, fin gg cumplic
lo estipulado #n las leyes ¥ nommas que regulan ef fomento de la Proteccion Civil

ORDEN DEL DiA,

Lists ¢ Asistoncia

Exposicion del objetvo. vigenca, eetructura furciones y actividedes del Comid ce
Proteccidn, asi come la normatvidac que o sustenta

Selection de los miembros da Comité e integracdn del Directerio

Firma dal Acta Constitutiva

e s

En desahcgo dol primar punto, 10% asiskentes o regisirarcn, dands constancia do sy presencia

En uso de la palatra el Direclor {8) del plantel en su ceracler de Coordinador (a) General del
Comité ge Proteccion Civil. explicd que el principal cbjetivo de esta estruciura es desarnofar 'os
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COORDINADOR |A) CENERAL DEL COMTE PROTECCION vl
CIRECTOR JA) DEL PLANTEL
NONSRE ¥ Fiivda,

Unidad Interna de Proteccion Civil de la BCU
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