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REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que el vigente Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de nuestra Maxima Casa de Estudios fue publicado en el Organo Informativo
Universitario “Adolfo Menéndez Samara” numero cincuenta de fecha cinco de febrero
de dos mil diez y puesto en vigor al dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO. - Que, en el animo de generar una simplificacién administrativa en la
materia, el Consejo Universitario en su sesidén de fecha treinta de junio de dos mil once
aprobd un Acuerdo por el que se reformaron diversas disposiciones del Reglamento
General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, el cual fue publicado en el
Organo Informativo Universitario “Adolfo Menéndez Samarad” nimero sesenta y cuatro
de fecha diecisiete de noviembre de dos mil once.

TERCERO. - Que no obstante lo anterior, en el primer bimestre de gestion del
Rectorado 2012- 2018, se detectd que una de las areas, era necesario emprender de
manera imperativa una mejora regulatoria radical, lo constituia la normatividad
reglamentaria de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

CUARTO. - Que en el mes de julio de dos mil doce a marzo de dos mil trece se instalé
una mesa de trabajo en la que participaron la Coordinacién de Administracién, la
Oficina del Abogado General, el érgano Interno de Control, la Direcciéon General de
Recursos Materiales, la Direccidon General Financiera, la Direccion de Adquisiciones e
Inventarios , la Direccién de Supervision de Auditorias y la Direccion de Normatividad
Institucional, para analizar desde sus diversos ambitos de competencia las
problematicas de aplicacion del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios, donde se consensé que la mejor alternativa de solucién, era ya no
reformar dicho ordenamiento sino generar uno nuevo partiendo de la premisa de
reafirmar el ejercicio constitucional de la autonomia universitaria de la que es
acreedora la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, precisando que su ambito
material de validez se circunscribird a normar los actos juridicos y administrativos en la
materia, cuyas fuentes de financiamiento provengan exclusivamente de recursos
presupuestales del Gobierno del Estado de Morelos, de los ayuntamientos, asi como de
los ingresos propios y autogenerados por la Universidad Autonoma del Estado de
Morelos.

Es decir, solamente aplicara en los dineros en que la voluntad del Legislador es que la
autonomia universitaria sea ejercida efectivamente para decidir sin injerencia ajena
alguna a la institucién sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios.

QUINTO.- Que el Consejo Universitario en su sesion extraordinaria de fecha treinta y
uno de octubre de dos mil doce acordd obligarse a implementar en la Universidad
Autonoma del Estado de Morelos, las normas contables y lineamientos para la
generacion de informacion financiera emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable en concordancia con la Ley General de Contabilidad Gubernamental, cuestion
que no se encuentra reflejada en el articulado del ordenamiento reglamentario
institucional en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.



SEXTO. - Que este proyecto normativo permite cumplir con el Plan Institucional de
Desarrollo 2012-2018, que contempla como objetivos estratégicos tanto la
actualizacién y flexibilizacion de la Legislacion Universitaria, asi como generar
condiciones para el crecimiento, mantenimiento y mejora de la infraestructura
universitaria. Esto, en el entendido que esa flexibilidad normativa debe ir de la mano
con los criterios y principios de transparencia, rendicion de cuentas y responsabilidad
social a que se encuentra obligada legal y moralmente nuestra Maxima Casa de
Estudios.

SEPTIMO. - Que el proyecto normativo que aqui nos ocupa se integra por 57 articulos
ordinarios y seis transitorios.

En el capitulo denominado "Disposiciones Generales” se establece que el objeto
material del presente proyecto normativo se circunscribe a normar las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que realice la Universidad Auténoma del Estado de Morelos
que provengan exclusivamente de recursos presupuestales del Gobierno del Estado de
Morelos, de los ayuntamientos, asi como de los ingresos propios y autogenerados por
la Universidad Auténoma del Estado de Morelos. Se previene que los casos ubicados
fuera de esa hipotesis se regularan por la Legislacion Federal. Una de las
contribuciones mas relevantes de este ordenamiento, es que por vez primera se
definen a nivel reglamentario los recursos autogenerados como aquellos que generan y
perciben las Unidades Académicas y Dependencias Administrativas conducentes, bajo
convenio, patrocinio, respaldo o promocion de la UAEM y que se organizan, coordinan
y ejecutan con personal y/o recursos materiales de la propia Universidad, o bien con
personal externo que se vincule para este efecto;, y a los recursos propios, como /os
qgue percibe la UAEM por prestacion de sus servicios educativos sustantivos y que son
distintos a los subsidios que bajo cualquier modalidad se reciben de los gobiernos
Federal, Estatal y Municipal. De la misma manera, se establecen los requisitos que
debe cumplir un bien inmueble para poder ser arrendado por la Universidad Auténoma
del Estado de Morelos.

En relacién al Capitulo II “"De las autoridades universitarias” se establecen los
referentes, facultades y criterios a los que deben cefiirse la Coordinaciéon de
Administracién, la Direccion General de Recursos Materiales y la Direcciéon de
Adquisiciones e Inventarios como autoridades competentes en la materia de este
ordenamiento.

Por lo que hace al Capitulo III que lleva por titulo “Registro del Padron de
Proveedores”, se previenen los requisitos de inscripcion y actualizacidon del padron de
proveedores de la Universidad como una buena practica en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

En lo tocante al Capitulo IV "Del Comité General de Adquisiciones, Bienes y
Servicios” se abarca la integracion, atribuciones y definicion de la naturaleza de ese
organismo colegiado que estara presidido por el Coordinador de Administracion y cuyo
Secretario Ejecutivo sera el Director de Adquisiciones e Inventarios. Asimismo, se
confiere a la Oficina del Abogado General y al Organo Interno de Control el caracter de
instancias asesoras permanentes de dicho Comité.

En el Capitulo V "De Ila contratacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios” se regulan las modalidades, requisitos, y tramitacién



que han de observarse en esta clase de actos juridicos en los que la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos se encuentre involucrada.

En los Capitulos VI, VII y VIII intitulados respectivamente "Del procedimiento de
licitacion puablica”, “Del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas” y "“Del procedimiento de adjudicacion directa”, se precisan las
formalidades, términos y condiciones que deben cubrir tales modalidades de
contratacion en materia de este ordenamiento, para ser juridicamente validos.

En lo que respecta al Capitulo IX "De las formalidades y alcances de los
contratos”, sus numerales contemplan el plazo de formalizacion; y los supuestos de
modificacion y rescision de los actos juridicos en la materia, asi como las
responsabilidades del usuario y la obligacion que deben cumplir los proveedores
conducentes.

En el Capitulo X “De las infracciones y sanciones”, en tutela de las garantias
constitucionales de seguridad juridica, se establecen los supuestos de incumplimiento y
sus respectivos consecuentes sancionatorios en materia de este ordenamiento, asi
como el correspondiente procedimiento administrativo de sancion que estara a cargo
del Organo Interno de Control. De la misma manera, en coherencia a copiosas tesis del
Poder Judicial de la Federacidon se prevén como criterios para tales sanciones

I.- La gravedad de la infraccion cometida,
II.- Las circunstancias en que se cometié la infraccion,

III.- Los dafios y perjuicios que se hayan producido o puedan producirse a la
institucion,

IV.- Las condiciones socio-econdmicas del infractor,
V.- El caracter intencional de la infraccion; y
VI.- La reincidencia.

Por lo que hace al Capitulo XI "De la inconformidad”, se regula el recurso de
impugnacion que puede ser interpuesto ante el propio Organo Interno de Control,
respecto de actos de las autoridades universitarias, que afecten la esfera de los
intereses de las partes que se encuentren involucradas en actos juridicos y
administrativos en materia del presente ordenamiento.

Finalmente, en el Capitulo XII denominado "“De la conciliaciéon” se decretan los
términos y condiciones en que puede proceder este medio alternativo de solucién de
controversias en materia de este Reglamento.

En el Capitulo de transitorios se previene que este ordenamiento entrard en vigor
hasta el primer dia habil del mes de enero de dos mil catorce, con el objetivo de dar un
plazo razonablemente suficiente para poder difundir este nuevo ordenamiento entre las
autoridades competentes del mismo, asi como entre los proveedores, usuarios y
demas destinatarios de dicha normatividad y con ello contribuir a su oportuno
conocimiento, con el fin de reducir el margen de error y desajustes en la debida
marcha de los asuntos de la gestion universitaria que esta serie de procesos de
reforma reglamentaria suele frecuentemente traer consigo.



OCTAVO. - Que el presente ordenamiento reglamentario fue dictaminado catorce de
marzo de dos mil trece por esta Comision en su sesion de fecha catorce de marzo de
dos mil trece.

Por lo antes expuesto, nos permitimos someter al Pleno de esta autoridad universitaria
el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- DEL OBJETO DEL PRESENTE REGLAMENTO. El presente
Reglamento tiene por objeto establecer las bases y procedimientos que deberan
observarse para la adquisicion, arrendamiento y contratacién de servicios de la
Universidad, cuyas fuentes de recursos presupuestales provengan de los erarios del
Gobierno del Estado de Morelos, de los ayuntamientos, asi como de los ingresos
propios y autogenerados por la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios que realice la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos con recursos amparados por el convenio
de apoyo financiero anual suscrito por el Poder Ejecutivo Federal y el Gobierno del
Estado de Morelos, deberan observar las disposiciones del orden juridico que resulten
aplicables.

Las adquisiciones a que alude este ordenamiento deberd observar los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para la Universidad.

Los epigrafes que preceden a cada uno de los articulos de este Reglamento no tienen
valor para su interpretacion legal y sélo se incluyen para facilitar su conceptuacion y su
sistematizacion juridica, pero no aplican en relacién con el contenido y alcance de las
normas respectivas.

ARTICULO 2°.- DE LAS AUTORIDADES UNIVERSITARIAS COMPETENTES EN
MATERIA DE ESTE REGLAMENTO. La ejecucion del presente Reglamento
corresponde a la Direccion General de Administracion y a la Direccion de Recursos
Materiales.

Su observancia resulta obligatoria en las Unidades Académicas y demas Dependencias
Administrativas de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

Todo acto relacionado en materia del presente Reglamento deberd contar con la
suficiencia presupuestal previo a su autorizacion o tramite.



Nota: articulo reformado. Aprobado en sesidon ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesion Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 3°.- DE LOS TERMINOS MAS UTILIZADOS EN EL PRESENTE
ORDENAMIENTO. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I. Adquisicién: Compra de bienes muebles, insumos y materiales;

II. Arrendamiento: Acto juridico donde las partes mutuamente, se conceden el uso
0 goce temporal de una cosa y se obliga a pagar por ese uso 0 goce;

III.Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos;

IV. Dias Habiles: Los marcados con ese caracter en el calendario escolar que al
efecto expida la Direccién de Personal de la Universidad Autonoma del Estado
de Morelos. No se incluird en esta categoria aquellos que estén sefialados
como inhabiles en circulares firmadas por las autoridades universitarias
competentes;

V. Direcciéon: Direccidon de Recursos Materiales;
VI. Direccion General: Direccion General de Administracion;

VII. Operaciones consolidadas: Son aquellas que conjuntan los bienes y servicios
de uso generalizado requerido por el usuario, a fin de que se instrumente un
solo procedimiento para su adquisicion o contratacién con el objeto de obtener
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, servicio y
financiamiento entre otras, siempre que sean solicitadas en forma conjunta y
se cuente con la disponibilidad presupuestal;

VIIIL.Proveedor: Persona fisica o moral que abastece de bienes y servicios a la
Universidad;

IX. Recursos Autogenerados: Son los que generan y perciben las Unidades
Académicas y Dependencias Administrativas conducentes, bajo convenio,
patrocinio, respaldo o promocién de la Universidad y que se organizan,
coordinan y ejecutan con personal y/o recursos materiales de la propia
Universidad, o bien con personal externo que se vincule para este efecto;



X. Recursos Propios: Son los que percibe la Universidad por prestaciéon de sus
servicios educativos sustantivos y que son distintos a los subsidios que bajo
cualquier modalidad, se reciben de los gobiernos Federal, Estatal y Municipal;

XI. Servicios: Trabajo requerido por la Universidad;
XII. Universidad: La Universidad Auténoma del Estado de Morelos, y
XIII. Usuario: Las Dependencias Administrativas o Unidades Académicas de la

Universidad, que requieran adquirir un bien mueble, insumos, materiales o la
contratacion de un servicio.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesion ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesidon Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 4°.- DEL CONCEPTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACIONES DE SERVICIOS. Se consideran las adquisiciones, arrendamientos
y contrataciones de servicios materia del presente ordenamiento, lo siguiente:

I. La adquisicion y arrendamiento de todo tipo de bienes muebles;

II. La adquisicién de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse
a un inmueble;

III. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del
proveedor en inmuebles cuando el costo de las mismas sea superior al de su
instalacion;

IV. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros;
transportacién de bienes muebles o personas y contratacién de servicios de
limpieza y vigilancia;

V. La prestacion de servicios de personas fisicas, excepto la contratacién de
servicios personales subordinados o bajo el régimen de honorarios;

VI. La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones;

VII. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacién genere una
obligacién de pago para las dependencias y entidades, salvo que la contratacién
se encuentre regulada en forma especifica por otras disposiciones legales;

VIII.La contratacidén de servicios relacionados con los bienes que se encuentren en la
situacion a que se refiere la fraccion II de este articulo, y

IX. La contratacién de los bienes y servicios que a juicio del titular de la Direccion
General resulten pertinentes.




Nota: articulo reformado. Aprobado en sesion ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

ARTICULO 5.- DE LOS REQUISITOS DE BIENES INMUEBLES A SER
ARRENDADOS O ADQUIRIDOS POR LA UNIVERSIDAD: Cualquier bien inmueble
gue la Universidad pretenda adquirir o arrendar deberd cumplir con lo siguiente:

I.- Acceso a servicios basicos;

II.- Facilidad de acceso;

III.- Condiciones de seguridad;

IV.- Seguridad juridica en la tenencia del inmueble;

V.- Exhibicion del avaludé del inmueble por una institucién financiera o un perito
acreditado, y

VI.- Acreditacién de requisitos para el servicio al que serd destinado, y en su caso se
deberd considerar gastos adicionales por mantenimiento y adaptacion.

ARTICULO 6.- DE LA FISCALIZACION DE LA RECEPCION DE LOS BIENES
MUEBLES. La Direccién informard mensualmente al titular del Organo Interno de
Control de la Universidad, dentro de los primeros diez dias habiles de cada mes, de los
bienes muebles adquiridos por la Institucion cuyo valor exceda de cien salarios
minimos vigentes en el Estado de Morelos, al momento de la translaciéon de dominio.

CAPITULO II
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES UNIVERSITARIAS

ARTICULO 7.- DE LOS REFERENTES EN LA PLANEACION EN MATERIA DE ESTE
ORDENAMIENTO. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios, el usuario, deberd ajustar sus necesidades a los siguientes
puntos:

I. Plan Institucional de Desarrollo, y
I1. Plan Operativo Anual;

ARTICULO 8.- DEL CONTENIDO MINIMO DE LOS PROGRAMAS ANUALES EN
MATERIA DE ESTE ORDENAMIENTO. Los programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios y demas documentos relacionados en
materia de este ordenamiento consideraran en su contenido:

I. Los objetivos y metas de la Universidad, a corto, mediano y largo plazo;

II. Las normas de calidad de los bienes existentes en el pais y las especificaciones
técnicas que establezca el comité;

III. La contratacién de servicios asi como los correspondientes plazos estimados de
suministros;

IV. Los avances tecnoldgicos en funcién de la naturaleza de los bienes y contratacién
de servicios que satisfagan los requerimientos de la Universidad; y

V. Los demas elementos que estime pertinentes el Comité.



ARTICULO 9.- DE LA ABSTENCION DE FORMALIZAR O MODIFICAR PEDIDOS Y
CONTRATOS. El usuario no podra formalizar o modificar pedidos y contratos fuera de
lo establecido en el presente Reglamento.

ARTICULO 10. DE LA AUTORIZACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA DEL
PRESENTE ORDENAMIENTO. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios a realizar deberdn contar con la autorizacion de los titulares de Direccion
General y de la Direccion.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesion ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesién Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 11.- DE LAS FACULTADES DE LA DIRECCION. Para el cumplimiento del
objeto que persigue este Reglamento, la Direccidn tendra las siguientes atribuciones:

I. Fijar el procedimiento conforme al cual se deberdn adquirir y enajenar las
mercancias, materias primas, servicios y demas bienes muebles e inmuebles
que requiera el usuario;

II. Establecer las bases para contratar el arrendamiento de bienes muebles e
inmuebles y la prestacion de servicios que se requieran;

III. Seialar las bases para la celebracién de concursos destinados a la adquisicion
de mercancias, materias primas y demas bienes muebles y servicios;

IV. Establecer las bases para que el usuario, sin perjuicio de sus ordenamientos
internos, preste el mantenimiento y el uso debido a los bienes de la
Universidad;

V. Efectuar, con la autorizacion previa de la Direccion General, las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, y contratacion de servicios requeridos por el
usuario, cuando éstas procedan, previa cotizacién de los bienes y servicios;

VI. Realizar los concursos a celebrar en relacién con actos regulados por este
reglamento;

VII. Asesorar en la elaboracion de los formatos conforme a los cuales se
documentaran los contratos en materia de este Reglamento;

VIII.Apoyar cuando lo solicite el usuario, en la recepcién de los bienes y servicios,
asi como en la verificacion de sus especificaciones, precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes y, en su caso,
oponerse a su recepcion, para los efectos legales a que haya lugar;

IX. En casos excepcionales, bajo su responsabilidad, autorizar con el visto bueno de
la Direccion General, pedidos sin firma del proveedor;

X. Intervenir en todas las adquisiciones, servicios y contrataciones que graven o
afecten el patrimonio de la Universidad, y



XI. Vigilar el cumplimiento de lo establecido en este reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesion ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesidn Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 12.- DE LAS OPERACIONES CONSOLIDADAS. La Direccién, debera
optar preferentemente por las operaciones consolidadas dentro del proceso de
planeacion correspondiente, pudiendo en su caso, por Dependencias de Educacion,
Unidades Académicas y/o Dependencias Administrativas, sin que lo anterior signifique
fraccionar los actos regulados por este ordenamiento.

ARTICULO 13.- DE LAS CONDICIONES PREVIAS PARA CELEBRAR ACTOS EN
MATERIA DE ESTE ORDENAIENTO. Solo se podran llevar a cabo adquisiciones,
arrendamientos y servicios cuando el usuario previamente cuente con la suficiencia
presupuestal y las autorizaciones correspondientes.

Como excepcidon a lo previsto en el parrafo anterior, procedera el acto juridico
conducente con la autorizacién del titular de la Direccion General y del correspondiente
usuario bajo su estricta responsabilidad, siempre y cuando el monto no exceda el
limite que fije anualmente el Comité para este presupuesto.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesién ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesidén Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 14.- DE LOS CRITERIOS A SEGUIR EN MATERIA DE ESTE
ORDENAMIENTO. En los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
deberdn integrarse mecanismos de sistematizacidon para disminuir gastos de operacién
y lograr mayor oportunidad y transparencia.

CAPITULO III

DEL REGISTRO DEL PADRON DE PROVEEDORES



ARTICULO 15.- DEL PADRON DE PROVEEDORES DE LA UNIVERSIDAD. La
Direccion deberad elaborar y mantener actualizado el padrén de Proveedores de la
Universidad, el cual deberd estar debidamente clasificado de acuerdo a la especialidad
de las personas fisicas o morales inscritas.

Las Unidades Académicas y Dependencias Administrativas de la Universidad,
preferentemente deberan sujetarse al padron de proveedores elaborado por la
Direccién.

La Direccion, en cualquier momento, efectuara las visitas que juzgue necesarias a las
instalaciones de cada licitante cuya oferta se haya considerado aceptable para su
evaluacion, a fin de verificar la informacion proporcionada.

ARTICULO 16.- DE LA SOLICITUD DE PADRON PARA PROVEEDORES. Para el
caso del padréon de los proveedores, los mismos deberan de solicitar su registro por
escrito a la Direccion, anexando toda aquella documentacion requerida.

Una vez cubiertos los requisitos, la Direccion otorgara el registro al proveedor, en caso
de no cumplirlos informara a este y dara cinco dias habiles para cubrirlos. En caso de
no satisfacerlos, se desechard la solicitud de registro.

CAPITULO IV
DEL COMITE GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 17.- DEL COMITE. El Comité, se encargard de los asuntos que se
sometan a su consideracion y de recibir y vigilar los procedimientos de contratacion en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, conforme a lo sefialado en el
presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables en |la materia.

ARTICULO 18.- DE LA INTEGRACION DEL COMITE. EI Comité estard conformado
por los siguientes integrantes con derecho a voz y voto:

I. El Director General de Administracion, quien lo presidira;

II. El Director de Recursos Materiales, quien fungird como Secretario Ejecutivo y sera
suplente en caso de ausencia del Presidente;

III. El Tesorero General;

IV. El Director de Contabilidad;

V. El Director General de Planeacion Institucional;

VI. El Secretario Ejecutivo del Colegio de Directores;

VII. El Presidente del Colegio de Consejeros Universitarios Académicos;

VIII. El Director de la Facultad de Contaduria, Administracion e Informatica, y

IX. El Director de Estudios Superiores.

El Abogado General y el Titular del Organo Interno de Control de la institucién o
quienes estos respectivamente designen, tendran el caracter de instancias asesoras
permanentes del Comité.

Los integrantes consignados en este articulo, en la fecha de su primera participacién
en el Comité deben designar por escrito a un suplente.



En las sesiones del Comité donde el Director General de Administracion sea suplido por
el Director de Recursos Materiales, fungira como Secretario Ejecutivo el Director de
Contabilidad.

El Comité podra invitar a personas expertas que les brinden asesoria en materia del
presente ordenamiento, quienes careceran de derecho a voto.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesién ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesion Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 19.- DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE. El Comité tendrd las
siguientes atribuciones:

I.- Dictaminar las politicas, bases y lineamientos sobre las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, asi como autorizar los supuestos no
previstos en estos;

II.- Brindar asesoria cuando le sea solicitado en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios;

III.- Establecer anualmente los montos de adjudicacién para cada modalidad prevista
en este Reglamento;

IV.- Resolver cualquier asunto no previsto en el presente ordenamiento conforme a los
principios de legalidad y transparencia;

V.- Fijar el monto a partir del cual se formalizardn las adquisiciones por contrato
pedido;

VI.-Vigilar que los procedimientos de contratacién en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios se realicen observando el presente Reglamento y las demas
disposiciones aplicables; y

VII.- Las demas que le otorguen la Legislacion Universitaria y disposiciones
conducentes.

ARTICULO 20.- DE LAS SESIONES DEL COMITE. Las sesiones del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad son las siguientes:

I. Ordinarias. Las que se celebren cada tres meses, y

II. Extraordinarias. Las que se celebren a peticion del Secretario Ejecutivo, en
cualquier tiempo que se solicite la intervencion de dicho Comité y que se trate de
asuntos de obvia y urgente resolucion, para tal caso se emitird la convocatoria
respectiva por el presidente, en los términos de este reglamento y debidamente
motivadas.



ARTICULO 21.- DEL QUORUM LEGAL DE LAS SESIONES DEL COMITE.- Las
sesiones seran consideradas legalmente instaladas con la mitad mas uno de sus
integrantes y sus acuerdos seran validos cuando sean aprobados por la mayoria de
votos de los presentes al momento de tomarse el acuerdo respectivo. En caso de
empate su presidente tendra voto de calidad.

Cuando no exista quérum, en el mismo acto se citard a los presentes y a los ausentes
por los medios adecuados, a una sesidon que debera efectuarse dentro de las setenta y
dos horas siguientes.

De toda sesion, se levantara acta de los acuerdos tomados y se procedera a firmar por
los presentes.

CAPITULO V

DE LA CONTRATACION EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS

ARTICULO 22.- DE LAS MODALIDADES DE CONTRATACION EN MATERIA DEL
PRESENTE REGLAMENTO. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, segun los
requerimientos de cada caso, se llevaran a cabo mediante las siguientes modalidades
de contratacion:

I. Licitacidén Publica,
II. Invitacion a cuando menos tres personas; y
ITI. Adjudicacion directa.

ARTICULO 23.- DE LOS REQUISITOS PARA LA TRAMITACION DE ACTOS EN
MATERIA DE ESTE REGLAMENTO. En cumplimiento al articulo anterior, las
adquisiciones de bienes, arrendamientos y/o contratacion de servicios del usuario,
deberan ser gestionados de conformidad a los siguientes requisitos:

I.- Antes de iniciar cualquier procedimiento de compra o contratacion de servicio, se
deberd contar con la disponibilidad de presupuesto autorizado, ya sea en forma
especifica o global, misma que sera validada por la Direccién General, la cual debera
establecer el origen de los recursos a ejercer;

II. La requisicion debera contener articulos solamente de un mismo rubro, en el que
se realizard una descripcion amplia y precisa de las especificaciones técnicas y el
proyecto al que afectara la erogacion;

III. De forma general, los pedidos y/o contratos se adjudicaran a los proveedores de
acuerdo a las cotizaciones realizadas por la Direccidén, sujetdndose a las mejores
condiciones de calidad, oportunidad, servicio, precio y financiamiento;

IV. El usuario, debera solicitar la compra de bienes muebles a través de la requisicion
respectiva, cumpliendo con los requisitos establecidos en el presente ordenamiento, y



V. La requisicion deberd contener la cantidad, la ficha técnica que incluird la
descripcion amplia y detallada de los bienes solicitados, la partida presupuestal y
proyecto al cual se afectara.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesidon ordinaria del Consejo Universitario de
fecha 14 de Junio del 2018 y publicado en el Organo Informativo Universitario: “Adolfo
Menéndez Samara”. Numero 105 de fecha 13 de Noviembre de 2018.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesién Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 24.- DE LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES IMPEDIDAS PARA
CELEBRAR ACTOS EN MATERIA DE ESTE ORDENAMIENTO. La Direccion esta
impedida de celebrar actos juridicos en materia de este ordenamiento con las personas
fisicas o morales siguientes:

I.- Aquéllas en cuyas empresas participe el trabajador universitario que deba decidir
directamente en los diversos procedimientos establecidos por este Reglamento, o a los
gue les hayan delegado tal facultad, sobre la adjudicacion del pedido o contrato, o su
conyuge o sus parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o civiles,
sea accionista, administrador, gerente, apoderado o socio o0 sociedades de las que las
personas antes mencionadas sean integrantes;

II.- Las que se encuentren en situacion de mora, por causas imputables a ellas
mismas, respecto al cumplimiento de otro u otros pedidos o contratos que hayan
afectado con ello los intereses de la Universidad;

II1.- Las que por causas imputables a ellas no hayan formalizado los contratos
respectivos o se les hubiere rescindido un contrato;

IV.- Aquellas que proporcionen informacion falsa o que se determine que han actuado
con dolo o mala fe en cualquier fase del procedimiento a que se refiere este
Reglamento ocultando informacion;

V.- Las que se encuentren impedidas por disposicion de la Ley o resolucién judicial que
haya causado ejecutoria; y

VI. - Las demas que por cualquier otra causa distinta a las consignadas en este
precepto se encuentren impedidas para ello por disposicion de la ley en la materia.

ARTICULO 25.- DE LA OBLIGACION DE LOS PROVEEDORES. Los proveedores
quedaran obligados ante la Universidad, a responder de los defectos y vicios ocultos de
los bienes y servicios y de cualquier otra responsabilidad derivado del contrato o
contrato pedido respectivo o del presente Reglamento.



CAPITULO VI
DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 26.-DEL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA. La convocatoria a la
licitacion publica, en la cual se estableceran las bases en que se desarrollara el
procedimiento y en las cuales se describirdn los requisitos de participacion, debera
contener:

I.- El nombre de la convocante;

II.- La descripcidn detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los
aspectos que la convocante considere necesarios para determinar el objeto y alcance
de la contratacion;

III.- La fecha, hora y lugar de celebraciéon de la primera junta de aclaracién a la
convocatoria a la licitacién, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de
aquella en la que se dara a conocer el fallo, de la firma del contrato, en su caso, la
reduccién del plazo, y la licitacidn sera presencial, y el seflalamiento de la forma en la
que se deberan presentar las proposiciones;

IV.- El caracter de la licitacion y el idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que
podran presentarse las proposiciones. Los anexos técnicos y folletos en el o los idiomas
que determine la convocante;

V.- Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el
procedimiento, los cuales no deberan limitar la libre participacion, concurrencia y
competencia econdmica;

VI.- El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, bastard que los licitantes presenten un escrito en el que su firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su
personalidad juridica;

VII.- La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y
personalidad juridica, para efectos de la suscripcion de las proposiciones, y, en su
caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacion de que el licitante debera
proporcionar una direccion de correo electrénico, en caso de contar con él;

VIII.- Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre
cerrado una declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos establecidos por este Reglamento;

IX.- Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracion de
integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
trabajadores universitarios, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes;

X.- Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de
la realizacion de pruebas, se precisard el método para ejecutarlas y el resultado
minimo que deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion;

XI.- La indicacion respecto a si la contrataciéon abarcard uno o mas ejercicios fiscales,
si sera contrato abierto, y en su caso, la justificacion para no aceptar proposiciones
conjuntas;



XII.- La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitaciéon, o
bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo licitante,
o si la adjudicacién se hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo,
en cuyo caso deberd precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas,
los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio que
se considerara;

XIII.- Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las proposiciones
y adjudicacion de los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de
puntos y porcentajes, o el de costo beneficio;

XIV.- El domicilio de las oficinas del Organo Interno de Control en que podréan
presentarse las inconformidades;

XV.- Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten
directamente la solvencia de las proposiciones, entre las que se incluird la
comprobacion de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas licitantes, y

XVI.- Modelo de contrato al que para la licitacion de que se trate se sujetaran las
partes.

Para la participacion, adjudicacidon o contratacion de adquisiciones, arrendamientos o
servicios no se podran establecer requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el
proceso de competencia y libre concurrencia. En ningln caso se deberan establecer
requisitos o condiciones imposibles de cumplir.

ARTICULO 27.- DE LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA. La publicacion de la
convocatoria a la licitacion publica se realizara en un periédico de circulacion estatal,
simultaneamente, se enviard para su publicacion en la pagina electréonica de la
Universidad un resumen de la convocatoria a la licitacién, que debera contener, entre
otros elementos, el objeto de la licitacién, el volumen a adquirir, el nimero de
licitacidn, las fechas previstas para llevar a cabo el procedimiento de contratacion y se
pondra a disposicién de los licitantes copia del texto de la convocatoria.

La titular de la Direccion, fijara el monto del pago de bases, el cual abarcara de de
trescientos dias de salario minimo a mil dias de salario minimo vigentes en el Estado
de Morelos al momento de la fecha de la expedicion de la convocatoria aludida en este
articulo.

ARTICULO 28.- DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS. El
plazo para la presentacidon y apertura de proposiciones de la licitacion sera de quince
dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan
razones justificadas por el area solicitante de los bienes o servicios, el titular del area
responsable de la contratacion podra reducir o aumentar los plazos, contados a partir
de la fecha de publicaciéon de la convocatoria, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nUmero de participantes.

ARTICULO 29.- DE LAS MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA. Cualquier
modificacion a la convocatoria de la licitacién, incluyendo las que resulten de la o las



juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por
los licitantes en la elaboracion de su proposicién.

La convocante deberd realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa
para los licitantes la asistencia a la misma.

ARTICULO 30.- DE LA JUNTA DE ACLARACIONES. Para la junta de aclaraciones se
considerara lo siguiente:

El acto sera presidido por la Direccion, quién debera ser asistido por un representante
del area técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la
contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y
planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la
convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar
en la licitacién, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los
casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante.

Las solicitudes de aclaraciones debidamente firmadas y en formato PDF, podran
enviarse a través de correo electrénico o entregarlas personalmente, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la
celebracién de ulteriores juntas, considerando que entre la Ultima de éstas y el acto de
presentacién y apertura de proposiciones debera existir un plazo de al menos cinco
dias naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar
el acto de presentacién y apertura de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la convocante. En
el acta correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente
esta circunstancia.

ARTICULO 31.-DE LA ENTREGA DE PROPOCISIONES. La entrega de proposiciones
se harad en sobres cerrados separados que contendran la oferta técnica y econdmica.
La documentacion distinta a la proposicién podra entregarse, a eleccién del licitante,
dentro o fuera del sobre que la contenga.

ARTICULO 32.- DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS. El acto de
presentacién y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, lugar y hora
previstos en la convocatoria a la licitacion, presidida por la Direccion, con la presencia
del titular del Organo Interno de Control o un representante que este Ultimo designe,
conforme a lo siguiente:

I.- Una vez recibidas las proposiciones en sobres cerrados, se procedera a su apertura,
haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion
de su contenido;



II.- De los licitantes que hayan asistido, la Direccion determinard el nimero de
participantes que conjuntamente rubricaran las proposiciones que previamente se
hayan determinado en el acto de apertura, las que para estos efectos constaran
documentalmente, y

III.- Se levantard acta que servira de constancia de la celebraciéon del acto de
presentacién y apertura de las proposiciones, en la que se haran constar el importe de
cada una de ellas; se sefalara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de
la licitacion, fecha que deberd quedar comprendida dentro de los diez dias naturales
siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo
fijado no exceda de diez dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente.

ARTICULO 33.- DE LA EVALUACION DE PROPOSICIONES La Direccién para la
evaluacion de las proposiciones debera utilizar el criterio indicado en la convocatoria a
la licitacién.

En todos los casos la convocante debera verificar que las proposiciones cumplan con
los requisitos solicitados en la convocatoria; la utilizacion del criterio de costo beneficio
y condiciones. En este supuesto, la convocante evaluaréa al menos las dos
proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes, se
evaluaran las que les sigan en precio.

Cuando la Direccidn requiera obtener bienes, arrendamientos o servicios que conlleven
el uso de caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién tecnologia,
deberan utilizar el criterio de costo beneficio.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las
proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la licitacion, asi como cualquier
otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no
afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion, y se tendran
por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se
consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de
resultar adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos
gue puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o
economica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera
clara la informacion requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento
legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia
de la proposiciéon presentada. En ningln caso la convocante o los licitantes podran
suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

ARTICULO 34.- DE LOS CRITERIOS PRIMORDIALES DE EVALUACON. Una vez
hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya
oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso, la proposicion haya
obtenido el mejor resultado en la evaluacién de costo beneficio.



De subsistir el empate entre los licitantes, la adjudicacidon se efectuara a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo que realice la Direccion en presencia del
representante del Organo Interno de Control debiéndose levantar el acta respectiva.

ARTICULO 35.- DEL CONTENIDO DEL FALLO. La convocante emitird un fallo, el
cual deberd contener lo siguiente:

I.- La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econdmicas que sustentan tal determinacion e indicando los
puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla;

I1.- La relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en
lo general dichas proposiciones. Se presumira la solvencia de las proposiciones, cuando
no se sefiale expresamente incumplimiento alguno;

III.- En caso de que se determine que el precio de una proposicién no es aceptable, se
debera expresar en el fallo las razones que motivan dicha determinacion;

IV.- Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones
gue motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en la convocatoria,
asi como la indicacion de la o las partidas, los conceptos y montos asignados a cada
licitante;

V.- Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentaciéon de garantias y, en
su caso, la entrega de anticipos, y

VI.- Nombre, cargo y firma del titular del area responsable que lo emite, sefialando
sus facultades de acuerdo con los ordenamientos juridicos que rijan a la convocante.

En caso de que se declare desierta la licitacion o alguna partida, se sefialaran en el
fallo las razones que lo motivaron. En el fallo no se debera incluir informacion
reservada o confidencial, en los términos de las disposiciones aplicables.

Cuando la licitacion sea presencial, se dard a conocer el fallo de la misma en junta
publica a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado
proposicién, entregandoseles copia del mismo y levantdndose el acta respectiva.
Asimismo, el contenido del fallo se difundird a través de la pagina electrénica de la
Universidad. A los licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se les enviara por
correo electronico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a su
disposicidon en la Direccion.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones
derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de
firmarlo en la fecha y términos sefialados en el fallo.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de
cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacidon realizada por la
convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que
no se haya firmado el contrato, el titular del area responsable del procedimiento de
contratacion procedera a su correccidn, con la intervencién de su superior jerarquico,
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en
la que se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su
enmienda, hecho que se notificarda a los licitantes que hubieran participado en el



procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al érgano interno de
Control.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo
dispuesto en el parrafo anterior, se dard vista de inmediato al érgano interno de
control, a efecto de que, previa intervencion de oficio, se emitan las directrices para su
reposicion.

ARTICULO 36.- DEL EXPEDIENTE DE LICITACION. Las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones, y de la junta
publica en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas por los licitantes que hubieran
asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar
cada acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que
tenga acceso el publico, en el domicilio de la Direccién, por un término no menor de
cinco dias habiles. El titular de la citada area dejara constancia en el expediente de la
licitacidon, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de
referencia.

Asimismo, se difundirdn dichas actas en la pagina electrénica de la Universidad, para
efectos de su notificacidn a los licitantes que no hayan asistido al acto.

ARTICULO 37.- DE LA LICTACION DESIERTA. La Direccién procederd a declarar
desierta una licitacion, cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan
los requisitos solicitados o los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios
ofertados no resulten aceptables.

Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la necesidad de
contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion, la direccién
podra emitir una segunda convocatoria, o bien optar por el supuesto de excepcion
previsto en este Reglamento. Cuando los requisitos o el caracter sean modificados con
respecto a la primera convocatoria, se debera convocar a un nuevo procedimiento.

La Direccion podra cancelar una licitacidon, partidas o conceptos incluidos en éstas,
cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que
extingan la necesidad para adquirir los bienes, arrendamientos o servicios, o que de
continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia
Universidad. La determinacion de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos,
debera precisar el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara del
conocimiento de los licitantes, y no sera procedente contra ella recurso alguno.

CAPITULO VII
DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ARTICULO 38.- DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS. En el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, se

invitara preferentemente a los proveedores inscritos en el padrén de proveedores de la
Direccién.



El acto serd presidido por la Direccién e invariablemente se invitard al Titular del
Organo Interno de Control o un representante designado por este.

Una vez realizada la apertura de las propuestas y dentro de los diez dias naturales
siguientes, se emitird el fallo y se formalizara el contrato 6 pedido respectivo,
adjudicandose a aquel cuya propuesta resulte solvente conforme a los criterios de la
invitacién y las condiciones técnicas, econdmicas y legales requeridas por la Direccién,
garantizando el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Las excepciones a la invitacion a cuando menos tres personas seran autorizadas por la
Direccién, previamente justificadas por el Usuario y con el visto bueno del director de
la Unidad Académica o dependencia administrativa.

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesién Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

ARTICULO 39.- DE LA PROCEDENCIA DE LA INVITACION. La invitacién a cuando
menos a tres personas, es procedente acorde a los montos establecidos por el propio
Comité.

ARTICULO 40.- DE LA DECLARACION DESIERTA EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS. La Direccién procedera a declarar desierta una invitacién a
cuando menos tres personas en los siguientes casos:

I.- Cuando no se cuente con el minimo de tres propuestas susceptibles de analisis;
I1.- Cuando ninguna de las propuestas reuna los requisitos establecidos en las bases;
III.- Cuando los precios de los bienes o servicios ofertados no resulten aceptables; y
IV.- Cuando se presente caso fortuito y/o fuerza mayor, y existan circunstancias
justificadas que extingan la necesidad para adquirir bienes, arrendamientos o servicios
y que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio al patrimonio
de la Universidad, lo cual se hard del conocimiento de los invitados y como
consecuencia en este acto, no sera procedente recurso alguno contra la Universidad.

Unicamente en el caso de la fraccién I del presente articulo, la Direccién podré optar
por declarar desierta la invitacion, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las
propuestas presentadas. En caso de que sélo se haya presentado una oferta, la
Direccion podra adjudicarle el contrato si considera que reune las condiciones
requeridas, o bien proceder a la adjudicacion directa en los términos previstos en este
Reglamento.



CAPITULO VIII
DEL PROCEDIMIENTO DE LA ADJUDICACION DIRECTA

ARTICULO 41.- DE LOS SUPUESTOS DE LA ADJUDICACION DIRECTA. La
adjudicacién directa objeto de este ordenamiento procede en los siguientes supuestos:

I.- Cuando el importe de cada operacién no exceda el monto previamente establecido
por el Comité.

I1.- Como excepciones al procedimiento de licitacion publica y a la invitacion a cuando
menos tres personas y se presenten cualquiera de las siguientes circunstancias:

a) Se trate de servicios de mantenimiento o restauracion de bienes;

b) Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes justificados;

c) Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad,
la seguridad o el ambiente;

d) Se haya rescindido un contrato adjudicado en materia de este ordenamiento
adjudicado por invitacidon a tres personas;

e) Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios
basicos o semiprocesados y bienes semovientes;

f) Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones;

g) Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar
su alcance; h) Se trate de adquisiciones, arrendamientos y servicios por situaciones
urgentes o imprevistas;

i) Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate;

j) Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacién publica, en cuyo
caso se podra adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores lugares,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposiciéon inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento;

k) Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico,
bioldgico, fisico quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades académicas,
experimentales requeridas en proyectos de investigacion cientifica;

I) Existan razones para efectuar la adquisicion de una marca determinada;

m) Se trate de la adquisicién de bienes que realice el usuario para su comercializacion
directa o para someterlos a procesos productivos que las mismas realicen en
cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente establecidos en el acto
juridico de su constitucién;

n) Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de
encontrarse en estado de liquidacion o disolucion;

0) Se acepte la adquisiciéon de bienes o la prestacién de servicios a titulo de dacion en
pago;

p) Cuando la asignacién del recurso por parte de entes externos se haya realizado de
forma extemporanea y su tiempo de comprobacion no permita llevar a cabo los
procedimientos respectivos;



q) En los casos de adquisiciones y servicios en los que previamente se cuente con
justificacion por el trabajador académico, con la autorizacion del director de su Unidad
Académica de adscripcién y el visto bueno de la Direccién;

r) Cuando se acredite la celebracidon de una alianza estratégica que lleve a cabo la
Universidad con personas fisicas o morales dedicadas a la ingenieria, la investigacion y
a la transferencia y desarrollo de tecnologia,

s) Se haya declarado desierta una licitacion publica o partida, siempre que se
mantengan los requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacion cuyo
incumplimiento haya sido considerado como causa de desechamiento porque afecta
directamente la solvencia de las proposiciones, y

t) Cuando asi lo determine el Comité.

La dictaminacion de la procedencia de la contratacion y de que esta se ubica en alguno
de los supuestos contenido en los incisos c), €), h), i) y sera responsabilidad del area
usuaria o requirente.

La Direccién dictaminara la procedencia de contratacién en los supuestos referidos en
los incisos j) y s).

Nota: articulo reformado. Aprobado en sesidén Extraordinaria del Consejo Universitario
de fecha 5 de Noviembre del 2013 y publicado en el Organo Informativo Universitario:
“Adolfo Menéndez Samara”. Numero 77 de fecha 21 de Febrero de 2014.

CAPITULO IX
DE LAS FORMALIDADES Y ALCANCES DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 42.- DEL PLAZO PARA FORMALIZAR CONTRATOS EN MATERIA DE
ESTE ORDENAMIENTO. Los contratos que deban formalizarse como resultado de su
adjudicacién deberan suscribirse en un término no mayor de diez dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se hubiese notificado el fallo o decidido la
adjudicacion de aquéllos.

En los actos juridicos a que refiere este articulo, podran incorporarse las modalidades
que tiendan a garantizar a la Universidad las mejores condiciones en las adquisiciones.
Los derechos y obligaciones de los proveedores que se deriven de los pedidos o
contratos, una vez adjudicados, no podran cederse, en forma parcial o total, en favor
de cualquier otra persona fisica o moral.

ARTICULO 43.- DE LAS OBLIGACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
PROVEEDORES. Los proveedores deberan garantizar las siguientes obligaciones:

I. El cumplimiento puntual y total de los pedidos o contratos;

II. La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando éstos procedan;

I1I. Los vicios ocultos en los bienes que se adquieran;

IV.- Los defectos de fabricacion que llegaren a presentarse;

V.- El cumplimiento de los pedidos o contratos mediante garantia;

VI.- Mantener un desempeno satisfactorio como proveedor conforme a los estandares
que al efecto fije la Direccion en términos de este Reglamento, y

VII.- Las demas que se deriven del clausulado del acto juridico conducente.



ARTICULO 44.- DE LA MODIFICACION DE LOS CONTRATOS EN MATERIA DE
ESTE ORDENAMIENTO. La Direccidon podra modificar los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios mediante los convenios especificos, Unicamente cuando
existan suficiencia de recursos y razones justificadas que no impliquen variaciones a la
convocatoria original, debiendo documentar este proceso e informar al Comité cuando
éste, asi se lo solicite.

ARTICULO 45.- DE LA RESCISION DE CONTRATOS EN MATERIA DE ESTE
ORDENAMIENTO. Procederd la rescision de los contratos y la cancelacién de los
pedidos, cuando se incumplan las obligaciones derivadas de su clausulado o de las
disposiciones de este reglamento.

ARTICULO 46.- DE LA RESPONSABILIDAD DEL USUARIO. Una vez entregados los
bienes por parte del almacén al usuario, este ultimo, tendrd la responsabilidad de
verificar que los bienes correspondan en cantidad, calidad y demas caracteristicas
solicitadas en la requisicion del pedido y/o factura.

En caso de alguna irregularidad a juicio del usuario, este lo debera reportar a la
Direccién dentro de las 24 horas posteriores a su recepcion.

En los casos de bienes que por su naturaleza requieran, una instalacion técnica
especifica u otras circunstancias analogas, en caso de fallas, deberadn reportarse
después de probar su funcionamiento.

CAPITULO X
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 47.- DE LAS INFRACCIONES. Se establecen como infracciones al
presente Reglamento, las siguientes:

I. Proporcionar informacion falsa o documentacion alterada a la Universidad;

II. Los proveedores que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no
formalicen el contrato adjudicado por la Direccion;

III. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas
imputables a ellos y que como consecuencia causen dafios o perjuicios graves a la
Universidad, asi como aquellos que entreguen bienes y servicios con especificaciones
distintas de las convenidas;

IV. Actuar con dolo o mala fe en algun concurso para beneficiarse respecto de contrato
determinado;

V. Incurrir en incumplimiento de érdenes de compra, érdenes de servicio o contratos;
VI. Realizar actos, practicas u omisiones que tengan el deliberado propédsito de
lesionar el interés general o la economia de la Universidad,;

VII. Cuando en su caracter de proveedor transgreda la Ley Federal de Proteccion al
Consumidor y su Reglamento;

VIII. Que el proveedor, una vez formalizado el contrato, se declare en quiebra;

IX. Aceptar pedidos o firmar contratos a sabiendas de que no se observaron los
procedimientos establecidos en este Reglamento;



X. Negar informacién o las facilidades necesarias al Organo Interno de Control, para
que el personal autorizado6de éste ejerza sus funciones de verificacion, y

XI. Las demdas que se desprendan de la Legislacion Universitaria y el presente
Reglamento.

ARTICULO 48.- DE LAS SANCIONES. Las infracciones enumeradas en el articulo
anterior, se sancionaran de la siguiente forma:

I. Suspensién temporal como proveedor; y

II. Inhabilitacién definitiva como proveedor. De esta sancidon hara conocimiento al
usuario, las cuales bajo ninguna circunstancia deberan formalizar contrato alguno con
el proveedor inhabilitado; de llegar a hacerlo, incurrirdn en responsabilidad
universitaria.

La suspensién temporal que se imponga no serd menor de tres meses ni mayor de
cinco afios. Los plazos estipulados comenzaran a contar a partir del dia siguiente a la
fecha en la que el Organo Interno de Control, le haga del conocimiento al proveedor y
a la Direccion. La suspensién temporal o inhabilitacidn definitiva como proveedor, se
aplicaréd sin perjuicio de la imposicion de sanciones econdmicas que procedan,
incluyendo las de otra naturaleza a las que llegue a hacerse acreedor el sancionado.

La imposicion de las sanciones a que alude este numeral es independiente de las
responsabilidadesdel orden civil o penal que puedan derivarse por la comision de los
mismos hechos.

ARTICULO 49.- DEL PROCEDIMIENTO DE SANCION. Los proveedores que infrinjan
el presente reglamento, serdn sancionados por el Organo Interno de Control de la
Universidad, de conformidad al siguiente procedimiento:

I.- Cuando el Organo Interno de Control considere que existen causas justificadas que
ameriten la imposicién de sanciones, lo hard del conocimiento del presunto infractor
para que en un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la notificacién del
acuerdo respectivo, ejercite su derecho de audiencia.

II.- El Organo Interno de Control dictara resolucidén con base en los datos y probanzas
aportados por el presunto infractor y las demdas constancias que obren en el
expediente respectivo.

La ejecucion de las sanciones en materia del presente Reglamento sera
responsabilidad del Organo Interno de Control

En el desahogo del presente procedimiento se procurara respetar todas las garantias
constitucionales del proveedor conducente.

ARTICULO 50.- DE LOS CRITERIOS PARA IMPONER SANCIONES. Para efectos de
sancion, el Organo Interno de Control tomara en cuenta:

I.- La gravedad de la infraccion cometida;

I1.- Las circunstancias en que se cometio la infraccion;

III.- Los dafios y perjuicios que se hayan producido o puedan producirse a la
Universidad Publica;



IV.- El caracter intencional de la infraccion; y
V.- La reincidencia.

Quedan exceptuados de las sanciones previstas en este ordenamiento mas no de la
imposicion de otro tipo de responsabilidades aplicables, los casos referentes a causas
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditados.

CAPITULO XI

DE LAS INCONFORMIDADES

ARTICULO 51.- DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD. Las personas que se
consideren afectadas por actos que contravengan lo dispuesto en este Reglamento
podrén plantear recurso de inconformidad ante el Organo Interno de Control, dentro de
los tres dias habiles siguientes a la fecha en que ocurra el hecho o se notifique la
resolucion respectiva.

ARTICULO 52.- DE LAS FORMALIDADES DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD. El
recurso de inconformidad se tramitara conforme a las siguientes formalidades:

I.- Se interpondrd por el recurrente mediante escrito, en el que se expresaran los
hechos que constituyan los agravios que el acto o resoluciéon impugnados le causen,
ofreciendo las pruebas que se relacionen con los mismos;

II.- Nombre del proveedor o representante legal debidamente acreditado;

III.- Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones dentro de la Ciudad de
Cuernavaca, Morelos;

IV.- Se tendran por no ofrecidas las pruebas documentales que no se acompafien al
escrito de inconformidad y se desecharan aquéllas que no se relacionen con los hechos
controvertidos;

V.- Cita de los dispositivos legales que se consideren violados a juicio del recurrente;

VI.- Transcurrido el plazo establecido en este articulo, precluye para los interesados el
derecho a inconformarse; y

VII.- El no acreditar la personalidad del promovente sera causa de desechamiento.

El C')rgano Interno de Control podrad desechar el recurso por ser obscuro e impreciso
desde la presentacion del mismo.

El Organo Interno de Control acordard, dentro de los tres dias habiles siguientes al de
la recepcion del recurso, lo que proceda respecto del mismo y las pruebas que el
recurrente hubiere ofrecido; solicitando a la Direccion que rinda sus manifestaciones y



documentos en original y copia simple con la que acredite su proceder, el cual se
cotejara y se hara la devolucion correspondiente, dentro del término de tres dias
habiles siguientes de recibida la contestacidon correspondiente; asi también se le dara
vistaal tercero perjudicado por igual termino para que se apersone, manifieste
domicilio en esta ciudad y manifieste lo que a su derecho corresponda.

Trascurrido los periodo sefialados, se le tendra al promovente por precluido su derecho
para ofrecer pruebas, si se ofrecen elementos probatorios que requieran desahogo
especial se abrird el mencionado plazo hasta por un periodo no mayor de cinco dias
habiles.

Vencido el plazo para el desahogo de las pruebas, el Organo Interno de Control emitira
resolucién en un término que no excedera de tres dias habiles, contados a partir del
dia siguiente al vencimiento del periodo probatorio.

ARTICULO 53.- DE LAS FACULTADES DE INVESTIGACION DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL. El Organo Interno de Control de oficio o a peticién de parte,
realizard dentro de la fase del procedimiento antes citado, las investigaciones
correspondientes.

ARTICULO 54.- DE LA RESOLUCION AL RECURSO DE INCONFORMIDAD. Las
resoluciones que emita el Organo Interno de Control tendran por consecuencia,
tratandose de la substanciacion del recurso:

I.- La declaracion de procedencia o improcedencia de la inconformidad.

II.- La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo
las directrices necesarias para que el mismo se reponga conforme a este Reglamento;

III.- Las directrices para la firma de contrato; y

IV.- La nulidad total del procedimiento; En contra de la resolucion de inconformidad
que dicte el Organo Interno de Control, no procede recurso alguno.

ARTICULO 55.- DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR DANOS Y PERJUICIOS.
Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera garantizar los
dafios y perjuicios que pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije el
érgano Interno de Control a su prudente arbitrio; sin embargo, el tercero perjudicado
podra dar contrafianza equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso
quedara sin efecto la suspension.

ARTICULO 56.- DE LA FALSEDAD EN DECLARACIONES. La manifestacién de
hechos falsos se sancionara conforme a las disposiciones de este ordenamiento y a las
demas que resulten aplicables.



Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar
notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar
y entorpecer la continuacién del procedimiento de contratacidon se sancionara en los
términos de este ordenamiento.

CAPITULO XII
DE LA CONCILIACION

ARTICULO 57.- DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION. El procedimiento de
conciliaciéon es un procedimiento alternativo de resolucién de controversias en materia
de este ordenamiento y se tramitard de la siguiente manera:

I.- La Direccién y el proveedor en cualquier momento podran presentarse ante el
Organo Interno de Control con solicitud por las divergencias suscitadas.

I1.- Una vez recibida, se sefialara dia y hora para que tenga verificativo la audiencia
de conciliacién en donde se citaran a las partes interesadas para desahogar la misma.

III.- La audiencia deberd iniciarse dentro de los quince dias habiles posteriores de
haberse recibido dicha solicitud.

La asistencia a la referida audiencia es de caracter obligatorio para ambas partes. Si la
parte que hubiere promovido este procedimiento de conciliacion no acudiese a la
misma sin mediar justificacién satisfactoria a juicio del Organo Interno de Control
tendra por efecto el sobreseimiento de oficio de esta conciliacion.

IV.- El Organo Interno de Control, tomando en cuenta las manifestaciones vertidas por
ambas partes, asi como las solicitudes realizadas que se hicieren valer en su momento,
propondra alternativas de solucidén para conciliar sus intereses en conflicto.

V.- Si las partes durante el proceso de la conciliacién lleguen a un convenio en comun
acuerdo elmismo debera autorizarse por el Organo Interno de Control y tendra valor
vinculatorio para las partes en conflicto.



TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor el primer dia habil del mes de
enero del afio dos mil catorce.

SEGUNDO. - Se abroga el Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Conexos de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos publicado en el
Organo Informativo Universitario “Adolfo Menéndez Samara” nimero 50 de fecha cinco
de febrero de dos mil diez, en la fecha en que entre en vigor el presente Reglamento
General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

TERCERO. - Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan al mismo.

CUARTO. - Todos los asuntos que a la entrada en vigor de este Reglamento se
encuentren pendientes de conclusion, se continuaran sustanciando hasta su resolucion,
conforme a la normatividad legal, vigente en la época en que se iniciaron. Solo en caso
de cancelaciones de licitaciones o debe convocarse a una nueva la misma se realizara
de conformidad a lo establecido en este Reglamento.

QUINTO. -Publiquese el presente ordenamiento en el Organo Oficial Informativo
“Adolfo Menéndez Samara”.

Aprobada en sesidn ordinaria de Consejo Universitario de fecha 22 de marzo de 2013.



