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Contexto del Edificio Cddigo F-SGA-01a
Sistema de Gestidon Ambiental Versién 0824
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento ContrO/adO Pag 1 de 1
ESTADO DE MORELOS
Edificio: Fecha:

Contexto de la UAEM:

Misién de la UAEM:

Vision de la UAEM:

Reseia y contexto del edificio:

Misién del Edificio:

Vision del Edificio:

Factores Internos (Considerar fortalezas, debilidades, tecnologia, competencia personal, comunicacion,
cultura organizacional, etc.):

Factores Externos (Considerar oportunidades, amenazas, entorno cultural, social, politico,
econdémico, legal, etc.):

Contexto Ambiental (Considerar todos los aspectos ambientales que pueden ser susceptibles a los
dafios que se causan por las actividades sustantivas y que generan un impacto ambiental):

e\9h UAEM
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Contexto del Edificio Cddigo F-SGA-01a
Sistema de Gestibn Ambiental Versién 0824
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento ContrO/adO Pag 1 de 1

ESTADO DE MORELOS

Cambio climatico (Considerar los aspectos que son relevantes de las actividades sustantivas y adjetivas
ante el cambio climatico, como la proteccién, gestion y restauracion).
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Matriz FODA Cédigo F-SGA-01b
Sistema de Gestiéon Ambiental Version 0324
UNIVERSIDAD AUTONONA DEL Documento controlado Pag.1de1
Edificio: Fecha:
Elaboro Fortalezas (F) Debilidades (D)
1 4,
Persona Responsable Ambiental
2. 5.
Autorizb
3.
6.
Persona Responsable del SGA
Oportunidades (O) Estrategias FO Estrategias DO
a)
b)
c)
Amenazas (A) Estrategias FA Estrategias DA

d)
e)
f)
e\9h UAEM
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Matriz de las Partes Interesadas Codigo F-SGA-02
Sistema de Gestibn Ambiental Version 0824
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’ItI’O/adO Pég 1 de 1

ESTADO DE MORELOS

Fecha:

Edificio:

Partes Interesadas
Comunidad universitaria Gobiernos | Sociedad civil
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Requisitos (Necesidades y expectativas) D | -
1.- Que la UAEM a través del SGA considera la
adaptabilidad al cambio climatico.
2.
3.
4.-
5.-
6.-
No legal
Realizé

Persona Responsable Ambiental
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Aspectos e Impactos Ambientales Significativos Cbdigo F-SGA-03b
Sistema de Gestion Ambiental Version 0824
" . Documento controlado Pag. 1de 1
NIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS
Edificio: Fecha:

CLASIFICACION

ASPECTOS E IMPACTOS <
RELEVANTE (+), CONDICION
AMBIENTALES ACTIVIDAD O SERVICIO SEVERO (-), CRITICO (1), AMBIENTAL'

SIGNIFICATIVOS MODERADO, ACEPTABLE

'Condicién del aspecto ambiental:
Normal: Se refiere a procesos y actividades que se llevan a cabo de manera cotidiana.
Anormal: Se refiere a situaciones que se alejan de los procesos y actividades establecidos cotidianamente, como condiciones de

arranque o paros en situaciones planificadas.

Realizd

Persona Responsable Ambiental
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Impactos y Riesgos Ambientales Significativos por

Situacion de Emergencia
Sistema de Gestidn Ambiental
Documento controlado

Cddigo F-SGA-03c

Version 0824
Pag.1de1

Edificio:

Fecha:

ASPECTOS E IMPACTOS
AMBIENTALES
SIGNIFICATIVOS

SITUACION DE EMERGENCIA

CLASIFICACION
(RIESGO ALTO / SUSTANCIAL/
POSIBLE / ACEPTABLE)

CAUSAS PROBABLES

Nota: Para todos los casos, la condicién ambiental es de Situacion de Emergencia (Situaciones no deseadas que
pudieran derivar en accidentes ambientales o situaciones potenciales de emergencia).

r

Realiz6

Persona Responsable Ambiental
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Cdodigo F-SGA-04a
Version 0324

Evaluacién del Marco Legal y Normativo
Sistema de Gestion Ambiental

UNIVERSIDAD AUTONGOMA DEL Documento controlado Pag. 1de 1
ESTADO DE MORELOS
Edificio: Fecha:
ACCIONES A
. REALIZAR PARA
ARTiCULO O
DOCUMENTO LEGAL g INCLUIR EN LA FECHA DE
o 2 s
ASPECTO AMBIENTAL O NORMATIVO IL“PL:_':QZ';’?_'E ¢SECUMPLE? | o) ANIFICACION | CUMPLIMIENTO
DE METAS Y
ACCIONES
Realiz6

Persona Responsable Ambiental

UAEM

RECTORIA
2023-2029
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Seguimiento de Requisitos Legales
Sistema de Gestion Ambiental

Codigo F-SGA-04b
Version 0824

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento controlado Pég 1de1
ESTADO DE MORELOS
Fecha:
Edificio:

PARTE DOCUMENTO NECESIDADES ACCIONES A CUMPLIMIENTO FECHA DE
INTERESADA LEGAL O Y REALIZAR VERIFICACION
NORMATIVO EXPECTATIVAS Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun [ Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

(REQUISITO)
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Planificaciéon de Metas y Acciones
Sistema de Gestiéon Ambiental

Codigo F-SGA-05
Version 0324

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’ItI’O/adO Pég 1 de 1
ESTADO DE MORELOS
Edificio: Fecha:
ASPECTOS
E IMPACTOS AMBIENTALES Y OBJETIVOS AMBIENTALES METAS ESTRATEGIAS ACCIONES INDICADORES
SITUACIONES DE EMERGENCIA
Realizd
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Edificio:

Informe de Indicadores Mensuales
Sistema de Gestibn Ambiental
Documento controlado

Codigo F-SGA-06
Version 0324
Pag.1de1

INDICADOR

Ene

Feb Mar Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sept | Oct

Nov | Dic |Acum. Meta

Universo

Obijetivo 1

Objetivo 2

Objetivo 3

Obijetivo 4

200
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Evaluacién de la Competencia Laboral Codigo F-SGA-07
Sistema de Gestibn Ambiental Version 0324
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’)tI’O/GdO Pég 1 de 1
ESTADO DE MORELOS
Fecha:

Nombre:

Cargo actual en la UAEM:

Grado académico minimo requerido:

¢Cumple? Si Parcialmente: No

Experiencia requerida (actividad y afios):

¢Cumple? Si Parcialmente: No

Formacién requerida (diplomados, cursos o talleres):

¢Cumple? Si Parcialmente: No

PROGRAMA DE CAPACITACION REQUERIDO

TEMA FECHA DE EVIDENCIA EVAFLEUCAHSC')N LA FORMACION
S COMPROBACION c FUE EFICAZ
DE EFICACIA

Nota: Se debe anexar evidencia de cumplimiento. En caso de ser requerido se le solicitara el apoyo para compartir el conocimiento adquirido.

e\9h UAEM
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Programa de Mantenimiento Anual
Sistema de Gestién Ambiental

Codigo F-SGA-08
Version 0324

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento controlado Pag. 1de1
ESTADO DE MORELOS
Fecha:
ARoO:
Edificio:
NO. ACCION A REALIZAR ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
ELABORO APROBO

Persona Responsable Ambiental

Persona Titular de la Direccién del edificio

UAEM

QOB ,



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

Programa de Capacitacién Anual
Sistema de Gestibn Ambiental
Documento controlado

Codigo F-SGA-09
Version 0324
Pag.1de1

ESTADO DE MORELOS

CURSO / TALLER

OBJETIVO DEL CURSO

FECHA(S)

ELABORO

Persona Responsable del

SGA

APROBO

Comité de Gestiéon Ambiental

UAEM

Ol ,
= A




Programa Anual de Auditorias Ambientales Cddigo F-SGA-10

) Sistema de Gestién Ambiental Version 0324
UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL Documento controlado Pag.1de1
ESTADO DE MORELOS
Afo:
ALCANCE ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Elaboré Aprobo
Persona Responsable de la Gestion del Persona Titular de la Presidencia del

Programa de Auditorias Ambientales Comité de Gestion Ambiental

Vo.Bo.

Persona Responsable del SGA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Plan de Auditoria Interna Ambiental

Sistema de Gestibn Ambiental
Documento controlado

Cédigo F-SGA-11a
Versiéon 0324
Pag.1de1

Fecha de Inicio:

Edificio a auditar:

Auditoria Interna Ambiental No.

Fecha de Término:

Objetivo de la auditoria:

Alcance de la auditoria:

Recursos y requisitos de la auditoria:

EQUIPO EVALUADOR

Nombre completo de la Persona
Auditora lider

Nombre completo de las Personas
Auditoras

AGENDA DE LA AUDITORIA

FECHA HORARIO ACTIVIDAD A REALIZAR RESPONSABLE INVOLUCRADOS
Reunion de apertura
Reunién de cierre
PROPUESTA ENTERADO

Persona auditora lider

Persona responsable del SGA

UAEM

00 ,




UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

Informe de la Auditoria Interna Ambiental
Sistema de Gestibn Ambiental
Documento controlado

Cddigo F-SGA-11b
Versién 0824
Pag.1de1

ESTADO DE MORELOS

Fecha de elaboracién:

Objetivo:

Auditoria Interna Ambiental No.:

Criterios de auditoria:

Areas auditadas:

Fechas de auditoria:

Cumplimiento de objetivos y alcance establecidos en el plan de auditoria

Cumplimiento de los Sise No se L
_— L . . Descripcion
objetivos de la auditoria: cumplieron cumplieron
Cumplimiento del alcance Sise No se L
L . ) Descripcion
de la auditoria: cumplieron cumplieron

Clasificacion de los hallazgos de auditoria

No Conformidad

Incumplimiento con algun requisito de la norma /SO 740071:2015 y/o con los
lineamientos técnicos y reglamentarios relacionados con el SGA.

Observacién

Se cumple el requisito pero que no se encuentra dentro de los criterios de

aceptacion general que nos dicte la I6gica como el orden, el control y la planeacion.

No Conformidades Acciones Correctivas Fecha d?, Resul.t:f\do _d'e
Detectadas Sugeridas Solventacion la Verificacién
& Acordada de Seguimiento
Observaciones:
INFORMA ENTERADO

Persona auditora Lider

\90

S,

Persona Responsable

del Sistema de Gestibn Ambiental

UAEM

RECTORIA
2023-2029




Relacién de Documentos Vigentes
Sistema de Gestion Ambiental

Cédigo F-SGA-12
Version 0324

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’ItI’O/GdO Pég 1 de 1
ESTADO DE MORELOS
Afo:
. FECHA DE
NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO \\llllzgsll\lql'l\El ENVIO POR
CORREO

AUTORIZO

Persona Responsable del SGA

e\9h UAEM
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Ubicaciéon de Contenedores
Sistema de Gestibn Ambiental

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’ItI’O/GdO

ESTADO DE MORELOS

Cédigo F-SGA-13
Versiéon 0324
Pag.1de1

Edificio:

Fecha:

NO.

TIPO DE CONTENEDOR

UBICACION

UAEM

__3 RECTORIA
— 2:023-2029




Bitacora de Residuos
Sistema de Gestibn Ambiental

Cddigo F-SGA-14
Version 0324

U ESTAB DF MORELOS Documento controlado Pag. 1 de 1
Edificio:
, TIPO CANTIDAD
FECHA DESCRIPCION DEL RESIDUO (RSU/RME APROXIMADA DESTINO' |  OBSERVACIONES
/RP) (Kg, M3, L, Pieza o unidad)

'El destino final puede ser la Unidad Universitaria de Acopio de Residuos (UUAR); el Centro de Compostaje Universitario (CCU); el Almacén Temporal de Basura
(ATB); servicio municipal de recoleccion de residuos sélidos urbanos; entrega al Departamento de Resguardo Patrimonial y empresa que hace retiro de residuos
de Manejo Especial (electrénicos y mobiliario de oficina); o entrega a la empresa recolectora de residuos peligrosos.

\DR

UAEM

S— RECTORIA
— 20.23-2029



Control de Emergencias Ambientales

Sistema de Gestibn Ambiental

Cédigo F-SGA-15
Version 0324

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’ItI’O/GdO Pég 1 de 1
ESTADO DE MORELOS
Afo:
Edificio:
FECHA DESCRIPCION DE LA EMERGENCIA OBSERVACIONES AREA QUE ATENDIO LA

EMERGENCIA AMBIENTAL

UAEM

00 ,



Reporte de Atencidn a Servicios de Mantenimiento
Sistema de Gestion Ambiental

Cédigo F-SGA-16
Version 0324

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’ItI’O/adO Pég 1 de 1
ESTADO DE MORELOS
Afo:
Edificio:
FECHA DE REPORTE, SOLICITUD O FECHA ATENCION AL
NO. FOLIO REPORTE SERVICIO REPORTE ACTIVIDAD REALIZADA

UAEM

00 ,




UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

Revision al Sistema de Gestion Ambiental
Sistema de Gestibn Ambiental
Documento controlado

Cédigo F-SGA-17
Versiéon 0324
Pag.1de 2

ESTADO DE MORELOS

1. Retroalimentacidon
recomendaciones):

con proveedores y partes

interesadas

Fecha de revision:

(sugerencias, quejas y

2. Desempefio de los procesos y conformidad de los productos y servicios:

INDICADOR

(MES 1) | (MES2) | (MES 3)

(MES 4)

(MES 5) | (MES 6)

ACUM. META

3. Cumplimiento del marco Legal y Normativo de los Aspectos e Impactos significativos:

) ACCIONES A
ARTiCULO
epiFICio aseecro | PRS0 | SE | NCilmenta | FECHADE
? .
AMBIENTAL | |\ o aTIVO ‘l\vplf:g;ﬁ CUMPLE? | o \iFICACION DE | CUMPLIMIENTO
ACCIONES
4. Grado en que se han logrado los objetivos ambientales:
OBJETIVOS TOTAL META
5. No conformidades y Acciones Correctivas:
# ACCIONES # ACCIONES
EDIFICIO CORRECTIVAS CORRECTIVAS
APROBADAS CONCLUIDAS

\90

UAEM

C— RECTORIA
h 2023-2029



Revisién al Sistema de Gestion Ambiental Codigo F-SGA-17
) Sistema de Gestion Ambiental Version 0324
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento COI’)tI’O/GdO Pég 2 de 2

ESTADO DE MORELOS

6. Cambios internos y externos que podrian afectar al SGA:

7. Resultados de Auditorias realizadas al SGA (cuando proceda):

8. Adecuacién de recursos:

9. Oportunidades de Mejora:

10. Seguimiento de Acuerdos de reuniones anteriores:

11. Acuerdos nuevos (oportunidades de mejora, necesidades de cambio en el SGA y necesidades de

recursos):

Comité de Gestion Ambiental Persona Responsable del SGA

2900 UAEM
= Il



Metodologia de Acciones Correctivas Cédigo F-SGA-18
Sistema de Gestibn Ambiental Versién 0324
UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL Documento controlado Pag.1de 2
ESTADO DE MORELOS
No:

Fecha de elaboracién:

Edificio:

Elabor6 (Nombre y Cargo):

a) Descripcion del Problema:  oReal o Potencial

b) Investigacion de las causas del Problema - Preguntar hasta seis veces ¢Por qué?

ouhkwnN-=

¢) Posible(s) Causa(s) Real(es):

d) Propuestas de acciones (incluye mitigacion): Fecha de conclusion:

e) No conformidades detectadas en el edifico que puedan ser similares: oSi o No

Descripcion de cuales son:

200

UAEM

RECTORIA
2023-2029



Metodologia de Acciones Correctivas
Sistema de Gestion Ambiental

Codigo F-SGA-18
Version 0324

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Documento controlado Pag.2de 2
ESTADO DE MORELOS
f) Propuestas de acciones: Fecha de conclusion:
Actualizacién de riesgos y oportunidades: oSi o No
g) Firma de Revisién y Aprobacién (Persona Responsable Ambiental): Fecha:

h) Estandarizacion del Resultado (S6lo si se modifico o realizé algun documento):

i) No conformidades detectadas por el responsable del SGA que puedan ser similares en los edificios:

oSi oNo

Describir cuales son:

j) Resultado de la Verificacidon por la Persona Responsable del SGA: Eficaz oSi

o No

Firma de Revision por la Persona Responsable del SGA:

Fecha:

UAEM

RGI) ,



	10.- Compencio de Formularios.pdf (p.1)
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